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Ausgabe A

9. Jahrgang

Ausgegeben zu Diisseldorf am 24. Mirz 1955

Datum
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n
by

.3.35 Verordnung itber da

iiber das Kassen- und hecnnu-lgswesen
der Gemeinden (KurRVQ). -
Vom 1. Midrz 19335.

Auf Grund des § 119 der Gem
Land Nordrhein-Westfalen vom 2
(GV. NW., S, 283) wird im F-n"erneh_ men mit clem zZu-
star*dlgep Landtagsausschuf und dem Firanzmi
die Gemeinden folgendes verordnet:

ErsterTeil

Kassenverwalter, Kassenbeamte und -angestellte,
Kassenauisichtsbeamter

1, Abschnitt

Kassenverwalter

§1

Bestellung

(1) In jeder Gemeinde mit eigener Kasse
ein besonderer Kassenverwaiter und ein S
zu besiellen (§ 96 GO). ]

{(2) Der Kassenverwalter soll kauptamtlich, ehrenamt-
lich oder nebenamilich als Beamter angestellt werden.
Stellveriretender Kassenverwalter kann auch ein Ange-
stellter der Gemeinde sein. Die anordnungsbe*ech’flmen
Beamien und Angestellien sowie der Leiter und die
Priifer des Rechnungspriifungsamts kdnnen nicht gleich-
zeitig Kassenverwalter oder s
walter sein.

(3) Der Kassenv erwalter und sein Siellvertreter diir-
fen unter sich, mit dem Gemeindedirektor, dem Kam-
merer oder dem sonst fiir das Finanzwesen zustdndigen
.Beamien sowie mit dem Leiter und den Prifern des
Rechnungsprifungsamts der Gemeinde nicht bis zum
dritien Grade verwandt, bis zum zweiten Grade ver-
schwdger: oder curch Ehe verbunden seir. Entstehi die
Verwandischaft, Scawédgerschait oder eheliche Verbin-
dung im Lauie der Amiszeit, so hat einer der Beteiligten
auszuscneiden, wenn nicht die Verwendung in einer an-
deren Diensistells der Gemeinde moglich ist. Ist einer
der Beteilicten hauptamflich, der andere nebenamilich
oder ehrenamtlich, so scheidet letzterer aus. Im {ibrigen
scheidet. wenn sich die Beteiligten nichi einigen, der

ean Lebensalter Jiingere aus.

ellverireter
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Fachliche und wirtschaftliche Voraussetzungen

Kassenverwalter und ihre Siellverfreter miissen die
notwendige Zuverldssigkeit und mq'r_l.ng besitzen, Thre
virtschafilichen Verhdltnisse miissen, geordnet sein.
Hauptamtliche Kassenverwalier und ikhre Siellvertreier
miissen -die fiir diese Laufbahn vorgeschriebenen fach-
lichen \oraus:etvungen erfiillen, insbesondere die —\b-
legurg der vorgeschriebenen Priifung nachweisen.

niihrung sind’

tellvertretender Kassenver- -

§ 3
Aufgabenbereich

(1) Der Kassenverwalier filhrt die Geschdifie. der Ge-
meindekasse.™

{2) Der Gemeindedirektor ist Dienstvorgesetzter und
2 izter des Kassenverwalters. Der Kassenverwalter
ist ihm fiir die ordnungsméBige und wirtschafiliche Fiih-
rung der Geschiite der Gemeindekasse verantwortlich.

wrn

2
Stellung gegeniibér dem: Kassenpersonal

(1) Der Kassenverwalter ist Vorgesetzter der in der
Gemeindekasse hes aftlgt n Beamien und Angestellten.
Er hat die Geschifte unier die Beamten und Ange-
stellten zu verteilen, ihre Arbeit zu iiberwachen und
etwaige UnregelmdBigkeiten dem Gemeindedirekior und
dem Ka..senau};crl’r:beamben (3 8] unverziiglich anzu-
zeigen. .

(2) Der Kassenverwalter hat beim Wechsel von Kassen-
beamten und -angestellien die Ubergabe der L: eschédfte
an den 1\acr1-o1v:,er zu leiten.

2, Abschnift

"Kassenbeamteund-angestelite-

§3 -

Auswahl des Kassenpersonals — Fehlgeld —
{1} Soweit erforderlich, werden dem Kassenverwalter
zur Fihrung der Kassengeschdfte weitere Beamte und
Angestellie beigegeben; Ruchhalter und Kassierer sollen

.Beamte sein; sie sollen uniereinander und mit den im

1lten nicat
iten Grade
Ehe verbunden sein.

§ 1 Abs. 3 gerlannten Beamien und Ange
bis zum dritien Grade verwandt, bis zum zwv
verscawdgeri oder durch

(2) In der Gemeindekasse diirfen nur zuverldssige Ar-
beiiskréfte mit ausreichender Vorbildung beschifiigt
werden, deren wirtschaftliche Verhélinisse geordnet sind.

(3) Zur Deckung von Kassenfehlbetrdgen ist den die
Kas 1efe1’ge:cnafte wahrnehmenden Beamten oder An-
gesteliten eine jdhrliche Verlustentschddigung (Fehligeld)

als Pauschabfindung in angemessere: Héhe upd in
monatliccen Teilbeirdgen zu zahien. Fiir die Zeit der

des Kassierers

einen verhdlinismdBigen

Beurlaubung oder sonsiigen Behinderung
hat sein Vertreter :
Teil der Verlustentschi

‘Trennung der Buchhalter- und Kassierergeschifie

{1) Ist die Gemeindekasse mit mehreren Beamten oder
Angesteﬂten besetzt, so, sind die Buchhalter- und -
Kassierergeschdfte von’ Vbrb niedenen Beamien (Ange-
stellten) wahrzunehmen. Buchhalter und Kassierer diir-
fen sich nur in Ausnahmefdllen vertreten. '

.4



(2) Im iibrigen regelt der Ge
gaben und die besonderen
Angestellien der Gemeindekasse

§
Trennung der Anordnungs- und Kassergeschiiie

ten der Beamten urnd
durch Dienstanweisung.

~

:Iter, sein Stelivertreier sowie Be-
i be*nelm.el\a:.:‘* dieé an der
ungen beteiligt -sind, dtr-

e wahrnehmen.

{1) Der Kassenve
amie und Angeste!
Ausfihrung von Kasseranv

ii‘wngen Bgc
(dirfen auf

mindesiens d1e I—l fte i -—QL.rlaubc zusa
hingend nehmen. shrerd des Urlaubs haben sie sica
jeder dienstlichen Té&tigkeii in der Gemeindekasse zu
enthalten.

3 Abschnitt

st sich lezfend tber den
Zustend und die I r Gemeindekasse zu unier-
richten, dis rege"imaﬁicnn und urvermuie Kassen-
pru’uncreﬂ innerhalb cer Gemeinde vorzunekmen, die
Kasseng e bel Ausscheiden des Kassenverwali
seinem Nachfolger zu tbergeben und bei Unrsg

i g ie effo*c Bnat

(1) Der Gemein

anmen z

dber die

Lntsbeamte_r)_ L.bcnmgey der nichi K
t ein Kammerer bestellt, so ist di

o

direktor und cer
fiir Gie laufende
cle Ka':se“pru-‘

Zweiter Teil
Aufbau und Auigaben der Gemeindekasse

1. Abschnitt
Aufbauder Geme

§-9

Aufbau cer Kasse

indekasse

(1) Die Gemeindekasse kat alle Kassenge
Gemeinde und die ihr sonst {iberiragenen Ges
Abs. 2) zu erledigen (Ein eitskasse).

sse der Gemeinde es erfordern,
nflehung bestimmter Einnahmen und zur
Leistung bestimmter Ausgaben Nebenkassen als Teile
der Gemeindekasse eingerichtet werden: die Nebenkas-
sen stehen mii der Gemeindekasse im Abrechnungsver-
kehr; ihre Eirnakmen und Awusgeben gehen in die Bi-
cher der Gemeindekasse iber.

(3) Zur Entlastung der Gemein ieka se und der Neben-
n zur Erleichterung des Zahlungsverkehrs kon-
llen als Hilisstellen der Kassen eingerichtet

flir rechtlich selbsidn-
ah unselbstdndige Stii-
§ 47 GexrHVO. Sonderkaus-

Eigenhetriebe nach

tungen, I
haltsplan aufgestellt wird,
§§ 74 und 73 GO (
einzurichten. Dabei ist sicherzusiellen, daf88 die
bestidnde aller Kassen moglichst w chafilich eingeset:

- werden.

eindedirekior die Aui- -

2. Abschnitt
Auigabender Gemeindekassen
§ i1
Kassengeschafte

se und die Nebenkassen haben

n ehen und Ausgaben
le haben die Einlieferungen anzu-
ieferungen zu bawirken. Die Ge-

usammenh&ngenden
ifte wakr. D’e Nebenkassen hahen zu den vom
Gemeindedirektor zu bestimmender. Zeitpunkten mit der
Gemeindekasse abzurechnen.

(2) Der GCemeindedirekior kann der Gemeindekass
und den XNebeznkassen weitere Geschdfie zuweisen, die
mit der Fi n*ung der Keassengeschaiie der Gemeinde in
elbarem ;.usa*mnenn&-gs s':ehen.

[{°]

)

wchungen nach
Sachgebiete und

Zusé

{i) Die Gemeindekasse und die Nebernkassen dirier
andere Kassenae:c; t 21 Gzmeince nur aui
u“"“d geseiz auf Anordnurg

e "nordnung ist nur
dfte bei der Pri-

Reamten uhd Anae<t91 ten cer Gemeindekasse

ebarkauen diirfen Zazhlungsm?tiel und son-
énce, ceren Aufbewahrung der Kas
., nicht in dem Kassenbehd

Inaaspruchnahme n uncé Geldanstalter

{1) Die Gemeindekesse kann mit Zustimmung des L;-c
me’ndedirektors andere offeniliche Kassen und
lich-rechtliche Geldanstzlien zur Annahms von
Iingen und zur Teistung von A ungen in A
wenn das Zahlungsgesch&ft hierdurch ver
t wird. .-

ein-

(2} Die Buchfithrung darf enderen Kassen und Geld-
tibertragen werden.
§ i4
Belireibung von Geldbeirigen

incekasse una den ?\ehcnk"ss-;n 09 1ev:,- die
el von Geldbetrdg sie ihnen durd
gesetzliche Vorschriffen tGbert agen Sowelt gesetz-
liche Vorschrifien nicht besiehen, tri der Cemeinde-
direktor die erforderiicken Bestimmungen.

DritterTeil
Geschiditsgang

§ 15
Gescnaftsordnung

T cedftsgang der Gemeindekasse und der
Nebenkassen richtet sich nach der be:;na;hordmmg fir
emeirdeverwaliung, soweit nichi in dieser Ver-
ordnung oder durch Anorcnung des Gemeindedirektors
stwas anderes bestimmt ist.
(2) Alle en die Kassen gerichteien Sendungen sind die-
sen unmitielbar und ungediinet zuzuleiten; Sendundgen,
die fiir die Kassen bestimmt sind, sind unverziiglich an




diese abzugeben_. wvenn sie bei anderen Diensistellen
der Gemeinde eingehen.
- § 16
Kassenstunden

Fir den Kassenverkehr kann der Gemeindedirekior
Kassenstunden festsetzen; die Kassenstunden d so zu
legen, daB die Bevdlkerung ihre Geschidfte mit der Kasse
méglichst einfach erledigen kann und da8 die somstigen
Kassengeschéite rLDu:GCgemaB durchgefibrt werden
kénnen; die Kassensiunden sind durch Anschlag am Ein-
gang der Kasse bekanntzugeben.

* § 17
Falschgeld und auBer I&u_; gesetztes L:eld
In der Gemeindekasse ist eine Beschreibung falscher

tnd aubBer Kurs gesefzter Miinzen und Banknoien zu
fithren.

§ 18
Schriftwechsel

{1) Die Gemeindekasse fiihri den Schrifiwechse! rach
den Restimmungen der GO mit dem Zusaiz ,Gemeinde-
asse”

hen der KatcsD entt‘aiten auBeTCuTIl die
Hausnummer),
e des Fernsprech-
Geldeanstalten und der.

: chen Lage (S%
abe der Kassenstunden
des Anschlusses axz
Postscneci;verbindang.

{2) Dis Schreiben sind von
seiner Veriretung von dem siellvert
walter und von sonstigen Beamier
soweit sie gem&B § 51 Abs. 3 GO bheauftragi sind, mit
dem Zusaiz .Im Auftrag” zu zeichnen. Ist die Kasse mit

dem Kassenverwalter, in
retenden Kassenver-

Kasse, die sich auf einen Buchungsvorgarg beziehen,
. sowie Besczeinigurgen in Biichs nd Recanungen auBer
von dem Kassenverwalier noc: von einem
amien oOGer ;\ngeatclhcn zi zeichnen. Sow
afte 'V e:ml cmLm rkldrungen ab-
die Unterzeich-

gegeben wercen
mg ubv'nlcrlcndﬂ

runger, die im

unter der Bezeluh:ung ..Ge‘vep

kasse)* abgegeben utrad von dem K
Angabe eines Vertretungsverh&lir
werden '
§ 19
Verwendung von Mas
{1) Zur dcang der Ka=senaeechatte sollen Ma-

sCainen und onstige technische Hil tel verwendet
werden, wenn L .--ang und Ari der Kasse -qecchafte ihre
Xerv:endung gls wirtschaftlich und zwedsma erschei-
nen lassen. Ma technische Hilfsmitiel sind

gegen miBbrauchliche Benutzung zZu sichern.

('"‘) Bei der Beruizung von Maschinen und sonsiigen
technischen Hllfamltfeln kXann von den Buchungsvorschrif-
ten dieser Verordnung abgewichen werden, soweit hier-
durch die Grundséitze einer ordnungsméBigen Verwal-
tungsbucafihrung nicht verletzt werden.

Vierter Teil
Zahlungen

1. Abschnitt _
Zahlungsverkehr
- § 20
Zahlungsarten
{1) Zahlungen werden bewirkt
a) bar, ' .
b) bargeldlos oder durch Auirechnung. .
@) Fiir die Annahme von Schecks und Uberweisungs-
auftrdgen, fiir den Spargiroverkehr, den Postscheckver-
kehr und den Giroverkehr mit der Landeszertralbank

gelten die besonderen Bestimmungen der ~Anlagen 1
bis 4.

. Ubersendung von Barg

- bei Falligkeit des ersten oder

31

: § 21
Barer und bargeldloser Zahlungsverkehr -

(1) Bar ist der Zahlungsverkehr bei Ubergabe oder

eld durch die Gemeindekasse oder

an die Gemeindekasse. Bargeid sind die gesetzlichen
oder die gesetzlich zugelassenen Zahlungsmitiel.
{2) Bargeldlos ist dsr Zahlungsverkehr, wenn -

a) Schecks oder Uberweisungsauitfrége iibergeben oder
Chersardi werden, .

b) Zarlungen durch buchmé&Bige Uberiragung von Gut-
haben bei der Sparkasse, dem DPostscheckamt oder
einer sonstigen Geldansialt erledigt werden,

¢) Zahlungen aui einem Guthaben der Kasse zu- oder
abgeschrieben werden, wahrend der Einzehler Bargeld
bei der Sparkasse, der Post oder einer anceren Geld-
anstalt einzeh!t oder cer Fmpfinger Bargeld von der
Sparkasse, der Post oder einer anderen Geldanstalt
erhdli, :

¢) Ausgaben mit For
werden.

3) Falhg‘e eigene -Forderungen sird gegen fillige For-
derungen eines Emnra_ng::)nrehatlu'ten auizurechnen, be-
vor die Kasse in anderer Form zahlt.

dercngen der Gemeinde verrechnet .

kehs
st bargeldlos zu bewirken.
i q eicrnete Weise derauf hin-
daB d1e J:.ln._ahluncs_ ichtigen -sich des bar-
geldlosen Zaalungsverkekrs én. -
(2) Die Gemeindekasse muB an den Spargiroverkehr
und ar den Postscheckverkehr ar.geschlo:sen sein.

Foraeruncr des barga_dlos n Zaklingsver

2. Abschnitt

Unterabschnitt I
Allgemeine g

. § 23

- Abrundung
ird, wenn nicht
0 Tagen ge-
1 nach oben
zennigbetrdge
Teilbetrages aus-

Bei Berechnung von Teilbeirégen w
etwas anderes bestimmt is:, der Monat zu
rechnet. Teilbetrdge werden auf volle
ocer nach uaten abgeru:\_deL. 7

letzien
geglichen werden. ’ .

§ 24

Aufbex vahrung von Geld wnd W erLgegcnstanderr

Bargeld und Wertsilic
héren, Schecks und Uberwe
xd sicher auf

icke, die zum Kassenbestand ge-
ngsauftrcge sowie die Vor-
Zube 'ahren Der Gemeinde-
ng die ndheren Be-
stlmmungen tiber die Au:’hewahrmg, insbesondere dar-
tiber, ob und welche Beamten oder Angesteliten. der
Gemeindskasse den Kassenbehdlter w MitverschluB
zu nehmen heben und wie die Doppalstiicke der Scaliissel
bewahten sind. -

1-1

0

[#7)

wn

\f"erpac‘&ung und Beibrderung von Zahiungsmitteln

(1) Bargeld ist nach den Bestimmungen der Anlage 5
zu verpacken.

(2) Bei der Beférderung von Zahlungsm
erforderlichen SicherungsmaBnahmen zu

eln sind alle

(i) Kassengescnifte dﬁrfen nur in den dazu bestimmten
R&umen und nur von den Beamten und Arcestellten der
Kasse wahrgenommen werden, soweit die .Zahlungen
nicht auf Grund besonderer Anordnung auBerhalb der
Kassenrdume zu bewirken sind (ue‘uerheber, 7ollstrek-
kungsbeamte, Wohlfahrtspfleger]. Ancere Beamte und
Angestellie der Gemeince dirfen KaSsengeschdfie nur
im Ausnahmefall und auf Gruond besonderer schrifilicher
Anordnung des Gemeindedirektors wahrnehmen.




32

(2) Den Beamten und Angestellten der Gemeinde i
es verboten, auferdienstlich “Gelder von anderen fiir die
Kasse anzunehmen oder fiir andere abzuheben.

Unterabschnitt IT
Einzahlungen

§ 27 -

Annahmeanordnungen

(1) Die Gemeindekasse dari Einzahlungen regelméaBig
nur auf Grund einer Annahmeanordnung des Gemeinde-
direktors oder der sonst zustdndigen Beamten und An-
gestellien annehmen. Annshmeanordnungen werden
f6rmlich -einzeln fiir jede Zahlung oder ilir mehrere zu
sammengehdérige Zahlungen oder allgemein erteilt. Liegt
eine Annahmeanordnung nicat vor, so sind Einzahlungen
nur dann anzuzehmen, wenn ein sachlicher Grund zu er-
kennen ist. Derartige Einzahlungen sind der anordnungs-
berecatigten Stelle alsbald miizuteilen und bei der zu-
stindigen Buchungsstelle, notigenfalls zundchst als V
wahrgelder, zu buchen. zahlungen, die der Kasse
tiimlich zugehen,
und unverziglich an den Fmplaﬁgs ere
zuleiten.

{(2) Der Gemeincedirektor Xann anordnen, daB
laufende Gelder (§ 48 Nr. 27 GemHVOQ.) auf Grund des
Aufirags der zustdndigen Stelle anzunehmen sind. Sie
sind a1< Verw ahrcrdder zu behandeln.

irr-
sind als Verw uhTUe'de" zu behandeln

catigten weiter-

tundungsveriahren

n D1e Gemeindekasse bai sui Grund der Annahme-
anordnungen die lam nden Einnahmen (Steuern
stige Abgaben, Renten, Zinsen, Tilgungsbeirdge,
Pach-cn u. dgl\ u don \orgeaehentn Fa‘

Prl t lmd, wenn Leme Frbt bes
mdglich einzuziehern.

i 1st, S0 buld wie

(2) Stundungen hat die zustdndige Dienstsielle der
Gemeindekasse recatzeitig, mindestens gleichzeitig mit
der Bcnacnrmnugung des Zahlungsp ﬂmnt gen, schriftlich
mitzuteilen; sofern die zustédndige Dienststelle nach Lage
des Failes anunehmen muB, daf dle Lemeinde‘{asse be-
reits ein Beitreibungsv , soll die
Stundung nur im Benehmen mi de " Gemeindek acsn aus-
gesprochen werden. Die Gemeindekasse darf Stundungen
nicht gewd&hren.

(3) Nach den hieriiber bestehenden Vors
haben die Gemeindeka und die Nebe
sténdige Beirdge unverziiglich zwangsweise ein
Der Kassenverwalter kann die Beit:eibu.ng
ausseizen, wenn naca pflichigemdBem Ermessen die

ften ] 1-1)

Gen ErlaB der Forderung vorliegen.
Féllen unverzlglich die Entscheidung der =zustdndigen
Dienststelle einzuholen.

In geeignelen Fallen kann vor der Einleitung des
eitreibungsverfahre: !

Ia._d
herem &

§20
hlungstag

inzahlungsiag gilt

a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln
an die Gemeindekasse der Tag des Eingangs;

bl bei Uberweisung auf das Sparcirokonto und das
Girokonto cer Gemeindekasse bei der Landeszeniral-
bank der Tag, der sich aus dem ag-e stempelabdrucz
(Kontrollstempelabdrudck) der Geldanstalt ergibt;

c) bei Uberweisung auf das Pwt:checkkonto cer Ge-
meindekesse und bei tln_,ahlung durch Postscheck
der Tag, cer sich aus dem Taggsstempelahdruck des
Posischeckamtis ergibg;

d) bei einer sonsiigen l'.'"ber reisung der Tag, an dem
der Betrag der Gemeindeka gut geschrleben wird;

Als E

durca--

bei Einzahlung mit Zahlkarte oder Postenweisun
der Tag, der sich aus dem Tagessiempelabdruck der
Aufgabepostanstalt ergibt; l

¢
—

f) bei Einzahlung aus dem Ausland der Tag, an dem

sie bei der Gemeindekasse eingeht oder ihr gutge-
scarieben wird; :

g) bei Aufrecanung der Tag, an dem diese erkidrt wird.
§ 30
Priifung der Zehlungsmitiel

(1) Zahlungsmittel, die der Gemei nd ekasse von dem
Einzahlenden tbergeben werden, sind in seiner Gegen-
wart aui ihre Echthéit und \oll-tapd1g eit zu priifen.
Werisendungen, die der Gemeindekasse zugehen, sollen
in Gegenwart eines Zeugen- gedffnet und gepriift wer-

den. Enthalten andere Sendungen Zghiungsmittel, so
soll zu der Priifung ein Zeuge zugezogen werden. Schedks

sind sofort &ls nur zur V.
zeichnen.

(2) Bei versiegelien Rolien und Werisendungen sowie.
bei versiegelien oder mit Plombenverschluf versehenen
Geldbeuteln zunéchst zu prifen, ob die duBere Um-
ng und die Siegel oder der Verschlu3 unverleizt
tnd ob das angecgebene Gewicht zutrifit. Ist dies
nichi der Fell, so sind die Rellen, Wertsandurgen oder
Geldbeutei riickzuweisen. Ordnurgsgemél
sene Rollen oder Geldbeuiel, cie der Gemeindek
einer Burdes-, Landes- cder Gemeirndebehdrde, von cder
Landeszentra k oder einer sonstigen vertrauenswir-
digen Geldansiali zugegangen sind, diirfen ungedfh
weitergegeben den, wenn die duBere Beschaffenheit
znd das Gewichi unmitielbar bei der Weitergabe genau
it worden sind.

3} Die Gemeindekasse hat Minderbet

rrecanung benutzbar zu kenn-

dge, die sich bei

~

dpr PI"fJng ergsben, sofort von cem Einzahler nachzu-
fordcrn

soweit im Einzeliall eine DM nicht iiber-
ka: :m hle*x 171 ahhe ghen werden. Mehrbetrdge
iallige Forderungen verrechnet
—.n"tah zurtickzugeben oder,
als \-"'erv'ahrgg;lde1 Zu ver-
rfiigung zu halten. Ergeben
nzahlungen, die der-Gemein-
sgangen sind, TUnstim-
migkeiten, so sind sie a'"enl'undlg zu machen. Der zu
der Priifung zugezogene Zeuge hat den Vermerk mit zu
unierscareiben. Die Gemeindekasse het Beweismittel,
ie fiir Aufkldrung von Mehr- oder Minderbetrdgen
von Weri sein kodnnen- (Umhiillungen u. dgl.), aufzube-
wahren.

(4) Fiir die Behandlung nachkgemachten, verfédlschien,
verddchtigen, besch&digten oder abgenuizten Bargeldes
gelten die Bestimmungen der Anlage 6. Andere Zah-
lungsmitiel, deren Echtheit zweifelhaft ist, sind zurlick-
zuweisen; liegt der Verdachi einer sirafbzren Handlung
vor, so ist die zustdndige Polizeibehdrde zu benacarich-
tigen.

werden Lonn"
wenn dies ni
einnahmen und zu seiner V

§ 31 .
Verkehr mit den Postenstslten

(1) Der Gemeindedirektor hat bei der =zusténdigen
Postarnstalt zu beaniragen, caB alle an die Gemeinde
mittels Posianw ng oder Postscheck gerichieten Geld-
séndungen unmittelbar dem Posischedikonto der Ge-
meinde dberwiesen werden. '

(2) Werden Werisendungen bei der Po\t abgeholi, s0
sind cie in ein Ponemqanusbuc i

Cemundedlrekuf" und nur zum Z ec‘.;-: dﬁr S
‘-"'tlmg angenommen werden. Sie sind in das W Qmxel-
tiberw achungabuuh einzuiragen.

§ 33
zahlungsquittung

se hat {iber jede Einzahlurg, die
Zzhlungsmitieln entrichte: wird,
erteilen. Uber die son-

Ei

Vo

{1) Die Gemeindekas
durch Ubergabe von
dem Einzahler eine Qu sittung




stigen Einzahlungen hat die Gemeindekasse eine Quit-
tung nur suf Verlangen zu erteilen; dabei ist dié Ari-der
Zahlung anzugeben.

(2) Wird die Einzahlung- durch Ubergabe eines Schecks
‘oder in dhnlicher Weise bewirkt, so ist dies in der
Quittung anzugeben. In diesem Falle hat die Quittung
den Vermerk zu enthalten ,Eingang vorbehalten”. Eine
Herauszahlung auf Scheczs, Uberweisungsaufirdge u. &.

. ist unzulissig.

{3) Die Quittung enthalt

a) das Empiangsbekenntnis,
b) die Bezeichnung des Einzahlers,
c) den eingezahlten Betrag {(den DM-Betrag auch in

Buchsiaben), : -

d) den Grund der Einzahlung,

e) die Buchungsnummer,

f) den Ort und Tag der Einzahlung,
g) die Bezeichnung der Kasse,

h) die Unierschriften.

Quittungen sind, wenn die Kasse entsprechend be-
setzt ist, von dem Kassierer und dem Kassenverwalter
oder einem sonsiigen, fiir die Buchung zustdndigen Be-
amten oder Angesiellien zu unterzeichnen. Fiir Behorden
und zuf besonderes Verlangen ist die. Quittung durch
Aufdruck des Diensts egelb zu ergédnzen. Die Quittung
“ist mit Tinte, Tintenst Schreibmaschine oder Druck
herzustellen und mit Tinte oder Tinienstift zu unter-
schreiben.

(4) Wird die Quittung auf einem die Einzahlung be-
treffenden Schriftstiick erteilt, so kann von der Bezeich-
nung des Einzablers und der Angsbe des Grundes der
Einzahlung abgesehen werden, wenn diese sich aus dem
Schriftstiick ergeben; in diesen F&llen geniigen die Worte
e DM . . Dof erhalten” mit der 3xngmoe des Ortes
und des Tages der Ausstellung, die Angabs der empfan-
genden Kasse und der Buchungsnummer sowie die Unter-
<g:hr11ten . .

(5) Die Namen und der Schriftzug der zur Quitiungs-
leistung zustdndigen Beazmien und Angestellten der
Kasse sind. durch Aushang im Schelterraum bekanntzu-
.geben.Dabei st geuebener-’clls daratf hinzuweisen, dad®
eine Quittung nur dann , die Ge:n einde verbindlich
ist, wenn sie ‘von Zeichnungsherechtigten unter-
schrieben ist.

(6) Werden die Einzahklungen mas ell gebucht, so
kann der Gemeindedirektor fiir die Erteilung von Quit-
tungen, soweit er;o*aerha‘_, abweicnende Bestimmungen
trefien.
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Unterabschnitt III
Auszahlungen

§ 34

Auszahlungsanordning

(1) Die Gemeindekasse darf nlungen nur auf
Grund einer schriftlichen Anordnung (Auszahlungsan-
ordnung) des Gemeincedirektors oder eines sonst zu-
stindigen Anorcdnungsberechtigien der Gemeinde leisten.
Auszahlungsanordnungen werden formlich einzeln fir
jede /anlura oder ilir mehrere 'msammer_qu-oncre Zah-
lungen oder allgemein erteilt. In der Anordnung muB
besta.lgt sein; daB sie im Falle des § 29 Ab\ 1 GemHVQ.
iragen ist und
r Veriligung

daB die A:gcbeml e‘ hau

steken (§ 28 GemHVQ.).
Ohne Auszzhlungsanordnun

den ’

a) Verwah wrgelder, die nach § 27 ohne Annzhmeanord-

- nung anqenom:nﬂn worden sind, -wenn der Betrag

imlich eingezehli ist und an den Ein-
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1t oder an die =zustdndige Stelle
werden kann, .
b) Einz ah11111ge‘1 die nach § 27 Abs. 2 aui Grund des

—XLfchas der zustandigen Sielle angenommen worden
sind (d"’*Lh].: ende Gelder),
c) Mehrbetrage, die im Zahlungsverkehr (§ 30 Abs. 3),
. oder Uberzahlungen, die durch Sollverdnderung ent-
standen sind.
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(2) Die von den kontofithrenden Siellen berechneien
und im Tagesauszug belasteten Buchungs- und Uher-
weisungsgebiihren koénnen vor Erieilung der Auszah-
lungsanordnung gebucht werden. Der Kasse ist spa-
testens vierteljdhrlich eine Auszehlungsanordnung zu
erteilen.

(3) Die Gemeindekasse .hat die %us:ahlu_ngen alsbald
oder zu dem Zeitpunkt zu leisten, der in der Auszah-
1ung=anordnung festgesetzt ist; Auszahlungen vor diesem
Zeitpunkt diirfen pur auf besondere Anordnung hin ge-
leistet werden.

(4) Die anordnende Diensistelle soll der Gemeinde—
Xasse von gréBeren Auszahlungen, die an einem be-
stimmten Tage zu leisien sind, von der Kasse aber nicht
vorhergesehen werden koénnen, so rechtzeitig Mitieilung
machen, daf die Kasse fiir den erforderlichen Kaszen-
bestand sorgen kann. -

8§35
Auszahlungsweqg

(i) Die- Gemeindekasse hat die A hlungen auf dem
von dem Empfanger bezeichneten Wege oder auf eines
der von ihm angegebenen Konten zu leisteri. Fehlt diese
Bezeichnung, so hat cie Gemeindekasse die Giro-, Post-
schecs- oder Bankverbindung des Empféngers selbst zu
ermitteln oder auf dem zweckméaBigsten W ege zu zah-
len, sofern die anordnende Stelle die fiir eine Uber-
weisung in Frage kommenden Konten nichi schon fest-

‘gestellt und in der Auszzhlungsanordnung angegeben

oder bare Auszahlung angeordnet hat.

(2) Bei Auszahlungen durch Uberweisung auf Sparg.ro-
oder Bankkonto des Empféangers hat die Gemeindekasse,
soweii erforderlich, diesen zu benachrichiigen. Wird im
Postscheckwege gezahit, so ist auf dem Abschnitt der
Uberv““sung’ bei einmaligen Zahlungen der rwen-
dungszweck anzugeben; bei' laufenden Zahlungen ist

eine Erlduterung zu geben, wenn Abzlige gemacht wor-
de" sind.

(3) CTherweisungen. und Schecks "sind, wenn die Ge-
meindekasse mit mehreren Beamien oder Angesiellte
besetzt ist, von zwel dazu bestimmien Beamten oder An-

gestellien, im iibrigen von dem Kassenverwalier zu
unterzeichnen.
§ 36
< Auszahlungstag

Als Auszahlungstag gilt
) bei Ubergabe oder LLDe*scmaa ng von Za

o

hlungsmiiteln

an den Empfénger der .Tag der Ubergabe oder Ab-
sendung; :
b) bei Uberweisung und bei Auszahlung durch Giro-
iiberweisung, Posischeck, mittels Zahlkarte oder

Postanweisung der Tag der Hingabe des Auftrags an
die Post oder cie Geldanstalt;

¢} bei Adirechnung der Tag, an dem diese erklirt wird.
§ 37
Zahltngsempfénger

Q

(1] A uhhmd en sind an den in der Auszahlungs-
anorcmung hezeichneten Empfdnger zu leisten. Ist sine
Auszahiungsanordnung nicht erforderlich, so *hat
Gcmemaekua:e den Empfdnger selbsi zu ermitteln.

s
aie

(2) Bestehen Zweifel hinsichilich der Person des Emp-
fingers (z.B. wegen Todesfalls) oder hat die Gemeinde-
kasse Grund'zu der Annahme, daB der in der Auszah-
lungsanordnung bezeichnete oder von .ihr ermittelte
}:m*wanger zum Empiang der Auszehlung nichit berech-
ist (z. B. wegen Konkurses, vorldufigen Zazhlungs-
verbots, A.btn:..ung oder Pfandung der Forderung u.- dagl.),

n.a\s" ror der Al g d.;-

vor der Auszehlt
eidung der zustindigen Diensistelle dariiber herbei-
ufiihren, an wen die Auszahlung geleistet werden soll.

(8) Vor Auszzhlung durch Ubergabe von Zahlungs-
mitieln kenn die Gemeindekasse von dem Emp
Bevollméchiigten. oder Uberbringer einer gii
Quittung, falls er ihr nicat bekannt ist, einen Ausweis
iber seine Persorn, von-dem Bevollméchtigien auBerdem
einen Auswels iiber seine Empfengsberschtigung (Voll-
macht, Bestellung, Registerauszug u. dgl.) verlangen.

rat die Gemeinds




§ 38
Auszahlungsquittung

(1) Die Gemeindekasse hat iiber jede Auszahlung, die
durch Ubergabe oder Ubersendung von Zshiungsmitieln
geleistet wird, von dem Empfdnger eine Quittung zu
verlangen. Die Quittung kann in der Kasse vorbereitsi
werden; sie muB mii Tinte, Tintenstift, Schreibmaschine
oder Druck hergesiellt und mit Tinte oder Tintenstift
unterschrieben sein. Fir die Auszahlung von Léhnen und
fiur ahnliche Auszahlurgen kann von-einer Quittung ab-
gesehen werden, wenn die Auszahlungen in &nderer
‘Weise ausreichend beurkurndet werden.

(2) Die Quitiung enthédlt
a) das Empiangsbekenninis,

b} den ungekiirzten Beirag (den DM-Betrag auch in Buck-
- staben) unter Angzbe etwa einbehaltener Betrdge,

c) den Grund dar Auszahlung,
d) die Buchungsnummer der Awuszahlung,

€) die Angabe, aus welcher Kasse die Auszahlung ge-
leistet ist,

i} den Ort und Tag der Ausstellung der Quittung,

g) die eigenhdndige Unierschrifi des
Vertreters oder Bevollméchtigten.

Empidngers, seines

Ist der Tag der Aussiellung der Quittung mch zu-
gleich der —Xu‘*"n‘unustag, 50 hai die Kasse diesen in
der Quittung zu vermerken.

(3) Hat der Gemeindekasse ein Nadhweis iiber die
Empfangsberechtigung (z. B. eine Vollmachi) vorgelegen,
so ist dlt:S aui der Quittung anzugeben. Sind Uberbringer
und Aussteller der Quittung verschiedene Personen, so
hat die Kasse von dem Uberbringer eine besonders
Emplanq:.be>taum.ng unier der Quittung oder auf deren
Riickseite in einfachster Form (,. ... DM .. .. Dpf er
hallen, Name, Tag”}] zu fordern, auch wenn der Ube:-
tringer bekannt ist oder sich einwandfrei ausgewiesen
hat.

- (4) Zur Verhinderung von Doppelzahlungen sind die
Auszahlungsanorénungen und die thhungabeleqe sowia
Quittungen nach der Zahlung sofort als ,bezahlt” zu
kennzeichnen,

(5) Liegi ein Beleg vor, so soll die Quitiung auf dem

Beleg erteilt werden. In diesem Falle geniigen die Worte

. DM ....Dpi erhalien® mit Angabe des Ories

und Tages der Ausstelluing und die Unierschrifi des

Empf&ngers. Fir Auszahiungsnachweisungen u. dgl, i

denen eine Quiitungsspaite vorgesehen ist, geniigt die
Untersch=iit ces Empla gers in dieser Spalte.

§ 39

Quiitungsdnderungen

Anderungen in den Quittungen diirien nur nach MaB-
gabe des § 61 Abs. 4 vorgenommen werden; sie miissen
mii dem Namen des Ancernden versehen tnd vom
Empfanger besid

§ 20
Quittungsleistung durch Schreibunkundige
(1) Empfanger, die des Schreibens unkundig ocer kor-
perlich behindert sind, haben die Quiitungen durch Hend-
zeichen zu voilzichen.

(2) Handzeichen sollen regelm&Big bei Beirdgen bis
zu 1000 Deutsche Mark durch einen, bei héheren Beirdgen
durch zwei bei der Auszahiung anwesesnde. Zeugen Te-
scheinigt werden, wenn die Bescheinigung azi der Quit-
tung nicht bereits von einer zusténdigen Behdrde oder
einem zustindigen Beamtien erfeilt ist. Die Zeugen dirfen
nicht Beamte oder Angestellte der Kasse sein, die an
der Auszahlung beteiligt sind.

(3) BeiBlirden uncleseunkundigen sowie beiPersonszn,
die euBerstande sing, durch Unterschrift oder Hand-
zeichen zu quittieren oder die Quittung in anderen &ls
deuischen oder lateinischen Buchstaben vollziehen, ist
entsprechend cer Vorschrifi im Absatz 2 zu bescheinigen,
daB der auszuzahlende Betrag tatsdchlich ausgezahlt ist.

, § 4
Quittungsersatz bei bargeldlosen Zahlungen

(1) Bei Auszahlungen, die in anderer Weise als durch
Ubersendung von Zahlungsmitieln geleistet werden, ist
auf den Belegen zu bescheinigen, an welchem Tage und
aui welchem Wege die Auszahlung geleistet ist. Eine
gleiche Bescheinigung ist bei Auszahlung durck Uber-
weisung oder Posischeck unter Anga‘oc der Nummer des
Uberweisungsauitrags oder Postschedks abzugeben. lIst
die Kasse entsprechend besstzt, so sind zwei Unter-
schrifien von Beamien oder Angestellien unter der Be-
scheinigung erforderlich. Werden die Uberweisungen
maschinell gebucht, so geniigi der Maschinendruck auf
c¢em Kassenbeleg als Bescheinigung.

(2) Statt der Bescheinigung auf cem Beleg ist der Last-
schrifizettel oder der mit einer Uberweisungsbestitigung
der betrefienden Geldanstalt versehene Abschnitt (Dun.h-
schrift des Uberweisungsauftrags) mit cem Beleg zu ver-
binden. Bei Sammellastschrifizetteln ist auf dem Beleg
eine Verweisung aufzunehmen.

§ 42
Erstattungen und Verrechnungen

Auf Erstattungen zwischen den Verwaltungszweigen
und auf sonstige Verrechnungen finden die Vorschriften
iiber Ein- und Awuszahlungen sinngemdf Anwendung.

3. Abschnitt

Geldverwaliung
‘9
ES)

§
r Zahlungsmitiel, eiserne Vorsdalisse

(1) Zahlur g'm ttel diirfen nur von der Gemeindekasse,
aﬂn S‘\nd rkassen, den Nebenkassen und den Zahlstellen
S mrden, sofern nicht mit Zustimmung des Ge-
meindedirektors Ausnahmen zugelassen sind (z.B. eisernz
Vorschiisse}. Uber eiserne Vorschiisse ist moneatiich min-
cestens einmal mit der ‘,uctéindigen Kasse abzurechnen,
soweii im einzelnen nichi anderes bestimmt ist.

(2) Einzahlungen ifir die Gemeinde dirfen nur fir
Auszahlungen filr die Gemeinde verwendet warden. Hat
Gie Kasse in den Féllan des § 12 Abs. 1 Auszahlungen
zi ieisten, so darf sie hierzu nur die Betrdge verwen-
den, die ihr aus Einzahlungen fiir die gleiche Stelle, fiir
welche die Ausgabe geleistet werden soil, oder aus deren
Bestdnden zur Verfiigung stehen.

Kassenbesténde

(1) Der Barbestand der Cemeindekasse soll mdglichst
risdrig gehalten werden und in cer Regel den Betrag
nicht Ubersteigen, der fiir die an den néchsten Tagen
voraussichilich zu leistenden Zzhiungen erforderlich ist.

(2) Der Gemeindedirektor trifft iiber die zuléssige Hohe
des Barbestandes und iiber die der Anlegung von
Kassenbestdnden unter Berlicksicitigung der Zahlungs-
bereitschaft Bestimmung. Insbesondere sollen die fiir den
Barverkehr nicat benot-gu:n Barbesténde unverziglich
zuf das Sparkassen-, Posiscrack- oder Bankkonto der Ge-
meinde, in ter Linie bei der eigenen Sparkasse oder
der zustdndigen Girozentrale, eingezzhit wnrd-;n Der Rat
ist Gber die Hbhe der Kassenbestinde und dber wichiige
Andserungen ihrer Anlegung zu unierrichien

(3) Die Barbestdnde der Gemeindekasse sind in esinem
feuer-, diebes- und einbrucnsicheren Kassenschrank oder
ein solcher michi vorha ist, in einem eni-
sprechenden Gelcbehélter sicher aL._f"' bewahren.

]

§ 45
Kassenbestandsverstdrkungen

(i) Der Kassenbasiand wird erforderlicheni
’\/I'tt-;l er Bnmebzmlttelrucklac’e oaer S0 nsc_

VEIS La.l'nt.

(2) Sobald eine Verstérkung des Kassenbesiandes er-
forderlich wird, hat der Kassenverwalier dem Gemeinde-
direktor so rechtzeitig Anzeige zu erstattern, Gaf} er fir
eine irisigemdfe Bereiistellung der Mittel sorgen kann.




(3) Mittel der Betriebsmiitelriicklage, Mittel aus der
Inanspruchnahme sonstiger Riicklagen und Kassenkredite,
die den Kassenbestand verstdrken, sind im V erW“h:buLh

- der Gemeindekasse nachzuweisen.

Fiinfter Teil
Buchfithrung

1. Abschnitt
DieBiicher’

Unterabschnitt I
Allgemeines

- §46
Einrichtung der Biicher

(1) Zwed der Budfihrung ist, die kassenmdBigen
Vorgdange festzuhalien und TUnterlagen flir die Rech-
nungslegung zu gewinnen.

{2) Die Biicher sind so einzurichten, dad sie als Grund-
lage der Rechnungslegqung dienen konnen; sie soller
ferner die ordnungsgemiBe Erhebung und Abfihrung der
durchlaufenden Gelder sowie die Riickwirkungen der
Haushalistiihrung auf dc.s \ermogen und die Schulden

und deren sonstig

§ <7

Buchungssystem -

Die Z\.h'ungen sind sowobhl der Zeiticlge nach als
auch nach der dem Haushaltsplan entsprechenden oder
der sonst vorgesehenen Ordnung zu buchen. Fiir die
Buchungen nach der '7e1'f01ge dienen die Zeitbiicher, fir
‘die sachlichen Buchungen die Sadsbiicher; dazu werden
Hilfsbticher (Listen, Nachweisungen) gefiihrt,

§ 48
Arten der Kassenblicher

(1) Als Zeitbiicher werden das Heuptbuch und als Teil~
band zum Haupfbuch das TagesabschluBbuch gefithrt. Zu
c¢em Hauptbuch kénnen Vorbiicher und zu beiden Gegen-
biicher gefithrt werden.
{2) Als Sachbiicher werden gefiithrt
a) das Sachbuch fiir den Haushalt,
b) das Verwahrbuch und das VorschuBbuch,
c) das Sachbuch fiir das Vermogen.
(3) Als Hilfsbiicher werden nach MaBgabe der folgen-
den Vorschriften gefiihrt ’
zu den Zeitbiichern
Tageseinnahme- und -ausgabelisten oder -biicher, Kon-
togegenblicher, das Schedkiliberwachungsbuch, soweit
nicht eine andere ausrelchenae Cherw ac‘lurg’ der
Schecks sichergestielit twnd ‘Wechseliiber-
wacdhungsbuch;
zu den Sachbiickern
He’)ells en, Hitislisten,
4) Sonstige Biicher sollen nur gefilhrt werden, wenn
dl es fir die Erledigung der Kassengeschifte 1order11ch
ist. Die Verringerung der Zahl der Bugn.ﬂr und die Zu-
sammenfassung von Biichern ist nur zuldssig, wenn hier-
durch der Grundsaiz der Buchung der Zahlungen in zeit-
licher und sachlicher Folge nicht berithri wird.
{5) Uber alle Biicher hat der Kassenverwalter ein Ver-
zeichais zu fiihren. :

das

Unterabschnitt II
DieZeitotcher
§ 49
Hauptbudh

Die E_n/_ahhmgen und Auszahlunger sind im Haupt-

in zeitlicher Folge zu bucaen.

(2) Das Hauptbuch enthdlt mindestens

a} dle laufende Nummer,
b) den Teg der Einzahlung oder Auszahlung,

die Bezeichnung des Eirzahlungspilichtigen oder des
Empfénrgers,
den Crund der Einzzhlung oder :

. ”)
buch

uszahlung,

e} die Angabe der Buchungsstelle im Sachbuch,
f) den Betrag. ’

Bei ‘\'Iabchmennucnunq gilt der \laschmenoucnungs-
streifen als Hauptbuch. Dabei kann auf die Angaben za
c) und d) verzichtet werden.

(3) In dem Hauptbuch konnen fiir einzelne Gruppen
von Einzahlungen und Auszahlungen besondere Spalten
vorgesehen werden.

§ 50 )
Vor- und Gegenbiicher

(1) Wenn die Kassengeschifte es erfordern, kénnen
Vor- und Gegenbiicher zu dem Haupibuch fiir bestimmte
Gruppen von Einzahlungen und Auszahlungen oder an
Stelle der Vor-und Gegenbiicher Buchungsauizeichnungen
durch Maschinen verwendei werden.

2) Die Tageaefgebnixse dieser Biicher und Aufzeich-
nungen sind in das Haupibuch zu iibernehmen.
§ 51
TagesabschluBbuch

(1) In das TagesabschluBbuch sind die Tagesabschliisse
iber sdmtliche Einzahlungen und .Auszahlungen der Ge-
meindekasse sowie der mitverwalteten Kassen aufzu-
nehmen der Kassensollbestand dem Kassenbestand
gegeniiberz a[ellbn. Dabei ist nachzuweisen, wie sich der
Kassenbestand am TagesabschluBl aus Zahlungsmittein,

zuthaben und sonstlaen Werten zusammenseizt,

(?) Kasseniehlbetrdge und Kasseniiberschiisse sind im
TagesabschluBfbuch zu - vermerken.

Unterabschnitt III
DieSachbidcher

- § 52

Sachbuch fiar den Haushalt

(1} Die Haushaltseinnahmen und -ausgaben sowie die
zu Gbernehmenden Reste sind in der dem Haushalt tsplan
entsprechenden oder sonsi vorgesehenen Orur-upg in das
Sachbuch fiir den Haushali einzutragen. Fiir jede Haus-
halisstelle ist eine Buchungs ste11e eirzurichten, jede
Buchungsstelle ist mit einer ‘thren Inhalt bezeichnenden
Uberschriit zu versehen. AuBerplanméBige Einnahmen
und Ausgaben sind geirennt von den iibrigen Einnahmen
und Ausgaben an der entsprechenden Stelle einzutragen.

(2) Das Sacobuch fiir den Haushalt ist so einzurichten,
caB zus ihm zu ersehen ist,

aj wie die Ausfiihrung. des Haushaltsplans sich zum
Hzushalisplan verhilt,

wie die Einnahmen und- Ausgaben sich zu den An-
nahmeanordnungen und —Xuszahhngsanordnungan\
halten.

Von dem. Nachweis nach Buchs* a) im Sachbuch karm
uDQ’Eaeh\,__ werden, wenn er in anderer X eise sicher-
gestellt ist.

(3) Jede Buchung im Sach:)uch enthalt
a) die laufende Nummer,
b) den Tag der Einzahlung oder Auszahlung,

b)

.

c) die Bezeichnung des Einzahlungsp#ichtigen Toder des
Empféngers, :

d) den Grund der Einzahlung oder Auszahlung,

e} den Betrag.

Bel cen Buchungen im Sachbuch ist auf cdie Sach-
tungen imZeitbuch hinzuweisen und die Bnloq'nummor
zugeben.

Der Gemeindedirekior kann anordnen, dnﬁ bei Ma-
schinenbuchung fiir Einnahme- und Ausgabearten auf die
Be:elchn‘c.ng des Einzahlun g-nﬂ_cnugen oder ‘des Emp-
tanger\ und die : G gs dor b.mLahl.mg
oler der Auszahlung verzich tet ‘\.le -soweit diese An-
gaber bereiis aus der Bezeichnung des Kontos zu er-
sehen sind.

§ 53
Verwahrbuch
(1) Uber Verwahrgelder wird ein Verwzhrbuch ge-
flinrt. Die E1_.,_an1ungen sind auf die linke, die: Auszah-

lungen auf die rechte Seite einzuiragen. Auszahlungen
sollen so gebucht werden, .da8 sie den entsprechenden
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Einzahlungsbuchungen gegeniiberstehen; ist dies nicht
mdglich, so sind entsprechende Hinweise aufzunehmen.
In dem Verwahrbuch konnen besondere Abschniite ein-
gericatet werden, wenn Arf und Umfang der Verwahr-
gelder es erfordern.
(2) Das Verwahrbuch enthilt ) -
a) die Nummer der Eintragung,
b) den Tag der Zahlung,
c) die Bezeichnung des Em,_ahmngap‘hunt*aen, des Ein-
zahlers oder Empféngers,
d) den Grund der Einzahlung,
e) den Betrag,
i) den Hinweis auf die Buchungssielle im Zeitbuch.
Die Beirdge fur die eln'lclnen Monate oder \llertel-
jahre kénnen getrennt nachgewiesen werden.

(3) Der Kassenverwalter und die Buchhalter haben sich
lgufend um die Abwidclung der Verwahrungen zu be-
mithen,

§ 54

VorschuBlbuch
. (1) Uber Vorschiisse wird ein VorschuBbuch gefiithrt;
§ 53 gilt sinngemdB.

(2) Die Vorschiisse kdnnenr auch in einem Abschniit
Verwahrbuches nachgewiesen werden.

§ 55
Sachbuch fiir das Vermdgen

des

Fiir die Haushaltseinnabmen und -ausgaben, die die
Verm$gensbestdnde der Gemeinde verdndern, sowie
fir sonstige Anderungen dieser Bestinde ist ein Sach-
buch fiir das Vermogen zu fiithren; in dem Sachbuch sind
der Bestand des Vermdgens und der Schulden bei Beginn
des Rechnungsjahres, seine Anderungen im laufenden
Rechnungsjahre und der Bestand am Ende des Redch-
nungsjahres nachzuweisen.

Unterabschnitt IV
Die Hilisbiicher

§ 56

Tageseinnahme- und -ausgabelisien

{1} Zur Eintragung der durch Ubergabe oder Uber-
s:ndung von Zahlungsmitteln bewirkten Zahlungen so-
wie fiir den bargcldIann Zahlungsv er"“hr, der durch
die Kontogegenblicher nachgewiesen wird, k6nnen Tages-
einnahme- und -ausgabelisten gefiihrt V'erden Die Listen
dienen &ls Ersziz und zur Entlaszunq der Zeitbiicher, in
die die Tagesergebnisse zu iibernehmen sind.

{2) Werden derariige Listen geftthri, so sind sie mit

la fe nder Nummer und mit Blait- oder Seitenzahlen zu
versehen und in dieser Reihenfoige aufzubewahren.
§ 57
Kontogegenbiicher

(1} Zum Nacaweis des Guthabens der Gemeindekasse
bei den Geldenstalter sind Kontogegenbiicher zu fithren,
soweit’ nicht ein anderer ausreichender Nachweis ge-
sichert ist.

(2) Die Kontogegenbiicher enthalten
a) die laufende Nummer, '
b) den Tag der Einiragung,

c) bsi E1n"ah1unqen die \‘ orte
zuge”,

d) bei Auszahlungen die Be-"eidmung des Empi&ngers
oder die Nummer des Schedks und des Uberweisungs-
avftrags, :

e) die gezahlten Betrédge.

In den Biichern ist taglich der ‘tI‘Dh:D\_Ile Bestand
darzusiellen.

.nacdh dem Kontoaus-

§ 58
Schedktiberwachungsbuch
{i) Uber die der GemeindeXasse {ibergebenen oder
iibersandten Schecks ist ein Schackiiberwachungsbuch zu
.~ soweit nicat andere gausreichende Uber-
chung gewéhrleistet ist. -

(2) Das Scheckiiberwachungsbuch enthili
a) die laufende Nummer,
b} den Tag der Annahme des Schedks,
c) die Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen,
d) die Bezeichnung des Bezogenen,
e} die Nummer des Schecks,
f) den Betrag,

'g) den Tag der Vorlegung,

h) den Einldsungstag,

i) den Betrag etwaiger Kosten,

k) im Falle der \Tichteinliisung die. Angabe, wann der
Scheck zurlickgesandt ist.

{3) In dem Scheckiiberwachungsbuch sind auch die
Uberweisungsaufirdge an die Geldanstalten, die der Ge-
meindekasse tbergeben oder tbersandt werden, einzu-
tragen. Absaiz 2 gilt sinngemads.

§ 39
Hilfsbiicher und Hebelisten

Soweit es die Kassengeschéiie erfordern, kénnen Haus-
haltseinnahmen und -ausgaben stait im Sachbuch zu-
ndchst in Hilfshiichern und Hebelisten nachgewiesen
werden. Der Gesamtbetrag der Einnahmen und Ausgaben
ist spdtestens zu den einzelnen AbschluBzeitpunkien in
das Sacsbuch zu Ubernehmen.

. Abschnitt
Fihrung der Biicher

§ 60
Einrichiung der Biicher

{1) Die Biicher der Gemeindekasse sind jeweils fiir
ein Rechnungsjahr oder Teile eines Rechnungsjahres zu
filhren. Die Verwendung eines flir einen bestimmten
Zeitabschnitt angelegten Buches fiir weitere Zeitab-
schnitte ist zuldssig, wenn die Rechnungslegung hier-
durch nicat beeintrachtigt wird., Die Biicher kdnnen auch
in Teilbdnden gefiihrt werden. Biicher fiir das neue Rech-
nungsjahr sind recntzeitig im letzten Monat des vorher-
gehenden Rechnungsjshres zu erdfinen.

(2) Die Biicher werden crenunden, gcheftet, als Kartei
oder nach dem Loseblatibuch-Verfahren gefiihrt. Sie sind
so einzuricaien, daB Unregelmé&Bigkeiten, insbesondere ein
unstatthaftes Entfernen einzelner Karten oder Bliiter,
nach Mdgglichkeit ausgeschlossen sind.

(3) Die gebundenen und gehefte‘cn Biicher sind mit
Seiten- oder Blatizahlen zu versehen. Wenn Eerag’un-
gen iiber zwel sich gegeniibersiehende Seiten eines
Buches gemachi werden oder Einzahlungen und Auszah-
lungen sich auf der linken und recaten Seite gegeniiber-
stehen, so gelien diese beiden Seiten als eine Seite.
Biczer und Biicherteile, die spdier zusammergefaBi wer-
den sollen, sind zundchst unten mit Seiten- oder Blatt-
zahlen zu versehen. Im Hauptbuch ist die Zahl der
Seiten anzugeben und von dem Kassenaufsichtsheamten
zu bescheinigen. -

{4) Die Biicher koénn
\paltensun::nen eirer
néchste Seite den a
zZugerechnet v

s0 eingerichtet werden, daB die
ite ohne Uberiragung auf die
dieser eingeiragenen Betrdgen
verden kénnen.

Bucr_unaen

(1) Die Eintragungen ir die Bucher sind maschinell
oder mit scawarzer Tinte deutlich lesbar vor:unehmen;
Absetzungen sind rot einzutragen oder econde*s zZu
kennzeichnen oder in einer besonderen Spalte zu buchen.
Zu Eintragungen in die H11-sh~te arf T1 enstift ver-
wendet werden.

aar.

(2) Abkiirzungen diirfen gebraucht wercen, wenn sie
allgemein verstdndlich oder von der zustdndigen Diensi-
stelle zugelassen sind.

(3) Bei der Einiragung von 7ablurccn naca der Zeit-

folge dirfen Linien werden; Eintra-
gungen zwischen den Linlen sind u ssig.




(4) Anderungen diirfen nur so vorgenommen werden,
daB die un_lchhge Eintragung gestrichen und die richtige
dariiber gesetzt wird; dabei muB die urspriingliche Ein-
fragung lesbar bleiben. Die Anderungen sind durch Bei-
figung des Namenszeichens des dndernden Beamien und
des Tages der Anderung zu bescheinigen. Ausschaben,
Uberkleben, ermalen und die Anwendung chemischer
Mittel zur Enifernung oder zur Anderung von Eintra-
gungen sind verboten. Nach dem TagesabschluB diirfen
Betrdge in den Geldspalten der Zeitbiicher nicat mehr
gedndert werden;
richtigen, so ist der Unterschiedsbetrag durch eine neue
Eintragung zu- oder abzusetzen; bei der berichtigien und
der neuen Eintragung ist hierauf hinzuweisen.

§ 62
Prifung der Zahiungsanordrungen, Sollstellurng

(1) Der Kassenverwalter oder der von ihm beauftragte
Buchhalter 5011 die Zzhlungs sanordnungen zundcast darauf

priifen, ob s

a) echt sin d

b) in der Form den bestehenden Vorschrifien "ent-
sprechen,

c¢) bei Ausgaben den Vermerk iragen, daB die Mittel

haushaltsrechilich zur Verfiijgung stehen und daB die
Ausgaben in die Haushaltsiiberwachungsliste einge-
tragen sind, soweit dlese nach § 29 GemHVO: ge-
fihrt wird.

Bei den Einnahmen ist zu priifen, ob entsprechend der
Vorschrift des § 29 Abs. 4 GemHVOQ. verfahren worden
ist. Ergeben sich bei-der Priifung keine Anstédnde, so ist
der Anordnungsbetrag zum Soll zu steilen. Der Ge-
meinueulreknr karn anordnen, daB Auszahlungsanord-
nungen zusemmen mit der Isi-Buchung zum Soll gestellt
werden, wenn sichergestelli isi, daB der angewiesene
Beirag unverziiglich nach Eingang der Anordnung bei
der Kasse gezahlt wird.

(2) Ist eine Arordnung zu beanstanden, oder gibt sie
sonst, insbesondere bei einer Uberschreitung des Haus-
halisansaizes, zu Bedenken AnlaB, so ist sie vom Kas-
senverwalter der zustdndigen Dienststelle zuriickzu-
geben. Werden die Beanstandungen nicht ausgerdumt, so
entscheidet der Gemeindedirektor.

§ 63
Buchungsverfakren

{i) Die zeiiliche und sachliche-Buchung der Zahlungen
soll méglichst unter Verwendung von Maschinen oder
anderen technischen Hilfsmitteln in einem Arbeitsgang
erledigi werden, sofern dadurch Sicherheit und Ordnung
der Kassengeschéfte nicht beeintrécatigt werden. Bei ge-
trennier Buchung nach der zeitlichen und sachlichen Ord-
nung sollen die Zahlungen zunédchst in die Zeitbiicher
und sodann in die Sachbiicher eingetragen werden.

(2) Emzahlungen durch Ubergabe oder Ubersendung
von Zahlurgsmitteln sind am Finzahlungstage, sonstige
Einzahlungen an dem Tage in den- Zeitbiickern zu
buchen, an dem die Gemeindekasse von der Gutschrifi

Kenntnis erhédli. Auszahlungen sind am Auszahlungstage .

zu buchen. Alle Einnahmen und Ausgaben sind mit ikrem
vollen Betrage zu buchen. Es dilirfen weder Ausgaben
von den Einnahmen vorweg abgezogen, noch Einnahmen
auf Ausgaben vorweg angerechnet werden.

(3) Die Nebenkassen haben die Buchungen so vorzu-
nehmen,- daB die Gemeindekasse die Ergebnisse in Ge-
samibetrdgen in ihre Biicher iibernehmen kann. soweit
nicht Abweichendes bestimmt ist

§ 64
Buchung der Einnghmen - -

(1) Zehlungen sollen vom Kassierer erst angenommen
oder geleistet werden, wenn der Betrag in das Hauptbuch
eingetragen, die Quittung vorbereitet und unterschrieben
ist; bei der Benutzung von Maschinen gilt Entsprechen-
des. Die Belege werden von dem Kassierer nach Ein-
tragung in das Hauptbuch oder nack der Maschinen-
buchung und nach der Zahlung dem Buchhalier zuriick-
gegeben.

sind Eintragungen dann noch zu be-

"lung des

{2) Nach der zeitlichen Bufnung ist alsbald die sach-
iiche Buchurg vorzunehmern, sofern beide Buchungen
nicht in einem Arbeitsgange erledigt werden. .

§ 65
Auibewahrung der Biicher Ll"d Belege
- (1) Dle Biicher und Belege sind sicher aufzubewahren.
Die Belege sind fiir die Rnchnunqslecx ung nach den sach-
lichen Buchungen zu ordnen.
(2) Die Biicher sind mindestens zehn Tabre, die Be-
lege mindestens funf Jahre aufzubewsahren. Die Frist

lauft vom Tage der Entlastung an.
3. Abschnitt
AbschluB der Bucher
: " § 66 .
TagecabschluB

(1) Dle Gﬂmevnde asse hai, wenn Zahlungen bewirkt
worden sind, nach Schluf der Kassensiunden einen
TagesabschluB aufzustellen. Nach Ubernaehme der Ergeb-
nisse der Vorbiicher in das Hauptbuch ist der Unter-
schiedsbetrag zwischen den Gesamtsummen der Ein-
zahlungen und Auszahlungen und der zuletzt buchméaBig
iestgestellie Bestand (Ka ssensollbestand) zusammenzu- -
rechnen. Der sich daraus ergebende’ BnLrag blldet den
neuen Kassensollbestand. :

(2) Unabhéangig hiervon ist der I&assenbeslana Zu er-’

itteln (Kassenbestandsaufnahme) und dem Kassensoll-.
bestand gegeniiberzustellen. : ’

(3) Unstimmigkeiten, die sich bei der Gegeniiberstel-
Kassenbestandes mit dem Kassenscllbestand
ergeben, sind sofort aufzukl&ren. Kassenfehlbetrige sind
von Cem Kassenbeamten sofort zu ersetzen; wird der
Betrag aus besonderen Griinden nicht ersetzi, so ist der
Fehlbetrag, wenn der hierfiir verantwortliche Beamte
oder Angestellte die Haftpflicht anerkennt,- zu dessen
Lasten, andernfails zu Lasten der Gemeinde als Vor- -
schuB zu buchen. Der Kassenverwealter hat dem Kassen-
aufsichtsbeamten in erheblichen Fdllen von dem Fehi-
betrag sofort Kenntnis zu geben. Kasseniiberschiisse sind
als Verwghrgelder zu behandeln, kénnen sie aufgeklart -
werden, so diirfen sie nur auf Grund einer Auszahlungs-
anordnung ausgezahlt werden; andernfalls verbleiben sie
der Gemeinde. I

(4) Der Kassenverwalter und die beteiligten Beamten
und Angestellten haben die Richtigkeit des Tagesab-
schlusses durch Namensunierschrift im TagesabschluB-
buch anzderkennen. Die vorhandenen Zahlungsmittel
sind im Kassenbehdlter aufzubewshren; den Betrag
haben die Beamten und Angestellien, unter deren Ver-
schlufi der Kassenbehélter steht, im TagesabschluSbuch
anzuerkennen. .

(5) Die Bekanntgabe des Tagesabschlusees an den Ge-
meindedirekior ist in der Dienstanweisung n&her zu

regeln. .

‘§ 67
Monats- und Jahresabschlufi

(1) Die Gemeindekasse hat ihre Biicher {iir jeden
Kalendermonrat und fiir jedes Rechnungsjahr abzu-
echlieBen. Der Abscaluitag fiir den Kalendermonat ist
der letzte Tag des Monats, soweit der Gemeindedirektor
nicht anders bestimmt; der AbschluBtag fiir das Rech-
nungsjahr ist der 30. April des folgencen Rechnungs-
jahres. Nach diesem _cltph. nki bis zur Rechnungslegung
sind nur Budiungen des inneren Verrechnungsverkehrs

und AbschluBbuchungen zuldssig.

(2) Der Gemeindedirekfor kann durch D!en:tam eisung
anordnen, daB die Sachbiicher nicht monatlich, sondern
vierteljdhrlich abgeschlossen werden. Werden zeitliche
und sachliche Buchungen in einem Arbeitsgange erledigt,
so kann der Gemeindedirektor anordaen, dad die Biicher
nur zum JahresabschluB -abgescklossen werden.

(3) Flr die Monais- und Jahresabschliisse sind die
Biicher aufzurecmen und auf ihre Uhereinstimmung zu
priifen. Im Hauptbuch sind=-die gesamten Auszahlungen
von den gesamien Einzahlungen abzuziehen; der sich
ergebende Bestand oder VorschuB ist anzugeben. Im Sach-
buch sind beim JahresabschluB neben dem Bestand oder
VorschuBl auch dle Einnahme- und Ausgabereste nachzu- .
weisen. s
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{4) Nach dem JahresabschluB ist jede Eintragung in die
Biicher des abgeschlossenen Rechnungsjahres, die eine
Ancerung des Abschlusses bedeutet, unzuldssig. Notwen-
dige Berichiigungen sind in den Biichern des ndchsten
Jahres vorzunehmen.

Sechster Teil
Wertgegenstinde, VerwahrgelaB
§ 68
Verwahrung der W

rtgegenstdnde

(1) Werigegenstdnde sind Waertpapiere, Wertzeichen,
Kostbarkeiien und sonstige &ls Hlnterlegung zu behan-
delnde Sachen; als Wertpapiere im Sinne dieser Vorschrift
gelten auch Hypotheken-, Grund- und Rentenschuld-
brieie, Depotscheine (Depotquiitungen), Schuldversprechen,
Schu'danerkenntnisse, Vers 'Lnerungsscheine, Verpian-
dungserkidrungen, Biirgschafiserkidrungen, Schuldbuch-
forderungen, Sparkassenbiicher, Wechsel u. 4.

(2) Wertgegensténde, die der Gemeinde gehéren oder
als Sicherheit angenommen oder Desmlag“ame sind,
sind bei der Gemeindekasse in V. enx'ahmg zu nehmen.
Die W enaegnn;tande sind in einem feuer-, diebes- und
einbruchsicneren Kassenbehdlier (Kassenschrank) unter
doppeltem VerschluB zu halten, Dabei sind die Ménte!
von Weripapieren getfrennt von den Zins- und Er-
neuerungsscheinen aufzubewahren. Der Cemeindedirektor
kann anorcdnen, daB die Wertgegensiinde gegen Depot-
schein bei einer difentlichen Bank, in erster Linie bei der
czusi&ndigen Sparkasse oder Gizozenirale hinterlegt wer-
den.

(3) Im tibrigen {rifit der Gemeindedirektor in der
Dienstanweisung iiber die Verwahrung der Wertgegea-
sténde die erforderlichen Bestimmungen.

§ 69
Einlieferung und Auslieferung von Wertgegenstdnden

(1) Fir die Einlieferung und Awuslieferung von Wert-
gegensténden gelten die Vorscariften dieser Verordnung
iiber 1:1nkan1ungen und Auszahlungen sinngemdB.

{2) Uber die als Sicherheit angenommenen Werigegen-
stande ist e Hinterlegungsbescheinigung zu erteilen;
die Vorschriii des § 33 gilt sinngem&B. Hinierlegte Wert-
gegenstdnde diirfen nur gegen Ruaxg‘.be der Bescheini-
gung ausgeliefert werden. In Zweifelsidllen ist dem Ge-
meindedirektor vor Riickgabe Anzeige zu erstatten.

(3) Wenn nicht anderes bestimmt ist, dtrfen iEllige
Zinsen und Gewinnanteilscheine hinterlegter Wertpa-
piere an den berechtigten Empféanger ohne besondere An-
ordnung ausgeliefert werden. Die  Auslieferung ist zu
vermerken.

(4) Fur die Einlieferung und Auslieferung von Wert-
gegensidnden sind mindestens ein Wertzeitbuch und ein
Wertsachbuch zu fithren; beide Biicher k&nnen fiir
mehrere Jahre verwendet werden. Im Wertsachbuch sind
“die Wertgegenstinde nach Gruppenzugehérigkeit (eigene
und ifremde Wertgegenstinde), Art, Gztiung, Zinssaiz
und Tilgung zu bezeichnen. Die zugehdrigen Zins- und
Emmeuerungsscheine sind anzugeben. Fir Wertpapiere
ist ein Nummernverzeichnis zu fithren.

SiebenterTeil
Kassenpriiiungen
1. Abschnitt
Allgemeines

(=

“n

7
Zweck der Kassenpriifungen

—

(i1 Durcn Kassenpriifungen ist zu erm
Kassenbestand mit dem Ergebnis der Eintragungen i
den Zeitbiichemn ubere1n=t1nunt ob die Biicher ndatlg ge-
fiihrt sind, insbesondere die Einiragungen in den Sach-
blchern denen in den Zeitbilichern entsprechen, ob die
erforderlichen Belege vorhanden und auch im ibrigen
die Kassengeschéite orédnungsgemaB erledigt sind.

Kassenfuhrung wird durch
te Kassenpriifungen inner-

3]

{2) Die ordnungsgemaiBe
Tegelmédlige und unvermu

halb der Gemeinde sowie durch uberorthche Kassenpri-
fungen festgesiellt.
§ A

Zghl und Zeitpunki der Kassenpriifungen

(1) RegelmaBige Kassenpriifungen sind in bestimmien
Zeitabstdnden, unvermutete Kassenprifungen innerhalb
der Gemeinde j&hrlich mindestens zweimal, iberdriliche
Kassenpriifungen regelmdfig jdhriich einmal vorzu-

- nehmen.

(3) Von den regelmdBigen Kassenprifungen kann ab-

gesehen werden, wenn

a) in dem Zeiitabschnitt, in dem eine regelméBige Kassen-
priffung vorzunehmen ist, eine unvermutete Kassen-
prifung statigefunden hat,

b} die davernde Uberwachung der Gemeindekasse durch
das Rechnungspriiffungsemt angeordret ist.

(3) Bei Wechsel des Kassenverwaliers soll stets eine
Kassenpriifung statifinden.
§ 72
Priifungszeitraum

Die regelmdBigen Kassenpriifungen haben den Zeit-
raum bis zu der vorangegangenen regelmaBigen oder
unvermuieten Kassenpriifung, die unvermuteten Kassen-
prifunger mindestens den Zeitraum bis zu der letzten
Kassenpriifung zu umiassen.

§ 73
Kassenpriifer

{1) Die regelméaBigen und unvermuteien Xassenpriifun-
gen inrerhalb der Gemeinde werden von dem Gemeinde-
direktor oder in seinem Auftrag vorgenommen. Besteht
ein eigenes Rechnungspriifungsamt, so obliegen diesem

ie Priifungen unbeschadet des § 8.

(2) Zu der Priifung konnen endere Beamte oder An-
gectelhe zugezogen werden, die nicht Beamte oder —Xn-
gestellie der Gemeindekasse sein diirien.

§ 74
Unvermutete Kassenbestandszufnahmen

Neben Kassenpriifungen konnen unvermuteie Kassen-
bestandsaufnakmen staitfinden, die sich auf die Fest-
stellung beschrdnken, ob der Kassenbestand mit dem
Kassensollbestand nach den Zeitbiichern ubereu":trrmt

2. Abschnitt

RegelmiaBige Kass

enprifungen

$§ 75

Ermittlung des Kassenbestandes
und des Kassensollbestandes

(1) Vor Beginn der regelméBigen Kassenpriifung ha-
ben die Kassenbeemten die Zeitblicher abzuschlieden
und den Kassensollbestand zu ermitieln. Das Ergebnis
des Biicherabschlusses und der Kassensollbestand sind
in einen Kessenbestandsausweis zu ilibernehmen.

+

getrerint nach Bargeld,

{2) .Der Kassenbestend ist
Schecgs, Uberweisungsaufirégen, Wertzeichen, Marken,
Zinsscheiner sowie nach den Guthaben der Gemeinde-

kasse bei dem Posischeckamt und anderen Geldenstalten
in dem Xassenbestandsausweis darzustelien.

(3) D T K enverwalter hat den Kassenbestandsaus
weis zu unterze 1ch_nen und dem Priifer zu ibergeben
§ 76
Priifung des Kassenbestandes
(1) Bei Beginn der Kassenpriifung hat der Priifer fesi-

zustellen, ob der im Kassenbestandsaus
Bestand vorhanden ist und ob die Guihaben der Kasse
bei dem Posischeckamt oder anderen Geldanstalien nach
den Kontoausziigen oder Besidtigungen der Geldanstzl-
ten mit dem Kassenbestandsausweis iibereinstimmen.
(2) Der Kassenverwalter und die iibrigen Beamtien und
Angestellien der Kasse haben dem Priifer die notwendi-
gen Erkldrungen abzugeben, insbesondere, dafl die zur
Kassenpriifung vorgelegten Biicher die gesamte Kassen-
verwaltung umfassen, daf alle Ein- und Awuszahlungen




in die Kassenbiicher eingetragen sind, daf alle kassen-
eigenen Gelder im Kassenbestandsausweis enthalten sind
und daf sich 'im Kassenbestand keine fremden Gelder
befinden.

’ § 77

Priifung der Buchungen und Belege

(1) Der Priifer hat die einzelnen Buchungen auf Grund
der Belege, auBerdem die Richtigkeit der nach § 41 auf

den Belegen abgegebenen Be=cheinigungen an Hand der

Lastscharifizettel oder sonstiger Unterlagen zu prufep
Er hat ferner zu priifen,

a) ob die im Posteingangsbuch eingetragenen Wertsen-
dungen, die von dem Posiscteckamt und von den
Geldanstalten™ der Kasse gutgeschriebenen Beirdge
und die zur Auszahlung verwendeten Schecks und
Uberweisungsauftrige ordnungsgemdB gebucht sind,

b) ob die Scheck- und Uberweisungshefie vollstindig

: sind,

c) ob die Belege nach Form und Inhalt den ergangenen
Bestimmungen entsprechen.

(2) Neben der Prifung der einzelnen Buchungen und

‘Belege hat der Priifer festzustellen,

a) ob der Kassensollbestand mit dem Kassenbestand
iibereinstimmt, -

b) ob die Zeitbiicher richtig au‘g‘efechnet sowie die
Summen der Hilfshiicher richtig errechnet und iber-
nemmen sind, .

c) ob das nach § 75 Abs. 1 im  Kassenbestandsausweis
nachgewiesene Ergebnis des Biicherabschlusses mit
den  Zeitbiichern iibereinstimmt und der angegebenb
Kassensollbestand richtig errechnet ist,

d) ob die. Sachbiicher bei dem vorangegangenen Ab-

" schluB richtig auigerechnet waren und zu diesem

Zeitpunkt mit dem Ergebnis der Zeitbiicher iiberein-.

gestimmi haben,

e) ob die laufende Abrechnung der Neberkassen, Zahl-
stellen und eisernen Vorschiisse mit der Gemeinde-
kasse gewidhrleistet ist. .

(3) In den Féllen des Absatz 1 und des Absatz 2

Buchst. b) und d) kann sich die Priifung nach pflichimdBi-

gem Ermessen auf ausreichende Stichprohen beschranken.

§ 78
Kennzeichnung der gepriifien Bicher und Belege

(1) Der Priifer oder die ihm beigegebenen Beamien
und Angestellien haben in den Biichern zu vermerken,
daB und ar welchem Tage die Priifung stattgefunden hat.
Die gepriiften Buchungen und Belege sind mit Namens-
zug, mit einem Priifungssirich oder mit einem Stempel-
atifdruck zu versehen.

(2) Zur Kennzeichnung der gepriifien Buchungen und
Belege haben die Priifer griine Tinte oder einen grin-
farbenen Tintensiiit zu wverwenden.

(3) Der Pru-‘ungsverme*k ist in den 7-=u0uu1°nl und
Hilfsbiichern neben die letzte Einiragung, in den Sach-
biichern auf die erste Seite zu seizen.

§ 7
gaben’ des Priifers

4]
"

Sonstige Auf

Der Priifer hat sich davon zu ﬁb{:rueucen, ob auch
im tibrigen die Kassengeschifie ordnungsgemad8 erled1gt
sind. Er soll insbesondere fesistellen, -

a) ob die Haushaltseinnahmen und -ausgabesn sowie die
sonstigen Zablﬁngen rechizeitig und vollstdndig er-
hoben urd geleistet sind und ob gegen die Ein-
nahmereste Bedenken besiechen,

b) ob der tigliche Kassenbestand die
nichi iiberschriiten hat,

‘c) ob Verwahrgelder und Vorschiisse
ordnungsmé&Big abgewickelt werden,

'd) ob die Wechsel richtig nachgewiesen sind,

e) ob fiir die Sicherheit der Kasse ausreichend gesorgt
lSL, - - -

f) ob nach dem AbschluB der Biicher die aus den
Biichern des abgelaufenen Zeitabschnitis in die fiir
den neuen Zeitabschnitt angelegten Biicher zu iiber-

zuldssige Hohe

rechizeitig und

,letzten Eintragung derart zu
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nehmenden Buchungen und Angaben richtig iibertra-
gen sind, '

g) ob die fir die Ver:noaensrechnunq notigen Buchun-
gen ordnungsmdaBig durchgefiihri w orden sind,

h) ob die in der Niederschrift {iber die vorangegangene
Kassenpriiffung enthaltenen Priifungsbemerkungen er-
ledigt sind oder welche Hinderungsgriinde der Er-
ledigung entgegenstehen.

§-80 -
Zeitpunkt der Prifungsarbeiten

Die in den §§ 77 und 79 genannten Arbeiien kénnen,
soweit s zweckmiBig und méglich ist, in dem Zeiiraum
vorgenommen werden, der zwischen zwei Kassenpriifun-
gen liegt.

§ 81
Priifungsniederscarift

(1) Uber jede regelmiBige Kassenpriifung ist eine Nie-
derschrift (Kassenpriifungsniederschrift) aufzunehmen, die
Ort und Tag der Kassenpriiiung, die Bezeichnung des
Priifers, der gepriiften Kasse und des Kassenverwaliers,
den Gang, den Umfang und die Ergebnisse der Prifung
sowie etwaige Einwendungen ces Kassenverwslters ge-
gen die Priifungsbemerkungen en t. Sind Priifungs-
bemerkungen aus fritheren Kassenp ngen noch nicht
erledigt, so ist dies mit Angabe der Hinderungsgriinde
in’ der Niederschrift zu vermerken. Der Kassenbestands-
ausweis ist der \Ilederbcurlft beizufiigen. In die Nieder-
schrift sind die im § 76 Abs. 2 vorgesehenen Erklirungen
des Kassenverwalters und der beteiligien Beamien und
Angestellien der Kasse aufzunehmen und von ihnen zu
unterzeichnen. Die T\1euer~cr1:1ft ist von dem Priifer zu
vollziehen,

(2) Gelmufuglge Beunstandunden sind nach Méglich-
keit im Verlaufe der Ixas;enprufu__ zu beseitigen. In
diesen Fillen ist von der Aufnahme einer Priifungsbe-
merkung in die Niederschrift abzusehsan.

. (3) Die Niederschrift ist dem Gemeindedirektor und
dem Kassenaufsichisbeamten vorzulegen
3. Abschnitt
Unvermuiete Kassenprifungen
§ 82
rmuteter Kafe;-nru ungen

Durchfiihrung unve;

(1) Fir die unvermuteten Kassenpriifungen gelien die
§§ 76 bis 79 und 81 sinngemdB.

(2) Der Priifer hat sofort bei Beginn der Pritfung die
Zeitbiicher und die,Hilfszeitbiicher unmiitelbar unter der
kennzeichnen, duB Nach-~
ragungen nicht gemacht werden konnen, ohne als solche

. kennthch zu sein.

(3) Die im § 75 genannten Arbeiten sind bei Beginn der
unvermuteten Kassenpriifung auszuiilhren. Der Kassen-
bestand ist in Gegenwart des Priifers zu ermitteln und
in dem Kassenbestandsausweis darzustellen.

(4) Die gepriiften Buchungen und Belege sollen durch
Namenszug oder durch Priifungsstrich mit Blaustift oder
mit blater Tinte gekennzeichnet werden. : -

. 4, Abschnitt
der Werigegens:iidnde
§ 83

Umfang und Zah! der Prifungen

Prifung

Die Werigegenstdnde sind jéhrlich mindesiens einmal

durch den Gemeindedirektor oder in seinem Auftrag voll-
stdndig zu priifen. Besteht ein eigenes Rechnungsprii-
fungsamt, so obliegi diesem dis Priifung unbezchadet der
Vorschriften des § 8.

5. Abschnitt

rtliche Ixacz.enprufungen
§ 84

ier Kassenpriifungen

Gherd

Durchfithrueng iiberd

e iiberértliche Kassenpriifung erstreckt sich gemiSB

§ 103 GO darauf, ob der Auibau der Kasse and ihrer
Einrichtungen und die Durchfiihrung de

r Kassengeschéfie
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den Vorschriften dieser Verordnung sowie den {ibrigen,
die Aufgaben der Gemeindekasse betreffenden geseiz-
lichen Bestimmungen entspricht. .

AchterTeil
Redinungslegung

1. Abschniit

echnungslegungder Gemeindekasse
(Kassenrechnung)

§ 85
Vorbereitung der Kassenrechnung

(1) Die Sacabiicher sind so zu filhren, daB sie in Ur-
schrift als Kassenrechnung verwendet werder kénnen.

(2) Die Rechnungslegung der. Gemeindekasse ist schon
im Laufe des Jezhres vorzubereiien, dami: die Kassen-
rechnung — als Grundlege fiir die Haushealtsrechnung
— alsbald nach dem JahresabschluB (§ 67 Abs. 1) gelegt
werden kann.

- § 86
Zeitliche Abgrenzun

(1) Alle Einnahmen und »Xu:gaben sind in der Kassen-
rechnung des Jahres nachzuweisen, fiir das sie angeord-
net werden.

(2) Einnahmen und A;usgaben flir einen nach dem
31. Mérz liegenden Zeitraum, die erst nach dem 31.Marz
fallig werden, aber schon vor dem 1. April eingehen oder
geleistet werden, sind auf das folgende Rechnungsjahr
zu verbuchen.

§ 87
Behandlung der Riickzahlungen

(1) Vereinnahmte Beirdge, die von der Gemeindekasse
zuriickgezehlt werden miissen, sind von der Einnahme
wieder abzusetzen; kann dies bis zum AbschluBitag fiir
das Rechnungsjahr nicht mehr geschehen, so sind sie zu
verausgaben.

(2) Verausgabie Beirdge, die an die Gemeindekasse
zuriiczgezahli werden, sind von der Ausgabe wieder ab-
zZusetzen; kXann dies bis zum F\bccnluBLad ilir das Rech-

nungsjahr nicht mehr geschehen, so sind die Riickzah-

lung\,n als Einnahmen zu verbuchen, es sei denn, éaB es
sich um die Riickzahlung bei iiberiregbaren Ausgabe-
mitteln kandeit.

(3) Rﬁc‘-:zahlungen von Gemeindeabgaben sind siets
bei den betireffenden Abgaben, nachtrdglich gezahlte so-
wie zurlickzuzzhlende Anteile an Finanzzuweisungen
bei diesen zu verrechnen. Die Riickzahlungen werden
durca Absetzen von der Einnahme verrechnet.

§ 88 |
JahresabschiuB der Sachbiicher

(1) Der JahresabschluB des Sachbuchs fiir den Haushalt
hat nachzuweisen,
a) ob das Anordnungssell sich innerhalb der Ansitze
des Haushaltsplans unter Beriicks
spdterer Anderungen und der aus dem Vorjahre tber-
tragenen Haushalts sausgabereste hilt,

b) wieweii die Anordnungsbeirdge eingezogen oder ge-
leistet sowie welche Beirdge in Rest verblieben und
demzufolge als Kassenreste in cas né&caste Jshr zu
tibernehmen sind,

c) welche Haushaltsausgabereste in
nungsjahr zu ubcrnehmcn sind,

das nécaste Rech-
d) welche Ersiattungen von den Gesamteinnahmen und
-gusgaben auszuscheiden sind. .
Abs. 2 letzier Satz kan
auf die Angaben zu Buchs

n sich der
£. b) und d) beschrdn-

In den Fallen des § 32
Nachweis
ken.

(2) Fiir.den JehresabschluBl der Verwehrbiicher und der
VorschuBbiicher gilt Absatz 1 Buchst. b) sinngem&B. Am
Schlu8 des Rechnungsjahres unerledigie Verwehrgelcer
diirien nicht vor dem Jahresabschlu durch Buchung
einer .—Lquabe im alten und einer enisprechenden Ein-
nahme im neuen Rcwnunga]ahr umg:bucn: werden. Ent-

sprechendes gilt fiir die Vorscriisse.

ichtigung etwaiger

(3) Der JshresabschluB des Sachbuchs fiir das Ver-
m&gen hat den Bestand des Vermdgens bei Beginn des
Rechnungsjahres, die duich Haushaltseinnahmen und
-ausgaben sowie durch sonsiige Vorgdnge bewirkten
Anderungen und den Bestand des Vermdgens am Schlufl
des Rechnungsjahres nachzuweisen.

2. Abschnitt
Héushaltsrechnung

und Vermdgensrechnung

: § 89 '

Anuistellung der Haushalt

srechnung

(1) Uber alle ordentlichen Haushaltseinnahmen und
-auzgaben fiir das abgelaufene Rechnungsjahr ist eine
Haa\hmt\rachn:ng aufzusiellen (§ 97 GO). In ihr sind
die Einnzhmen und Awusgeben ilir jede Haushaltsstelle
zusammengefaBt nach der im Haushaltsplan vorge-
sechenen Ordnung nachzuweisen. Die Haushalisrechnung
hat in jedem Falle die Nachweise nach § 88 Abs. 1
Buchst. &) bis d) zu erbringen.

(2) In der Haushalisrechnung sind Einnahmen auf Ein-
nehmerestie aus dem Vorjahre und Ausgaben auf Aus-
gabereste des Vorjahres, fiir die eine gleichartige Haus-
haltsstelle im abgelauieren Rechnungsjahr nicht be-
steht, an der zusténdigen Stelle besonders nachzuweisen.
Mehreinnahmen und “Mehrausgaben sind iiberplan-

an, Mehrausgaben bei ubbrtfagba*e_-, nicht abzu-

calieBenden Ausgabemiitein als Haushaltsvorgriffe nach-
zuweisen. AuBerplanméfige Einnehmen und Ausgaben
sind getrernt von den iibrigen Finnahmen und ALuagabcn
i zustdndigen Einzelplan (Abschnitt, Unierab-

“ 1

bei dem
chniti) nachzuweisen.

3) Fiir zwecsgebuncene Einnahmen und die aus ihnen
zu bestreitenden Ausgaben kénnen Sonderabschliisse
(§ 23 Abs. 3 GemHVO.} auigestellt werden. In diesem
Falle muB das AbschluBlergebnis den Gesamtabschlufl
sdmilicher Einnahmen und Ausgaben des ordentlichen
Haushalts und daneben das AbschiuBergebnis jedes ein-
zelnen Sonderabschlusses erkennen lassen.

§ 90
Haushalisrechnung fiir den ordentlichen Haushali

m

Die Haushalisrechnung fiir die orderilichen Einnahmen
und Ausgaben muB den Fehlbeirag oder UbherschuB (§ 23
GemHVO.) und nachrichtlich das AbscaluBergebnis der
Vermdgensrechnung (§ 92) ausweisen.

§ 91
Haushzalistechnung fiir den auBsrordenilichen Haushalt
Fiir die Haushaltsrechnung der aufierordentlichen Ein-

nahmen und Ausgaben gelien die Vorschriften des § 89
sinngem&B. Die Gesamtsumme der Einnahmen und Aus-
Jcbvn der Kassenreste sowie der Haushaltsresie aller
EinzelmaBnahmen des auBerordentlichen Haushaltsplans
fiir das abgeschlossene Jzhr wird fesigesiellt. Daneben
wird fiir die MaBnehmen, die im abgelauienen Redh-
nungsjaehr abgeschlossen worden sind, die Gesamisumme
der Einnahmen und Ausgaben, die seit Beginn der MaB-
nakme enistanden sind, sowie das AbschluBergebnis fiir
jede MaBnahme im einzelnen ermitielt.

§ 92
Vermd&gensrechnung

Neben der Haushalisrechnurg ist eine Vermdgensrech-
nung aufzustiellen. In ihr sind der Aniangsbestand, die
Anderungen des Vermdgens und der Schulden
Endbestand nach der Ordnung nachzuweisen, die
Grund der Verordnung iitber diz Vermdgensverwaltung
ergibt.

§ 93

Anlagen

(1) Der Haushalts- und Vermodgensrechnung sind als

Anlagen beizufiigen

a) eine Nacahweisung der Haushaltsiiberschreitungen un-
ter Angabe des Zeiipunktes ihrer Genehmigung durch
den Rat,

b) ein Verzeichnis der beim JahresabscaluB unerledigten
Vorscnilisse und Verwahrgelder,




c) ein Verzeichnis der Vorhaben des auBerordentlichen

Haushalisplans, die noch nicht endgiiltig abgerechnet

sind, unter Angabe des Zeitpunktes der Inangnff—

nahme und der geschédizten Gesamtkosten sowie der

veranschlagten und der bisher hierflir versusgabten

Beirage. ’

2) Die Angaben zu Absatz 1 Buchst. a) und c) konnen
auch in der Haushalisrechnung selbst gemachti werden.

§ 94 ,
Ubernahme der Rechnungsergebnisse in das néchste Jahr
(1) Das Rechnungsergebnis ist in die Biicher des nach-
sten "Jahres zu tibernehmen.

(2) In das Haupibuch isi der beim JzhresabschluB -er-
mittelte Kassensollbestand zu {ibernehmen.

(3) In das Sachbuch fiir den ordenilichen Haushalt sind

an den hierfir im Haushalisplan vorgesehenen Stellen

vorzutragen |

a) der Unterschied der Ist-Einnahmen und I usg
auf der Einnahme- oder Ausgabeseite in der fiir
aus Vorjahren sowie fiir die Ist-Einnahmen und Ist-
Ausgaben vorgesehenen -Spalte,

b) die Kasseneinnahmereste und die Kassenausgabereste
in der fir die Reste aus Vorjahren vorgesehenen
Spalie,

c) die Haushalisausgaberesie in der itir sie vogesehenen
Spalte,

d) der Soll-UberschuB in der fiir Ausgaﬁereste
jahren vorgesehenen Spalie,

aus Vor-

e} der Soll-Fehlbeirag in der fiir Finnahmereste aus-

Vorjahren vorgesehenen Spalte.

(4) In das Sachbuch fiir den auBerordentlichen Haushalt
sind die Unterschiede zwischen den Ist-Einnzhmen und

-Ausgzben, die Kassenennahme- und -ausgabereste und -

die Haushzlisausgaberesie bei jeder einzelner MaB-
nahme vorzutragen. Bei den im abgelaufenen Rechnungs-
jahr abgeschlossenen MaBnahmen ist auSerdem der Soll-
UberschuB8 oder -Fehlbetrag vorzutragen. Absaiz 3 ist
sinngemdB anzuwenden.

(5) In das Verwahrbuch sind die beim JahresabscaluB
noch nicht abgewickelten Verwahrgelder einzeln zu iiber-
nehmen. :

(b) In das Vorschufbuch sind die beim JahresabschluB
noch nicht abgedeckien Vorschiisse einzeln zu -iber-
nehmen. - -

NeunterTeil

. .Ubergangs- und Schlufivorschriiten

"8 05

Begrifisbestimmuingen

Bei Anwendung dieser Verordnung sind die nachfol-
genden Begriffe zugrunde zu legen

1. Abrechnung: .
Der Nachweis der Gemeindekasse oder \eoenxasse
liber Zahlungen, die entweder einzeln oder insgesamt
in die Biicher der anderen Kasser zu tbernehmen
sind; ’
. Absetzung:

Beseitigung oder Verminderung des Betrages einer
Buchung durch eine BchChllguIlg:b :chung;

| )

3. Auslieferungen:
Die aus der Kasse hinausgehen

den Wertgegensténde;
4, Auszahlungen:
Die aus der Kasse hinausgehenden Betrdge;
5. Belege:
Unierlagen, die Buchungen begriinden;

6. Buchhaltung: )
Die Stelle, die die kassenméBigen Vorgdnge festhalt
und die Unterlagen fiir die Rechnungslegung schafit;

41

7. Buchungen ) -
Die Einiragung von Zshlungen und erlduternde An-

gaben dazu in die hierfiir bestimmten Biicher der Ge- - _ -

meindekasse;
8. Einlieferungen: . .

Die bei der Kasse eingehenden Wertgegenstande;
9.-Einzah1ungen:

Die bei der Kasse eingehenden Betrdge:

10. Eiserne Vorschiisse:

Betrége,_die einzelnen Dienststellen oder Personen

zur Bestreitung kleinerer -stdndig wiederkehrender
Ausgaben des Dienstbetriebes gev'ahr.. und die auf
Grund regelma8iger Abrechnung in bestimmter Hohe
erhalten w erden,

11. Gemeindekasse:
Die Einheitskasse der Gemeinde, bei der ellé Einzah-
lungen und Auszahlungen der Gemeinde zusammen-
geth werden;

12;Haushazltsausgaben:
Auszahiungen, die bei einer Zwedsbestimmung des
Hauchaltsplans oder auBerplanmdBig nachzuweisen
sin

13. Haushaltseinnahmen:
Einzahlungen, die bel einer Zwedtbestimmung des

Haushaltsplans oder auBerplanméBig nachzuweisen

sind;
14, Hinterlegungen: .
Geldbeirdge oder Wertgegenstdnde, "die der Ge-
meincdekeasse als Sicherheit iibergeben werden;
15. Kassenbestand: )
Zahlungsmitiel der Gemeindekasse und die dem bar—
geldlosen Zahlungsverkehr dienenden Guthaben,
Wertzeichan, Marken; -
16. Kassenfehlbetrdge:
Betrdge, tm die der Kassenbestand hinter dem
Kassensollbestand zurlickbieibi; T

17. Kasseniiberschi
Betrdge, um die der K
bestand ibersteigi;

assenbestand den Ka_ssenséll—

18. Nebenkassen: )
Teile der Gemeindekasse, die zur Einziehung be-
stimmter Finnehmen oder zur Leisiung bestimmier
Ausgaben dauernd eingerichtei werden {Steuerkassen,

~ Vieh- und Schlachthotkassen, Kassen der KranLen-
anstalten usw.);

19. Sonderkassen:

Selbstirdige Kassen der Eigenbetriebe und der rechi-
lich selbstdndigen Stiftungen sowie der rechilich un-
selbsiirndigen Siiftungen, fiir Gie nach § 47 GemHVO.
ein Sonderhaushaltsplan aufgestellt wir

20. Umbuchungen:

Buchungen, durca die .gebuchte Zahlungen von einer
Steile auf eine andere iibertragen werden;

21. Verwahrgelder: : -

Einzahiungen, die vorlduilg verbucht werden und-

spiter sbzuwickeln sind, inshesondere durcalaufende
Gelder, Verwahrgelder mach § 41 CemVHO,;

22. Vorschiisze: '
Auszshlungen, die vorldufig gebucat
ter ebhzuwidkeln sind;

23. Zzhlstellen: -

Stellen, die der Kasse zur Annshme von Einzahlun-
gen und zur Leistung von Auszahlungen zur Verfii-
gung stehen;

werden und spa-

24, Zehlungen:
Einzahlungen und Auszahlungen;
25. Zehlungsmitiel:
B~rgeld Schecks, Uberweisungsaui
weise auck Wechsel.

rdge, " ausnahms-



§ 96
Richtlinien und Muster

Der Innenminisier kann im Einvernehmen mit dem
Finanzminisier Musier. vorschreiben, die fiir die Gemein-
den verbindlica sind, insbesondere
1. fiir Kassenbiicher,
flir den Jahresgbschlub,
itir die Ubertragung des
neue Rechnungsjahr.

@ 1

AbschluBergebnisses in das

) § 97
. ErlaB von Satzungen

Die Gemeincen k6nnen durch Saizung ilir das Kassen-
und - Rechnungswesep eine weitergehende Regelung
treffen; sie darf den Vorscariften dieser Verordnung nicht
widersprechen.

§ 98
Sonderkassen

Die Vorschriften dieser Verordnung gelten fiir Sonder-
kassen sinngemdl, soweit nicht die Art der Buchfiihrung
und des Ceschéftsbeiriebes Abweichungen bedingt.

§ 99
Uberortlicne Priifungsstellen

Bis zur Neuordnung des Prifungswesens fithren die
bisher zustindigen Stellen die {iberé6rilichen Kassenprii-
fungen durch. )
§ 100

Kassenilihrung durch das Amt oder durch einen Kassen-
und Rechnungsverband

(1) Die Wahrnehmung der Kassengeschdfte amtsange-
horiger Gemeinden ist Auigabe des Amtes (§ 8 Amis-
ordnung). Die nach dieser Verordnung dem Gemeinde-
direktor iibertragenen Aufgaben irerden
angehodrigen Gemeinden vom Amisdirekifor wahrgenom-
men. ’

(2) Bei der Ubertragung ger Kassengeschdite von GCe-
meinden mit weniger als 3000 Einw. an eine andere
Cemeinde oder einen Gemeindeverband (§ 95 Abs. Z GO)
gehen die nach dieser Verordnung dem Gemeindedirek-
tor tibertragenen Aufgaben auf den Haupigemeinde-
beamter der tbernehmenden Gemeinde oder des iiber-
nehmenden Gemeindeverbandes iiber, soweit nicat dis
Aufsichtsbehérde bei der Uberiragung etwas anderes
bestimmi. Beim Zusammenschluf von Gemeinden mit
weniger als 3000 Einwohnern zu einem Kassen- und
Rechnungsverband (§ 85 Abs. 2 GQ) izt in der Satzung
die Stelle zu bestimmen, die die Aufgaben wahrzuneh-
men hat, die nach dieser Verordnung dem Gemeinde-
direktor iberiragen sind. -

Lrs

§ 101
Ubergangsbestimmungen

l-«

{1) Bis zum ErlaB einer Ve T
walteng und Nachweisung des Ge meindev elmugcns naca
§ 119 Abs. 2 GO regeln die Gcmnmacn die Erfassung

und Nachweisung des Cemeindevermdgens mit seinen

Anderungen in eigener Zustdndigkeit.

(2) Soweit bei Inkrafitreten dieser Verordaung die
Buchunger nach der sachlichen Ordnung iiber
§ 11 Abs. 3 vorgesechene Regelung hinaus von der Kasse

’ qbgetrennt und einer anderen Dienststelle der Gemeinde
tibertragen waren, kann es hierbei verbleiben.

ordnung tiber die Ver-

§ 102
Geltung

5€ ordnung gilt erstmalig fiir das Rechnungs-
jahr 10'5 D1e V"*‘xrdnung ubcr dhs Kassen- und Rech-
nungswesen der Gemeinden 2. 11,1938 (RGBL I S.
1583) ist im Lande Nordrhein-W estfalen latzimalig fiir das
Rechnungsjahr 1954 anzuwenden.

Diisseldori; den

1. Midrz 1955,

Fiir den Innenminist
Landes Nordrhein-

filr die amts-.

“die in

Anlage 1

(§ 20 Abs. 2 der Verordnung iiber
das Kassen- und Rechnungswesen
der Gemeinden)

Bestimmungen iiber die Annahme von Schecdks
und Uberweisungsauitrigen

§1
Annahme

(1) Die Gemeindekasse soll einen Scheds als Ein-
zahlung nur annehmen, wenn er am Sitze der Gemeinde-
Kasse eingelost uerden kann und die Geldanstalt, aaf
die der Scheck gezogen ist oder die ihn einldst, sich
verpilichtet hat. Schedss, fiir die die eriorderliche
Deckung vorhanden ist, sofort bei der Vorlegung bar
einzuldsen oder den Scheckbetrag spdtestens am V
mittag des iolgenden Werktages dem von der Kasse zu
bezeichnenden Konto zu iiberweisen. Diese Beschrin-
kungen gelten nicht fiir Sparkassenschecks, Postschecks
und Landeszentralbankschedks.

(2) Der Cemeindedirektor kann, wenn besondere ori-
liche Verhditnisse es erfordern, bestimmen, daB Schecks,
die nicht am Siize der Kasse eingeldst werden konnen,
als Einzahlung angenommen werden, sofern dadurch die
Einldsung der Schecks nicht verzdgert wird.

(3) Die Gemeindekasse carf Schecks, die so spat ein-
gehen, daB sie innerhaib der Vorl cghngbfncu nicht vor-
gelegt werden konnen, nicht annehmen.

{4) Die Gemeindekasse darf andere Uberweisungsaui-
irdge als Spargiro-, Postscheck- und Landeszentralhank-
Uberweisungsauitriage nicat als Finzahlung annehmen.

Gegenleistung

(1) Eine von dem vorherigen oder
fang einer Einzahlung abhingige Cegenleistung der Ge-
meinde (z. B. die Aushdndigung von Waren oder Weri-
zeichen) darf awf Grund einer Einzablung durch Scheck
erst bewirki werden, wenn der Scheck eingeldst ist.

gleichzeitigen Emp-

(2) Die Gegenleistung darf vor der Einldsung bewirkt
werden, wenn der Scheck von ciner Bundes-, Landes-
der Gemeindebehdrde, von der Bank deutscher Lander,
der Landeszentralbank oder der Bank einer d&ffenilich-
rechtlichen Gebietskéroerschaft ausgccte-lt ist. Das
gleiche gilt, wenn ein Scheds auf die Landeszentralbank’
gezogen und von dieser bestaugt ist.

r Gemeindedirektor kann bestimmen, daf eine
nl*‘stumg der Gemeinde wvor der Einlésung eines
ccs auch in anderen als den im Absatz 2 genannten
dllen bewirkt werden kann. ’

3

Scheckeinlésung

]

(1) Die bcmcmdekabce hat angenommene Schedss
verziiglich mit ihrer kontofiihrencen GCeldanstalt
verrechnen oder der bezo ogenen Geldanstalt zur Einld-
sung vorzulzgen.

(2) Die nicht bereits

Verrechnungsschacks gekenn-
Y
°e1ct neien SL edx.: sind i

em quer iiber die Vorder-
.nur zur Verrechnung” zu

chedks nicht singeldst, so gilt die Zah-
nirichiet.
§ 4
Kosten der Scn inldsung

Abhanden gekommene Schecks

enn ein Scheck sbhanden dexomm:r ist. hat die
Gememdekccse unabhéngig von der Einleitung eines
Auigebotsverfahrens die bezogene ueldanstalt sofort zu
benadhrichtigen. - -



§ 6
Uberweisungsauitrige
§1 Abs. 3,82 §3 Abs. 1 und 3 4,
gema.ﬁ far Sparq!ro- Postschedk- u_nd Landesz
Uberweisungsauftréage.

, 8§ 4, 5 gelten sinn-

§ 7
Beamienschecks
Der Cemeindedirekior kann arordnen, daB fir die

Annahme von Beamtenschecss die Vorschriften des Bun-
des gelien.

»Anlage 2

(§ 20 Abs, 2 der \erord.nung iiber
da< Kas:.en— und Rechnungswesen
der Cemeinden)

Bestimmungen iiber den Postschecdiverkehr

§1
.Kontoeréf-fnunq
Der uemeu_dedgremm hat die Eréffnung eines Posi-
schedckontos auf dem von der Post anzufordernden Vor-
drucic bei der zust&ndigen Postanstslt zu beantragen.
Jede Gemeindekasse soll nur ein Posischedkkonio haben.

2

7

Unterschri: —-berecht'qang

Die Namen und Unterschriften cder \ ollnehung

von Postschecss und Postscheckiberw elaungsauftragenr

berechiigten Beamien oder Angestellten sind mit dem
Sichtvermerk des Gemeindedirektors nach Beidriicken
des D,iensts:egels dem Postscheckamt.auf dem von diesem
iibersandien Unterschrifisblatt .mitzuteilen. Jede Ande-
rung in der Person des berechugten Beamten oder An-
gestellten isi dem Posischeckami in der gleichen Wel.,e
anzuzeigen.

§3
Verkehr mit dem Postscheckamt

Im Verkebr mit dem Posischeckami ist die von der
Deutschen Bundespost herausgegebene Anleitung zur
Benutzung des Posischeckkontos zu beachten.

§ 4

Buchung der Gebiithren und Kosten

Die wvom Postscheckami berechneien Gebiihren und
die Kosten der vom Postscheckamt bezogenen Vordrucke
sind nach Eingang der Konicausziige zu buchen.

Nach Eingang des Kontoaus:
noch erforderlichen Einiragungen ist zu prifen, ob das
Guthaben nach dem Abschlu der Cemeindekasse mit

- dem Guthaben, das sich aus dem Kontoauszug ergibt,
tibereinstimmdt.

§ 6
Schecks und Vordricke

(1) Die Veordrucke zu Schecks und Zahlungsanweisun-
gen sowie zu Uberweisungsauftragen sind im Kassen-
behélter oder anderweitig sicher aufzubewahren.

(2) Die Gemeindekasse hat das Postscheckamt sofort,
moglichsi scariftlich, zu benachrichiigen, wenn Schecks
und -Zahlungsanweisungen, Uberweisungen und Uber-
weisungsaufirdge oder Vordructe hierzu abhanden ge-
‘kommen- sind.

(3). Unbrauchbare Scteck- und Uberweisungsvordrudke -

sind von der Gemeindekasse als ungililtig zu kennzeich-
nen und aufzubewahren; sie sind bei der n#chsien Kas-
senpriifung vorzuzeigen und sodann zu vernicaten.

entralbank-
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Anlage 3
(§ 20 Abs. 2 der Vercordnung iiber
das Kassen- und Rechnungswesen
der Gemeinden}

Bestimmungen iiber den Giroverkehr
mit der Landeszentralbank

§ 1
Konicerdffnung
Der Gemeindedirektor hati, soweit erforderlich, {iir die
CGameindekasse die Eréfinung eines Girokontos bei der
zustancigen Lande:zenu ankanstalt zu beantragen.
§ 2
Unterschriftsberechtigung

3]

Die Namen und Unterschriften der zur Vollziehung
von Landeszentralbankschecks und Landeszeniralbank-
iiberweisungsauitrdgen berechtigien Beamien oder An-
gestellien sind mit dem Sichtvermerk des Gemeinde-
direkiors nach Beidriicken des Diensisiegels der Landes-
zeniralbankanstalt auf dem von dieser {ibersandien
Unterschrifisblait mitzuteilen. Jede —\nderung in der
Person des Unterschrifisberechtigten ist der Landeszen-
tralbankansta der gleichen Weise anzuzeigen.,

§3 .
Verkehr mit der Landeszentralbank

Im Verkehr mit der Landeszentralbank gelten die all-
gemeinen Bestimmungen der Bank deuischer Lander fiir
den Geschéftsverkehr mit den Landcs'7entra1bcnk=p

-84

Bestands -eimittlung

Nach Einga.ug des Kontoauszugs und Vornzhme der
roch erforderlichen Eintragungen ist zu priifen, ob das
Guthaben nach dem AbschluB der Gemeindekasse mit
dem Guihaben, das sich aus dem Kontoauszug erglbL,

§.a

Schecks und Vordrucke

A{ibereinsiimmft.

(1) Die Vordrucke zu Schecks und Uberweisungsauf-
irdgen sind im Kassenbehélter oder anderweitig sicher
aufzubewahren.

(2) Die Gemeindekasse h(:t die Landeszentralbank-
anstalt sofort, mdéglichst schriftlich, zu benacarichtigen,
wenn Schedks, Uberweisungsaufirdge oder Vordrucke
hierzu abhanden gekommen sind.

(3) Unbrauchbare Scheck- und Ubarweisungsvordrucke
sind von der Gemeindekasse als ungiiltig zu kennzeich-
nen und aufzubewahren; sie sind bei der nichsten
Kassenpriifung vorzuzeigen und sodann zu vernichten.

Anlage 4

(§ 20 Abs. 2 der Verordnung iber
das Kassen- und Rechnungswesen
der Gemeinden)

Bestimmungen iiber den Spargiroverkehr
des Deuischen Sparkassen- und Giroverbandes

§1

Anwendungsbestimmungen

Die in den Anlagen 2 und 3 festgelegten Bestimmun-
gen iiber den Postschediverkehr und den Giroverkehr
mit der Landeszentralbank sind sinngemdB anzuwenden.

§ 2
Bestandsermittlung

Nach Eingang des Kontoauszugs und Vornahme der
noch erforderlichen iragungen ist zu priifien, ob das’
Guthaben nach dem Abschluf der Gemeindekasse mit
cem Guthaben, das sich aus dem Kontosuszug ergibt,
Gbereinstimmt.

§3
Schecks und Vordrucke
(1) Die Vordrucke zu Schecks, Uberweisungs- und
Zabhlungsauitrdgen sind im Kassenbehilter oder ander-
ig sicher auizubewabren.




(2) Die Gemeindekasse hat die Geldanstalten sofort,
moglichst scarifilich, zu benacarichtigen, wenn Schecks,
Uberweisungsaufirdge oder Vordrucke hierru abhanden
gekommen sind,

(3) Unbrauchbare Schecks und Uberweisungsvordrucke
sind als ungiiliig zu kennzeichnen und den Geldanstal-
ten auf Verlangen zuriickzugeben; andernfalls sind sie
von der Gemeindekasse aufzubewahren, bei der ndchsten
‘Kassenpriifung vorzuzeigen und sodann zu vernichten.

Anlage 5

(8§ 25 Abs. 1 der Verordnung iiber
das Kassen- und Rﬂchr‘tngq"esen
der Gemeinden)

Verpackung von Bargeld,
Oiinen der Verpadkung
§1

Verpackung von Miinzen

(i} Die Bundesmiinzen sind in Rollen oder Beutel wie
foigt zu verpadcken:

euter Farbe der oillen ! Farbe des Rollen- :
~MEnzed zBLlS‘ Beu?e)lz‘aahne .El Dt: ) : pggn Rs e i
N 1
5 DM | 1000 | weil 200 ; weifl mit rotem |
! | Streifen®) |
| 203 1000 ¢ weis 1100 |weiB mit hell-
| | braunem Streifen®);
1 DM | 1000 ; weib 50 weiB mit schwar- |
l zem Streifen®)
| 30 Dpi. |, 500 - griin .25 tgrin )
10 Dpi. | 100 | dunkelblau | 3 blau |
5Dpf. ' 100 |hellblau | 3 |blau ,
| 5Dpi. . 100 - hellblau - 2,.50| blau mit rotem
i | ! Streifen®) :
20 | hellbraun : 1  braun
20 | hellbraun , 1 | braun '
20 " hellbraun | 0,30| braun mit rotem
| Streifen®)

l Deutschel
Alark-
I noten |

e ca. 15 mm. -

{2) Die Beutel und Rollen diirien nur Miinzen gleichen
Wertes und gleicker Art enthalten.

§2
Verpadkungsroilen

Beim Verpacken der Miinzen in Rollen ist
an beiden Enden einer Rolle unmiiielbar iiher den beiden
duBeren Ivitinzen zusammenzufalten. Aui ieder Rolle
sind cder Gesamtbeirag, der Ein"'elwertbetrab der Miinzen,
der Ori der Verpad sang, Gie.Bezeichnung der Kasse so-
wie die Worte ,Ohne Gewdhr, daher beim Empfang zu
zZdhlen” anzugsben.

cas Papier

§3
Verpackungsbeutel

(1) Zur Verpackung von Miinzen in Beutel sind Beutel
aus grauer, fester Leinwand ohne Naht oder mit einer
nach 1nnen gerichteien sogenannien Kappnaht zu ver-
wenden. Die Beutel sind in der Weise zu verschlicBen,
Ga8 sie mit Bindfzden oben iest umsdhniirt und vamit-
teibar oberhalb und unterhalb der Verschniirung kreuz-
weise curchzogen (durchsiochen) werden. Die Enden das
Bindiacens sind dovopeit zu knoten, durch eine Beutel-
iahne zu ziehen und auf deren Riickseite mit dem Dienst-
siegel anzusisgein oder durch Plombenverschluff zu ver-
'bind'en

Auf der Beuteliahne sind anzugeben:
anhaltenﬂ Gesamtbetrag, der Einzelwertheirag
; Gewicht ces Beutels in Kilogramm und
und Tag der Verpacdsung und cie Be-

(,ramm, der Ort
zeidinurg der Kasse. Die verpackencden Kassenbeamten
haben die Richiigkeit der Angaben durch ihre Unier-

schrift unter B

ifigung des Datums zu bescheinigen.

Verpadsen knoten
(1) Die Banknoien sind zu P&ckchen, die in der Rich-
tung der kurzen Seite mit Sireifbdndern zu versehen

der in dem._

sind, und die’ PaC&Chcn zu Paketen wie folgt zusammen- -
zulegen:

Tnhalt

ces Paketes

100 100 I| 1000 blau ,
50 100 : 1000 blau
100 500 : 1000 grau
50 500 i 1000 | 20 : 10000 grau

50 1000 ; 1000 @ 20 | 20000 . rot

20 | 1000 1000: 50 | 50000! rot |
100 | 5000° 1600 10 = 30000 weif !

© 30 | 50001000 | 20 100 000 | weiB
1000~ 20 - 20 000| 500 25 500 000" gelb |

{2) Jedes Péckchen und Paket carf nur Banknoien des
gleichen Weries enthalten. Die Beanknoien sind mit
3lelcnge;1cntster Schrif: und mit der Schauseite nach oben
zu legen.

(3) Das Sireifband ist zusa

ammenzukleben. Fiir die
Angaben auf dem Streifband gilt §

3 Abs. 2 letzter

: Sa'_L-

“n
(47}

Ofinen der Verpadkung

{1) Rollen diirfen beim OUifnen nich: durchgebrochen,
sonderr miissen vorsichtig aufgeroilt ocer, wenn sie
versiegelt sinc, durchgeschnitien werden. Das aufge-
rollte Papler ist beim Fehlen einer Miinze bis zur Auf-
klarung des Mirderbeirages aufzubewshren.

{2) Beim Uifnen von Geldbeuteln ist darauf zu achten,
aB das Siege! ocer der Piombenverschluf aui der
euielfakne unverletzt bleibt.

(3) Beim Offnen von Geldscheinpddichen isi darauf zu
acmen, daB die Auischr des Streifpandes unverletzt
bleibt.

daB
B

Anlage 6

(§ 30 Abs. 4 der Verordnung iiber
as Kassen- und Rechnungswesen
ier Gemeinden)

.

Behandlung
nachgemachten, veridlschten, verddchtigen,
oder abgenuizien Bargeldes

beschidigien

{1) Die Gemeindekasse hat die bei
ohne weiteres als nachgemachi oder ve
Bundesmiinzen und Banknoten anzuhalien. Wenn es
nicui geboten erscheint, den Einzahler festzuhalien und
dle Polizeibeh6rde unmittelbar zu verstdndigen, hat die
Gemeindekasse sich bei Einzehlurngen, cdie durch Uber-
gabc von Bargeld aniri hlet werden, fber die Person
m eine kurze

thr e:nge:ah_ten.
ischt erkannten

sonsiigen Beweismitteln der
Lbehorde sofort zu iibersenden. Die Cemsinde-
kasse hat cem Einzahler eine Bescheinigung ifolgenden
Inheglis zu erteilen:
«Die unterzeicanete

Kasse hat die nacansiehend be-

zeidhniate oo Bundesmiinze ..o
— Banknote — iber D-Mark . - mit
folgender Kennzeichnung {Buchstabe, Nummer, Aus-
FBDE VOIM ccomermememmtaarasrescrenee, ) ais Falschstiick angehalten.

R Ort, Tag, Bezeichnung der Kasse,

Untersc‘-:;rifi:, Dienstsiegel.”

(2) Sind cer Gemeindekasse nacigemachie oder ver-
iglscate Bundesmiirzen oder Ban‘«nmen aurch Lbersw-
‘_an zuctecrarlgen, so hat sie nach § 30 Abs., 3 Satz
und 4 der Verordnung iiber das Kas ssen- wnd ReLhmmg:-
wesen de‘ Gemeinden zu verf hrc*\ utné¢ den Einzahler .
zu benachrichtigen. :




{3) Erhéli die Gemeindekasse nacagemachte ocer ver- Bestebt ein solcher rdacht nicnt, so isi die
fdlschie Bundesmiinzen oder Banknoten von einer Ka: Zerschlagen oder Einschneiden flir den Umbauf unbrauch-
des Bunces, eines Landes, einer Cemeinde oder einer bar zu mcchen dem Einzeghler zurtckzugeben und ihm
anderen Offentlichen Kasse, von der Bank Cdeutscher auf Verlangen eine Bescheinigung hle".lb\,r zu erteilen.

-Lénder oder der Lanceszeniralbank, so hat sie die 2 B h t B el <*\d . G .
ke zur Ersaizleistung zuriidkzu () eschacigte Bundesmiinzen sin _”T' migar Zu

§ 5

zen und Banknoten, . .
uizte Bundesmiinzen

1 und cerm Ein-

: Bundesm
fi ist enzu

=ah atz 4 = - <=
:a_.l_ler ﬂta { :;]J, g}; _ , ung an Gewicat oder
{s,-l'e?' . u=d L1“ i erheblich eingebiBt haben, sind zum
I‘?er E X . ersetze ‘ert enzunehmen und der zustdndigen Landes-
sind.

- 3
d zur Prifung %13 (111:: ’e::,rcmunk za {ibersenden, die der Gemeindekasse den
T T 3 -

- ander ‘n anx Cegenwert ersisttet.

en. Die Gemeinde-

3 n die Stiicke L §6

H A o Tnechts

er zu versiandigen. Unechte Beschidigte und abgenuizie Barkno
zuriickgegeben, sie hat alsdann :

§ 1 zu veren'assen.

Hauptkasse Mer Baﬂ_k
furt a. M., Teunusanlags
kasse erhal den Gegen

- < ~ : T
unc abgenutzte Bankroien, vor densa
Hdlfte vorgelegt wird, si

igen Landesze

n und echie {21 Die Gemeindek
rucz aufweisen, noten, von denen
ert arzunehmen unc der zustandigen & Och dle stark Deschadigt,
zt. Gbersencen, die .cder Cemeinde- zusammengese sind, zu verweigern

: ines Ersatzanspruches an die
caer Lancer in Frenkfuri a. M.

Echte Bundesr
Bankroter, die
sind zum vollen
Lar\deuen::a_lb

der Verdacni einer strafbaren Hanal

L ng vor,
§ 1 zu verfahren. -

g e Bundesmiir
Liegt gegen eine bestimmte Person
sirafbaren Handlung vor. so ist nach § i zu ve

(1) Beschdcigis e

— GV. N'W, 1935 S. 29.

Einzelpreis dieser Nummer 0,90 DA,

gen Voreinsendung des Bétrag zgi. Versandkosten (pro. E1n_elhe1t
onio Koln 85i6 ALgu=t B"cel'\;ﬁrlau GrmT—I Diisseidori.
hen em"uaenden\

)

en nur curch den V, g
M) auf das rostsc hedkk
{Der Veriag biitet, keine Postwertzei

U







	Nordrhein-Westfalen Gesetz- und Verordnungsblatt 1955 Heftnummer 14 (Seite 29)

