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630
Verordhung
iiber die Aufstellung und Ausfithrung
des Haushaltsplans der Gemeinden’
- Gemeindehaushaltsverordnung (GemHVO) -

Vom 14, Mai 1995
Aufgrund des § 130 Abs. 1 und 2 der Gemeindeordnung
fiir das Land Nordrhein-Westfalen in der Fassung der Be-
kanntmachung vom 14. Juli 1894 (GV. NW. 5. 666) wird im
Einvernehmen mit dem Finanzministerium und mit Zu-
stimmung des Ausschusses fir Kommunalpolitik des
Landtags verordnet:
Erster Abschnitt
Haushaltsplan
§1
Inhalt des Haushaltsplans
(1) Der Vermégenshaushalt umfalit
auf der Einnahmeseite
1. die Zufiihrung vom Verwaltungshaushalt,

2. Einnahmen aus der Verdnderung des Anlagevermo-
gens,

3. Entnahmen aus Riicklagen,

4. Zuweisungen und Zuschisse fiir Investitionen und fir
die Férderung von Investitionen Dritter, Beitrige und
ghnliche Entgelte,

5. Einnahmen aus Krediten und inneren Darlehen;
auf der Ausgabeseite

8. die Tilgung von Krediten, die Rtickzahlung innerer
Darlehen, die Kreditbeschaffungskosten sowie die
Abldsung von Dauerlasten,

7. Ausgaben flir die Verénderung des Anlagevermdgens,
Zuweisungen und Zuschiisse flir Investitionen Dritter
sowie Verpflichtungserméchtigungen,

8. Zufiihrungen zu Riicklagen und die Deckung von Fehl-
betrigen des Vermégenshaushalts aus Vorjahren,

8. die Zufithrung zum Verwaltungshaushalt.

(2} Der Verwaltungshaushalt umfalt die nicht unter Ab~
satz 1 fallenden Einnahmen und Ausgaben.

§2
Bestandteile des Haushaltsplans, Anlagen
(1) Der Haushaltsplan besteht aus
1. dem Gesamtplan,

2. den Einzelﬁiﬁnen des Verwaltungshaushalts und des
Vermégenshaushalts,

3. den Sammelnachweisen,

4. dem Haushaltssicherungskonzept, wenn ein solches
erstellt werden mufl.

(2} Dem Haushaltsplan sind beizufiigen
1. der Vorbericht,
2. der Stellenplan,

3. eine Ubersicht iiber die aus Verpflichtungsermichti-
gungen in den einzelnen Jahren voraussichtlich fdllig
werdenden Ausgahben,

4. Ubersichten iiber den voraussichtlichen Stand der
Schulden (chne Kassenkredite), der Biirgschaften und
der Riicklagen zu Beginn des Haushaltsjahres,

5. eine Ubersicht {iber die Zuwendungen an die Frak-
tionen,

8. der Finanzplan mit dem ihm zugrunde liegenden Inve-
stitionsprogramm; ergeben sich bei der Aufstellung des
Haushaltsplans wesentliche Anderungen fiir die folgen-
tfien Jahre, so ist ein entsprechender Nachtrag beizu-

iigen,

7. die Wirtschaftspline und neuesten Jahresabschliisse
der Sendervermogen, fiir die Sonderrechnungen gefiihrt
werden,
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8. die Jahresabschliisse, Lageberichte und Berichte (ber
die Einhaltung der 4ffentlichen Zwecksetzung fur die
Unternehmen und  Einrichtungen mit eigener
Rechtspersonlichkeit, an denen die Gemeinde mit mehr
als 50 v.H. beteiligt ist,

9. in den kreisfreien Stédten der besondere Band mit den
bezirksbezogenen Haushaltsansitzen,

§3
Vorbericht

Der Vorbericht gibt einen Uberblick Gber den Stand und
die Entwicklung der Haushaltswirtschaft. Insbesondere
soll dargestellt werden,

1. wie sich die wichtigsten Einnabme- und Ausgabearten,
das Vermdgen und die Schulden in den dem Haushalts-
jahr vorangehenden beiden Haushaltsjahren entwickelt
haben und im Haushaltsjahr entwickeln werden,

2. wie sich die Zufithrungen vom Verwaltungshaushalt
und die Riicklagen in den dem Haushaltsjahr folgenden
drei Jahren entwickeln werden und in welchem Ver-
hiltnis sie zum Deckungsbedarf nach dem Finanzplan
stehen,

3, welche Investitionen und Investitionsfirderungsmali-
nahmen im Haushaltsjahr geplant sind und welche
finanziellen Auswirkungen hieraus sich fiir die folgen-
den Jahre ergeben,

4. in welchen wesentlichen Punkten der Haushaltsplan
vom Finanzplan abweicht,

5. wie sich die Kassenlage im Vorjahr entwickelt hat und
in welchem Umfang Kassenkredite in Anspruch genom-
men worden sind,

6. bet einem Haushaltssicherungskonzept die Ausgestal-
tung der Konsolidierungslinie,

7. wie hoch die Belastungen aus kreditahnlichen Rechts-
geschiften {insbesondere Immobilien-Leasing) in den
folgenden Jahren sein werden.

§4

Gesamtplan
Der Gesamtplan enthilt

1. eine Zusammenfassung der Einnahmen, Ausgaben und
Verpflichtungserméchtigungen der Einzelpline des
Verwaltungshaushalts und des Vermdgenshaushalts,

2. eine Ubersicht liber die Einnahmen, Ausgaben und Ver-
pflichtungserméchtigungen, geordnet nach Aufgaben-
bereichen und Arten (Haushaltsquerschnitt),

3. eine Ubersicht iiber die Einnahmen und Ausgabuen, ge-
ordnet nach Arten (Gruppierungsibersicht).

4. eine Finanzierungsiibersicht,

Die Angaben zu Nummer 2 bis 4 diirfen auf die Zahlen des
Haushaltsjahres beschrinkt werden,

§5

Einzelpldne

(1) Die Einzelpldne, ihre Abschnitte und Unterabschnitte
sind nach Aufgabenbereichen zu gliedern. Fiir jeden Ein-
zelplan, Abschnitt und Unterabschinitt ist ein Teilabschluf
zu bilden.

(2) Innerhalb der Einzelpline, Abschnitte und Unter-
abschnitte sind die Einnahmen und Ausgaben nach ihren
Arten in Hauptgruppen, Gruppen und Untergruppen zu
ordnen,

(3) Gliederung und Gruppierung richten sich nach dem
vom [nnenministerium erlassenen Gliederungs- und
Gruppierungsplan.

(4) Zu den Ans#tzen fur das Haushaltsjahr sind die Ein-
nahme- und Ausgabeansétze fir das Vorjahr und die Er-
gebnisse des diesem vorangehenden Jahres anzugeben, zu
den einzelnen Investitionen und Investitionsférderungs-
malBnahmen aullerdem der gesamte Ausgabenbedarf (§ 10
Abs. 1 Satz 1) und die bisher bereitgestellten Ausgabe-
mittel.
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§6
Stellenplan

(1) Der Stellenplan hat die im Haushaltsjahr erforderli-
chen Stellen der Beamten und der nicht nur voriiberge-
hend beschéftigten Angestellten und Arbeiter auszuwei-
sen. Stellen von Beamten in Einrichtungen von Sonder-
vermbgen, flir die Sonderrechnungen gefithrt werden, sind
gesondert aufzufihren.

(2} Im Stellenplan ist ferner fiir jede Besoldungs-, Vergii-
tungs- und Lohngruppe die Gesamtzahl der Stellen fiir das
Vorjahr sowie der am 30. 6. des Vorjahres besetzten Stellen
anzugeben, Wesentliche Abweichungen vom Stellenplan
des Vorjahres sind zu erliutern.

(3) Dem Stellenplan sind Ubersichten beizufiigen

1. iiber die vorgesehene Aufteilung der Stellen des Stellen-
plans auf die Amter nach der Ordnung des Gliederungs-
planes,

2. Gber die vorgesehene Zahl der Beamten zur Anstellung,
der Nachwuchskrifte und der informatorisch beschif-
tigten Dienstkrafte,

{4) Wird der Stellenplan nachtriglich gedndert, so sind
die Anderungen der Aufsichtsbehdrde mitzuteilen.

Zweiter Abschnitt
Grundsitze fiir die Veranschlagung

§7

Allgemeine Grundsiize

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind nur in Héhe der
im Haushaltsjahr voraussichtlich eingehenden oder zu lei-
stenden Betrdge zu veranschlagen; sie sind sorgfiltig zu
schitzen, soweit sie nicht errechenbar sind.

(2) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hihe
und getrennt voneinander zu veranschlagen, soweit in die-
ser Verordnung nichts anderes bestimmt ist.

(3) Die Einnahmen sind einzeln nach ihrem Entste-
hungsgrund, die Ausgaben nach Einzelzwecken zu veran-
schlagen. Die Zwecke miissen hinreichend bestimmt sein.
Im Vermdgenshaushalt sind die einzelnen Vorhaben ge-
irennt zu veranschlagen; dies gilt nicht fiir Investitionen
und InvestitionsférderungsmaBnahmen, bei denen die ein-
zelnen Vorhaben geringfligig i. S. des § 80 Abs. 3 der Ge-
meindeordnung sind. Im Verwaltungshaushalt diirfen ge-
ringfiigige Betrige fiir verschiedene Zwecke als ver-
mischte Einnahmen oder vermischie Ausgaben zusam-
mengefalt, Verfigungsmittel und Deckungsreserve chne
nihere Angabe des Verwendungszwecks veranschlagt
werden.

{4) Flir denselben Zweck sollen Ausgaben nicht an
verschiedenen Stellen im Haushaltsplan veranschlagt
werden, Wird ausnahmsweise anders verfahren, ist auf
die Ansitze gegenseitig zu verweisen.

§8

Sammelnachweise

Im Verwaltungshaushalt konnen Einnahmen und Aus-
gaben, die jeweils zu derselben Gruppe gehéren oder die
sachlich zusammenhéngen, in Sammelnachweisen veran-
schlagt werden,; sie sind zusammengefa3t oder einzein in
die Einzelpline, Abschnitte und Unterabschnitte zu iiber-
nehmen, Die Aulteilung auf die Einzelpline, Abschnitte
und Unterabschnitte nach wirklichkeitsnahen MaBstéiben
ist zuléissig. § 14 Abs. 4 Satz 3 bleibt unbertihrt,

§o

Verpflichtungsermiichtigungen

Die Verpflichtungsermachtigungen sind bei den einzel-
nen Haushaltsstellen zu veranschlagen. Dabei ist anzu-
geben, wie sich die Belastungen voraussichtlich auf die
kiinftigen Jahre verteilen werden.

§10
Investitionen

(1) Bei Investitionen und Investitionsfdrderungsmal-
nahmen, die sich iiher mehrere Jahre erstrecken, sind ne-
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ben dem veranschlagten Jahresbedarf die Ausgaben fiir
die gesamte MaBnahme anzugeben. Die in den folgenden
Jahren noch erforderlichen Ausgaben sind hei der Finanz-
planung zu berticksichtigen.

(2) Bevor Investitionen von erheblicher finanzieller Be-
deutung beschlossen werden, soll unter mehreren in Be-
tracht kommenden Mbglichkeiten durch Vergleich der An-
schaffungs- oder Herstellungskosten und der Folgekosten
die éﬁr die Gemeinde wirtschaftlichste Losung ermittelt
werden.

(3) Ausgaben und Verpflichtungsermichtigungen fiir
Bauten diirfen erst veranschlagt werden, wenn Plane,
Kostenberechnungen und Erlduterungen vorliegen, aus
denen die Art der Ausfithrung, die Kosten der MaBnahme,
des Grunderwerbs und der Einrichtung sowie die voraus-
sichtlichen Jahresraten unter Angabe der Kostenbeteili-
gung Dritter und ein Bauzeitplan im einzelnen ersichtlich
sind. Den Unterlagen ist eine Schétzung der nach Fertig-
stellung der Malnahme entstehenden jahrlichen Haus-
haltsbelastungen beizufiigen.

(4) Ausnahmen von Absatz 3 sind bei Vorhaben von ge-
ringer finanzieller Bedeutung (§ 80 Abs, 3 Nr. 1 der Gemein-
deordnung) zuldssig.

§11
Verfligungsmittel, Deckungsreserve

Im Verwaltungshaushalt kénnen in angemessener Hihe
1. Verfiigungsmittel des Biirgermeisters,

2. Mittel zur Deckung tiber- und aullerplanmafiger Aus-
gaben des Verwaltungshaushalts (Deckungsreserve)

veranschlagt werden, Die Anséitze diirfen nicht iiberschrit-
ten werden, die Mittel sind nicht iibertraghar.

§ 12

Kalkulatorische Kosten,
kostenrechnende Einrichtungen

(1) Fir Einrichtungen, die in der Regel aus Entgelten
finanziert werden {kostenrechnende Einrichtungen), sind
im Verwaltungshaushalt auch —~ nach betriehswirischaft-
lichen Grundsédtzen ermittelte —

1. angemessene Abschreibungen,
2. eine angemessene Verzinsung des Anlagekapitals

zu veranschlagen. Die Betrige sind zugleich als Ein-
nahmen zu veranschlagen. Fiir Einrichtungen, die nur in
geringem Umfang aus Entgeiten finanziert werden, kann
abweichend von Satz 1 auf die Veranschlagung verzichtet
werden.,

(2) Bei der Verzinsung des Anlagekapitals bleibt der aus
Beitrdgen und dhnlichen Entgelten sowie aus Zuweisun-
gen und Zuschilissen aufgebrachte Kapitalanteil auBer
Betracht,

(3) Auch Hilfsbetriebe, die ausschlieBlich der Deckung
des Eigenbedarfs der Gemeinde dienen, kénnen wie
kostenrechnende Einrichtungen gefiihrt werden.

§13
Durchlaufende Gelder, fremde Mittel

Im Haushaltsplan der Gemeinde werden nicht veran-
schlagt

1. durchlaufende Gelder,

2. Betrige, die die Gemeinde aufgrund eines Gesetzes
unmittelbar in den Haushalt eines anderen &ifentlichen
Aufgabentrigers zu buchen hat {einschliefllich der ihr
zur Selbstbewirtschaftung zugewiesenen Mittel),

3. Betrage, die die Kasse des endgiiltigen Kostentragers
oder eine andere Kasse, die unmitielbar mit dem end-
giiltigen Kostentrager abrechnet, anstelle der Gemein- -
dekasse vereinnahmt oder ausgibt.

§14

Weitere Vorschriften fiir einzelne
Einnahmen und Ausgaben

{1} Einnahmen aus Krediten sind in Héhe der Riickzah-
lungsverpflichtung zu veranschlagen.
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(2) Abgaben, abgabeéhnliche Entgelte und allgemeine
Zuweisungen, die die Gemeinde zurlickzuzahlen hat, sind
bei den Einnahmen abzusetzen, auch wenn sie sich auf
Einnahmen der Vorjahre beziehen; diese Bestimmung gilt
auch bei Riickzahlung geleisteter Ausgaben der vorge-
nannten Art sinngeméB.

{3) Die Erstattung von Verwaltungskosten zwischen Ab-
schnitten und Unterabschnitten kann veranschlagt wer-
den, wenn es Hir Kostenrechnungen erforderlich ist.
Dasselbe gilt fir Leistungen des Verwaltungshaushalts,
die einzelnen MaBnahmen des Vermbgenshaushalts zuzu-
rechnen sind.

(4) Die Veranschlagung von Personalausgaben richtet
sich nach den im Haushaltsjahr voraussichtlich besetzten
Stelien. Die fiir den ersten Monat des Haushaltsjahres vor
dessen Beginn zu zahlenden Betrdge sind in die Veran-
schlagung einzubeziehen. Der Versorgungsaufwand soll
auf die Abschnitte und Unterabschnitte nach der Héhe der
dort ausgewiesenen Dienstbeziige aufgeteilt werden,

§15
Erlauterungen

(1) Es sind zu erliutern

1. die gréferen Einnahme- und Ausgabeansétze des Ver-
waltungshaushalis, die von den bisherigen Ansatzen er-
heblich abweichen,

2. neue Malnahmen des Vermigenshaushalts; erstrecken
sie sich (iber mehrere Jahre, ist bei jeder folgenden Ver-
anschlagung die bisherige Abwicklung darzulegen,

3. Notwendigkeit und Héhe der Verpflichtungserméchti-
gungen,
4, Ausgaben zur Erfiillung von Vertrdgen, die die Ge-

meinde iiber ein Jahr hinaus zu erheblichen Zahlungen
verpflichten,

5. die von den Bediensteten aus Nebentatigheiten abzu-
fiihrenden Betrége,

6. besondere Bestimmungen im Haushaltsplan, z.B. Sperr-
vermerke, Zweckbindung von Einnahmen.

(2) Die iibrigen Einnahmen und Ausgaben sind, soweit
erforderlich, zu erldutern.

Dritter Abschnitt
Deckungsgrundsitze

§ 16
Grundsatz der Gesamtdeckung

Soweit in dieser Verordnung nichts anderes bestimmt
ist, dienen

1. die Einnahmen des Verwaltungshaushalts insgesamt
zur Deckung der Ausgaben des Verwaltungshaushalis,

2. die Einnahmen des Vermdgenshaushalts insgesamt zur
Deckung der Ausgaben des Vermé&genshaushalts.

§17
Zweckbindung von Einnahmen

{1} Einnahmen sind auf die Verwendung fiir bestimmte
Ausgaben zu beschrianken, wenn sich dies aus rechtlicher
Verpflichtung ergibt. Wenn eine Beschrénkung wegen des
sachlichen Zusammenhangs gerechtfertigt ist, darf eine
Zweckbindung auch tber Satz ! hinaus erfolgen. Die
Zweckbindung ist durch Haushaltsvermerk auszuweisen.
Wenn im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt wird,
diirfen zweckgebundene Mehreinnahmen fiir entspre-
chende Mehrausgaben verwendet werden.

(2) Im Haushaltsplan kann ferner bestimmt werden, daf3
Mehreinnahmen bei Entgelten fiir bestimmte Leistungen
fiir Mehrausgaben zur Erbringung dieser Leistungen ver-
wendet werden kénnen.

(3) Mehrausgaben nach Absatz 1 Satz 4 und Absatz 2
gelten nicht als UberplanméBige Ausgaben.
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§18
Deckungsfahigkeit

(1) Wenn im HMaushalisplan nichts anderes bestimmt
wird, sind die Ausgaben in den einzelnen Sammelnachwei-
sen pegenseitig deckungsfahig. Das gleiche gilt fiir die Per-
sonalausgaben, auch wenn sie nicht in einem Sammel-
nachweis veranschlagt sind.

(2) Ausgaben im Verwaltungshaushalt kinnen ferner fir
gegenseitig oder einseitig deckungsfihig erkliart werden,
wenn sie sachlich zusammenhéngen. Das gleiche gilt auch
fiir Ausgaben im Vermégenshaushalt.

§ 19
Uhertragbarkeit

(1) Die Ausgabeerméchtigungen im Vermdgenshaushalt
bleiben bis zur Falligkeit der letzten Zahlung fir ihren
Zweck verfligbar, bei BaumaBnahmen und Beschaffungen
lingstens jedoch zwei Jahre nach Schlull des Haushalts-
jahres, in dem der Gegenstand oder der Bau in seinen
wesentlichen Teilen in Benutzung genommen werden
kann.

(2) Im Verwaltungshaushalt kénnen Ausgabeermachti-
gungen fiir iibertragbar erklart werden, wenn es die wirt-
schaftliche Aufgabenerledigung fordert. Die Ausgabeer-
maéchtigungen bleiben bis zum Fnde des folgenden Haus-
haltsjahres verfiigbar.

(3) Uberplanmé&Bige und auBerplanmaBige Ausgahecr-
michtigungen sind {ibertragbar, wenn sie bis zum Ende
des Haushaltsjahres in Anspruch genommen, Ausgaben
jedoch noch nicht geleistet worden sind.

(4) Ist durch Haushaltsvermerk die Zweckbindung von
Einnahmen ausgewiesen, bleiben die entsprechenden Aus-
gabeermichtigungen bis zur Filligkeit der letzten Zahlung
Fir ihren Zweck verfiigbar.

Vierter Abschnitt
Riicklagen

§ 20
Allgemeine Riicklage und Sonderricklagen

(1) Riicklagen der Gemeinde sind die allgemeine Riick-
lage und die Sonderriicklagen,

(2) Die allgemeine Ricklage soll die rechtzeitige Lei-
stung von Ausgaben sichern (Betriebsmittel der Kasse). Zu
diesem Zweck muf ein Betrag vorhanden sein, der sich in
der Regel auf mindestens 2 v. H, der Ausgaben des Verwal-
tungshaushalts nach dem Durchschnitt der drei dem
Haushaltsjahr vorangehenden Jahre belduft,

(3) In der allgemeinen Riicklage sollen ferner Mittel zur
Deckung des Ausgabenbedarfs in den Vermégenshaushal-
ten kiinftiger Jahre angesammelt werden. Der allgemeinen
Riicklage sind rechtzeitig Mittel zuzufihren, wenn

a) die Tilgung von Krediten, die mit dem Gesamtbetray
fdllig werden, die voraussichtliche Hohe der Zufihrung
des Verwaltungshaushalts an den Vermiogenshaushalt
ubersteigt und nicht anders gedeckt werden kann,

b) die Inanspruchnahme aus Biirgschaften, Gewihrver-
trdgen und #hnlichen Vertrigen die laufende Aul-
gabenerfiillung erheblich beeintrichtigen wiirde,

¢) sonst fiir die im Investitionsprogramm der kinftigen
Jahre vorgesehenen Investitionen und Investitionsfoe-
derungsmaBnahmen ein unvertretbar hoher Kredit-
bedarf entstehen wirde,

Im {ibrigen sollen Zufiihrungen und Entnahmen nach dem
Finanzplan ausgerichtet werden.

(4) Sonderriicklagen dirfen nicht fiir die in Absatz 2
und 3 genannten Zwecke, zum Haushaltsausgleich sowie
fiir die Erneuerung von Vermbgensgegenstinden gebildet
werden.

§21
Anlegung von Riicklagen

{1) Die Mittel der Riicklagen sind, soweii sie nicht als
Betriebsmittel der Kasse bendtigt werden, sicher und er-
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tragbringend anzulegen; sie miissen fiir ihren Zweck recht-
zeitig verfiigbar sein. Solange Sonderriicklagen fiir ihren
Zweck nicht bendtigt werden, kénnen sie als innere Dar-
lehen im Vermé&genshaushalt in Anspruch genommen
werden.

(2) Sonderriicklagen sind aufzulfisen, wenn und soweit
ihr Verwendungszweck entfallt.

Filinfter Abschnitt
Ausgleich des Haushalts

§22
Haushaltsausgleich

{1) Die im Verwaltungshaushalt zur Deckung der Ausga-
ben nicht bendtigten Einnahmen sind dem Vermégens-
haushalt zuzufiihren. Die Zufithrung zum Vermbgenshaus-
halt muB mindestens so hoch sein, dafl damit die Kreditbe-
schaffungskosten und die ordentliche Tilgung von Kredi-
ten gedeckt werden kdnnen, soweit dafiir keine Einnah-
men nach § 1 Abs. I Nr. 2 bis 4 zur Verfiigung stehen. Die
Zufithrung soll ferner die Ansammlung von Riicklagen,
soweit sie nach § 20 erforderlich ist, erméglichen und ins-
gesamt mindestens so hoch sein wie die aus speziellen
Entgelten gedeckten Abschreibungen: dariiber hinaus sol-
len Mittel fiir die Finanzierung des Vermégenshaushalts
erwirtschaftet werden.

(2) Soweit Einnahmen des Vermdgenshaushalts im
Haushaltsjahr nicht flir die in § 1 Abs. 1 Nr. 6, 7 und 9
genannten Ausgaben, zur Ansammlung von Sonderriick-
lagen oder zur Deckung von Fehlbetrigen benétigt werden,
sind sie der allgemeinen Riicklage zuzufiihren.

(3) Mittel der allgemeinen Riicklage diirfen zum Aus-
gleich des Verwaltungshaushalts verwendet werden, wenn

1. sonst der Ausgleich trotz Ausschépfung aller Einnahme-
moéglichkeiten und Ausnutzung jeder Sparméglichkeit
nicht erreicht werden kann,

2. die Mittel nicht flir die unabweishare Fortfiihrung be-
reits begonnener Mallnahmen benétigt werden und

3. die Kassenliquiditéit unter Bertlicksichtigung méglicher
Kassenkredite nicht beeintréchtigt wird.

Unter den in Satz 1 genannten Voraussetzungen kénnen
auch die in § 1 Abs. I Nr. 2 genannten Einnahmen zum
Ausgleich des Verwaltungshaushalis verwendet werden;
dabei diirfen die in § 20 Abs. 3 genannten Zwecke nicht
gefihrdet werden.

§23

Deckung von Fehlbetrigen
und Haushaltssicherung

(1) Ein Fehlbetrag soll unverziiglich gedeckt werden; er
ist spiitestens im zweiten, im Falle einer Haushaltssatzung
flar zW8i Jahre, spitestens im dritten dem Haushaltsjahr
folgenden Jahr zu veranschlagen. Ein nach § 82 Abs. 2 der
Gemeindeordnung entstandener Fehlbetrag ist im folgen-
den Jahr zu decken.

{2) In dem Haushaltssicherungskonzept gem. § 75 Abs. 4
der Gemeindeordnung sind die Ausgangslage, die Ursa-
chen der entstandenen Fehlbetragswirtschaft und deren
vorgesehene Beseitigung zu beschreiben. Das Haushalts-
sicherungskonzept sol! die schnellstmgliche Wiedererlan-
gung des Haushaltsausgleichs gewihrleisten sowie die
Méglichkeit bieten, nach erfolgreicher Konsolidierung den
Haushalt so zu steuern, dall er auch in Zukunft dauerhaft
ausgeglichen werden kann.

Sechster Abschnitt
Finanzplanung

§24
Finanzplanung und Investitionsprogramm

(1) Der Finanzplan besteht aus einer Ubersicht iiber die
Entwicklung der Einnahmen und Ausgaben des Verwal-
tungshaushalts sowie des Vermdgenshaushalts. Er ist nach
der fiir die Gruppierungsiibersicht (§ 4 Nr. 3) geltenden
Ordnung und nach Jahren gegliedert aufzustellen; soweit
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das Inrenministerium es vorschreibt, sind Investitionen
und InvestitionsférderungsmaBnahmen nach Aufgabenbe-
reichen zu gliedern.

{2) Dern Finanzplan ist das Investitionsprogramm zu-
grunde zu legen. Darin sind die im Planungszeitraum vor-
gesehenen Investitionen und InvestitionsforderungsmaB-
nahmen nach Jahresabschnitten aufzunehmen, Jeder Jah-
resabschnitt soll die fortzufithrenden und neuen Investitio-
nen und Investitionsfdrderungsmafinahmen mit den auf
das betreffende Jahr entfallenden Teilbetrdgen wiederge-
ben, Unbedeutende Investitionen und Investitionsforde-
rungsmalnahmen kdnnen nach Abschnitten zusammen-
gefaBt werden.

(3) Bei der Aufstellung und Fortschreibung des Finanz-
planes sollen die vom Innenministerium auf der Grundlage
der Empfehlungen des Finanzplanungsrates bekanntgege-
benen Orientierungsdaten berlicksichtipgt werden.

{4} Der Finanzplan soll fiir die einzelnen Jahre in Ein-
nahme und Ausgabe ausgeglichen sein.

Siehter Abschnitt

Besondere Vorschriften
fiir die Haushaltswirtschaft

§25
Einziehung der Einnahmen

Die Einnahmen der Gemeinde sind rechtzeitig einzuzie-
hen; ihr Eingang ist zu tiberwachen.

§ 26
Bewirtschaftung und Uberwachung
der Ausgaben

(1) Die im Haushaltsplan zur Verfiigung gestellien Mittel
miissen so verwaltet werden, dafl sie zur Deckung aller
Ausgaben im Haushaltsjahr ausreichen, die unter die ein-
zelnen Zweckbestimmungen fallen; sie diirfen erst dann in
Anspruch genommen werden, wenn die Aufgabenerfitllung
es erfordert.

(2) Die Inanspruchnahme von Haushaltsmitteln ein-
schlieBlich der iiber- und aullerplanméBigen Ausgaben ist
in Haushaltsiiberwachungslisten oder auf andere ge-
eignete Weise zu iiberwachen, Die bei den einzelnen Haus-
haitsstellen noch zur Verfigung stehenden Haushaltsmit-
tel miissen stindig zu erkennen sein.

(3) Die Absétze 1 und 2 gelten fiir die Inanspruchnahme
von Verpflichtungserméchtigungen entsprechend.

§ 27
Ausgaben des Vermégenshaushalts

(1} Die Ausgabeermichtigungen des Vermégenshaus-
halts dlirfen nur in Anspruch genommen werden, soweit
die rechtzeitige Bereitstellung der Deckungsmittel gesi-
chert werden kann, Dabei darf die Finanzierung anderer,
bereits begonnener Malinahmen nicht beeintrachtigt
werden.

{2) Vor Beginn einer Mafinahme nach § 10 Abs. 4 miissen
mindestens eine Kostenberechnung und ein Bauzeitplan
vorliegen.

§28

Haushaltswirtschaftliche Sperre

Wenn die Entwicklung der Einnahmen oder Ausgaben es
erfordert, kann der Kédmmerer, wenn ein solcher nicht be-
stellt ist, der Biirgermeister die Inanspruchnahme von
Ausgabeerméichtigungen und Verpflichtungserméchtigun-
gen sperren; § 80 Abs. 4 der Gemeindeordnung bleibt unbe-
rithri. Der Rat kann die Sperre aufheben.

§29
Unterrichtungspflicht

Der Rat ist unverziiglich zu unterrichten, wenn eine
haushaltswirtschaftliche Sperre nach § 28 ausgesprochen
worden ist oder wenn sich abzeichnet, dal der Haushalts-
ausgleich gefihrdet ist oder dab sich die Gesamtausgaben
einer Mafinahme des Vermégenshaushalts nicht nur ge-
ringfiigig erhéhen werden.
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§ 30
Vorschisse, Verwahrgelder

(1) Eine Ausgabe, die sich auf den Haushalt bezieht,
darf als Vorschuf nur behandelt werden, wenn die Ver-
pflichtung zur Leistung feststeht und die Deckung gewahr-
leistet ist, die Ausgabe aber noch nicht endgiiltig im Haus-
halt gebucht werden kann.

(2) Eine Einnahme, die sich auf den Haushalt bezieht,
darf als Verwahrgeld nur behandelt werden, solange ihre
endgiiltige Buchung im Haushalt nicht méglich ist.

§ 31
Vergabe von Auftragen

(1) Der Vergabe von Auftrigen mub eine &ffentliche Aus-
schreibung vorausgehen, sofern nicht die Natur des Ge-
schifts oder besondere Umstdnde eine beschrankte Aus-
schreibung oder freihéndige Vergabe rechtfertigen.

(2) Bei der Vergabe von Auftrégen sind die Vergabe-
grundsétze anzuwenden, die das Innenministerium be-
kanntgibt.

§32
Stundung, Niederschlagung und Erlafl

{1} Anspriiche diirfen ganz oder teilweise gestundet wer-
den, wenn ihre Einziehung bei Falligkeit eine erhebliche
Hérte fir den Schuldner bedeuten wiirde und der An-
spruch durch die Stundung nicht gefihrdet erscheint. Ge-
stundete Betrége sind in der Regel angemessen zu verzin-
sen.

(2} Anspriiche diirfen niedergeschlagen werden, wenn
feststeht, dall die Einziehung keinen Erfolg haben wird,
oder wenn die Kosten der Einziehung auller Verhalinis zur
Hohe des Anspruchs stehen.

(3) Anspriiche diirfen ganz oder zum Teil erlassen wer-
den, wenn ihre Einziehung nach Lage des einzelnen Falles
fiir den Schuldner eine besondere Hirte bedeuten wiirde,
Das gleiche gilt fiir die Riickzahlung oder Anrechnung von
geleisteten Betragen.

§ 33
Kleinbetriage

Die Gemeinde kann davon absehen, Anspriiche von we-
niger als zwanzig Deutsche Mark geltend zu machen, es sei
denn, dafl die Einziehung aus grundsétzlichen Erwagun-
gen geboten ist. Mit juristischen Personen des éffentlichen
Rechts kann im Falle der Gegenseitigkeit etwas anderes
vereinbart werden.

§ 34
Nachtragshaushaltsplan

.. (1) Der Nachtragshaushaltsplan muf} alle erheblichen
Anderungen der Einnahmen und Ausgaben, die im Zeit-
punkt seiner Aufstellung lbersehbar sind, enthalten. Be-
reits geleistete oder angeordnete {iber- und auerplanma-
Bige Ausgaben brauchen nicht veranschlagt zu werden.

{2) Werden im Nachtragshaushaltsplan Mehreinnahmen
veranschlagt oder Ausgabekilirzungen vorgenommen, die
zur Deckung liber- und auBlerplanmiBiger Ausgaben die-
nen, so sind diese Ausgaben abweichend von Absatz 1 Satz
2 mit in den Nachtragshaushaltsplan aufzunehmen; sie
kénnen als Aufstockung der Deckungsreserve in einer
Summe veranschlagt werden, unerhebliche Betriage kén-
nen unberiicksichtigt bleiben.

(3) Enthilt der Nachtragshaushaltsplan neue Verpflich-
tungsermichtigungen, sind deren Auswirkungen auf den
Finanzplan anzugeben; die Ubersicht nach § 2 Abs. 2 Nr. §
ist zu ergénzen.

(4) Beim Nachtragshaushaltsplan kann auf den Haus-
haltsquerschnitt und die Finanzierungsiibersicht verzich-
tet werden. Das gleiche gilt fiir Teilabschliisse von Ab-
schnitten und Unterabschnitten,

§35
Haushaltssatzung flir zwei Jahre
(1) Werden in der Haushaltssatzung Festsetzungen fiir

zwet Haushaltsjahre getroffen, sind im Haushaltsplan die
Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermichtigun-
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gen fiir jedes der beiden Haushaltsjahre getrennt auf-
zufithren. Soweit es unumgiinglich ist, kann hierbei von
Vorschriften iiber die HuBlere Form des Haushaltsplans ab-
gewichen werden.

(2) Die Fortschreibung der Finanzplanung im ersten
Haushaltsjahr ist dem Rat vor Beginn des zweiten Haus-
haltsjahres vorzulegen,

(3) Anlagen nach § 2 Abs. 2 Nr. 7 und 8, die nach der
Verabschiedung eines Haushaltsplans nach Absatz 1 er-
stellt worden sind, miissen dem folgenden Haushaltsplan
beigefiigt werden.

§36
Abweichendes Wirtschaftsjahr

(1) Fiir Unternehmen und Einrichtungen, flir die keine
Sonderrechnungen gefithrt werden, kann die Gemeinde
ein vom Haushaltsjahr abweichendes Wirtschaftsjahr be-
stimmen, wenn die Eigenart des Betriebes es erfordert.

(2) Im Falle des Absatzes 1 ist fiir die Wirtschaftsfilbrung
im Wirtschaftsjahr ein Bewirtschaftungsplan aufzustellen,
Fiir diesen geiten die Vorschriften Gber den Inhalt und die
Gliederung des Haushaltsplans sinngemil; er ist vom Rat
zu beschlieBen. Die Einnahmen und Ausgaben des Bewirt-
schaftungsplans sind in den Haushaltsplan des Jahres zu
itbernehmen, in dem das Wirtschafisjahr endet. Die bei
Aufstellung des Haushaltsplans {ibersehbaren Anderun-
gen der Ansitze des Bewirtschaftungsplans sind hierbet zu
beriicksichtigen, Der Bewirtschaftungsplan ist als Anlage
dem Haushalisplan anzuschliefen,

{3) Vor Inkrafttreten der Haushalissatzung kénnen die
zur Aufrechterhaltung des Betriebes erforderlichen Aus-
gaben geleistet werden.

Achter Abschnitt
Vermogen

§ 37

Bestandsverzeichnisse

(1) Die Gemeinde hat lber die Grundstiicke, grund-
stiicksgleichen Rechte und beweglichen Sachen, die ihr
Eigentum sind oder ihr zustehen, Bestandsverzeichnisse
zu fithren. Aus den Verzeichnissen miissen Art und Menge
sowie Belegenheit oder Standort der Gegenstinde ersicht-
lich sein.

(2} Verzeichnisse brauchen nicht gefithrt zu werden,
soweit

a) sich der Bestand aus Anlagenachweisen ergibt,

b) es sich um bewegliche Sachen handelt, deren Anschaf-
fungs- oder Herstellungskosten im Einzelfall oder fGr
die Sachgesamtheit nicht mehr als vierhundert Deut-
sche Mark betragen haben,

¢) iiber den Bestand von Vorriten eine ausreichende Kon-
trolle gewiihrleistet ist oder die Vorréte zum alsbaldigen
Verbrauch bestimmt sind.

§238
Nachweis von Anlagevermogen
und Geldanlagen

{1) Uber Forderungen aus Geldanlagen und Darlehen
sowie liber Beteiligungen und Wertpapiers sind Nachweise
zu fithren. Forderungen aus Geldanlagen und Darlehen
miissen mit ihrem jeweiligen Stand, Beteiligungen und
Wertpapiere in der Regel mit dem fiir sie aufgewendeten
Betrag nachgewiesen werden.

(2) Uber Sachen und grundstiicksgieiche Rechte, die
kostenrechnenden Einrichtungen dienen, sind gesondert
fiir jede Einrichtung Anlagenachweise zu fiihren. In die
Anlagenachweise sind mindestens die Anschaffungs- oder
Herstellungskosten und die Abschreibungen aufzuneh-
men. Gleichartige Gegenstande oder solche, die einem ein-
heitlichen Zweck dienen, kéinnen zusammengefalt nach-
gewiesen werden. Wenn sich der Bestand von Gegenstin-
den in seiner Gréfie und seinem Wert iber ldngere Zeit
nicht erheblich verdndert, kann er mit Festwerten nachge-
wiesen werden; diese sind in angemessenen Zeitabstdnden
zu tiberpriifen.
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(3} Absatz 2 gilt nicht flir geringwertige Wirtschaftsgliter
im Sinne des Einkommensteuergesetzes,

{4) Uber Sachen und grundstiicksgleiche Rechte, die
nicht kostenrechnenden Einrichtungen dienen, sowie liber
sonstige vermogenswerte Rechte kann die Gemeinde An-
iaggnachweise fithren. Die Absitze 2 und 3 gelten sinnge-
mah.

Neunter Abschnitt
Jahresrechnung

§39
Bestandteile der Jahresrechnung, Anlagen

(1) Die Jahresrechnung umfaBt den kassenmiBigen Ab-
schlufl und die Haushaltsrechnung.

(2) Der Jahresrechnung sind beizufiigen
1. eine Vermdgensiibersicht,
2. eine Ubersicht iiber die Schulden und die Riicklagen,

3. ein Rechnungsquerschnitt und eine Gruppierungsiiber-
sicht,

4. ein Rechenschaftsbericht.

(3) Die Gemeinde kann die Bestéinde und die Verénde-
rungen ihres Vermégens sowie thre Schulden und Riick-
lagen in der Jahresrechnung nachweisen. Absatz 2 Nr. 1
und 2 findet in diesem Fall keine Anwendung.

§ 40
KassenméaBiger Abschlull

Der kassenmiBige Abschluld enthilt
1. die Soll-Einnahmen und die Soll-Ausgaben,

2. die Ist-Einnahmen und die Ist-Ausgaben bis zum Ab-
schlubtag,

3. die Kassen-Einnahme- und die Kassen-Ausgabereste

insgesamt und je gesondert fiir den Verwaltungshaushalt
und den Vermdgenshaushalt sowie fiir die Vorschiisse und
Verwahrgelder. Als buchmé#Biger Kassenbestand ist der
Unterschied zwischen der Summe der Ist-Einnahmen und
der Summe der Ist-Ausgaben nachzuweisen,

§41
Haushaltsrechnung

{1) In der Haushaltsrechnung sind die in § 40 Satz 1
Nr. 1 bis 3 genannien Betrége flir die einzelnen Haushalts-
stetlen nach der Ordnung des Haushaltsplans nachzuwei-
sen. Den Soll-Einnahmen und Soll-Ausgaben des Haus-
haltsjahres sind die entsprechenden Haushaltsansitze
und die iiber- und auflerplanmiBig bewilligten Ausgaben
gegenuberzustellen.

(2) In der Haushaltsrechnung ist ferner festzustellen,
welche ibertragharen Ausgabemittel noch verfiigbar sind
und in welcher Hihe sie als Haushaltsausgabereste in das
folgende Jahr tibertragen werden. Haushaltseinnahmere-
ste dirfen im Vermégenshaushalt flir zweckgebundene
Zuweisungen und Zuschiisse gebildet werden, soweit
rechtsverbindiliche Verpflichtungserklarungen Dritter vor-
liegen. Wenn mit dem Eingang der Einnahmereste in aus-
gewiesener Hihe nicht zu rechnen ist, ist eine Resteberei-
nigung in Form einer vorlaufigen Absetzung vorzuneh-
men; sie kann fir jeden Rest gesondert durchgefiihrt wer-
den, eine pauschale Bereinigung ist méglich. Flir Einnah-
men aus der Aufnahme von Krediten dirfen im Vermé-
genshaushalt Haushaltseinnahmereste gebildet werden,
sofern die Ereditaufnahme im folgenden Jahr gesichert
werden kann,

(3} Zur Feststellung des Ergebnisses der Haushaltsrech-
nung sind die Soll-Einnahmen des Haushaltsjahres den
Soll-Ausgaben des Haushaltsjahres unter Bericksichti-
gung etwaiger Haushaltsreste, getrennt fiir den Verwal-
tungs- und den Vermigenshaushalt, gegeniiberzustellen.
Ein erschull ist in der abzuschlieBenden Jahresrech-
nung der allgemeinen Riicklage zuzufiihren.
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§42
Rechnungsabgrenzung

(1) Als Soll-Einnahmen und Soll-Ausgaben des Haus-
haltsjahres sind alle Betrdge nachzuweisen, die bis zum
Ende des Haushaltsjahres fillig geworden oder dariiber
hinaus nicht mehr als 3 Jahre gestundet worden sind. Nie-
dergeschlagene oder erlassene Betrige diirfen nicht als
cSl011«Eimmh):nen oder Soll-Ausgaben nachgewiesen wer-

en.

(2) Betrage, die im Haushaltsjahr eingehen oder zu zah-
len sind, jedoch erst im folgenden Jahr f&llig werden, sowie
die Personalausgaben nach § 14 Abs. 4 Satz 2 sind in der
Haushaltsrechnung fiir das neue Haushaltsjahr nachzu-
weisen.

§43
Anlagen zur Jahresrechnung

(1} Aus der Vermdgensiibersicht muB der Stand des Ver-
mbgens nach § 38 Abs. 1 und 2 mit Ausnahme der Geldan-
lage von Mitteln des Kassenbestandes zum Beginn und
zum Ende des Haushaltsjahres ersichtlich sein, gegliedert
nach Arten, fiir das Verméigen nach § 38 Abs. 2 auch nach
Aufgabenbereichen.

(2) Aus der Ubersicht iiber die Schulden und Riicklagen
muf} der Stand zu Beginn und zum Ende des Haushaltsjah-
res ersichtlich sein, bet den Schulden gegliedert nach
Glaubigern und Filligkeiten.

(3) Fiir den Rechnungsquerschnitt und die Gruppie-
rungsiibersicht gilt § 4 Nr. 2 und 3 sinngemal.

(4) Im Rechenschaftsbericht sind insbesondere die wich-
tigsten Erpgebnisse der Jahresrechnung und erhebliche
Abweichungen der Jahresergebnisse von den Haushalts-
ansétzen zu erliutern, Der Rechenschaftsbericht soll au-
Berdern einen Uberblick iiber die Haushaltswirtschaft im
abgelaufenen Jahr geben.

Zehnter Abschnitt
Schlubvorschriften

§ 44
Sondervermégen, Treuhandvermdgen

Seweit auf Sondervermdgen und Treuhandvermégen der
(Gemeinde gesetzliche Vorschriften iber die Haushalis-
wirtschaft Anwendung finden, gilt diese Verordnung sinn-
gemal.

§45
Begriffsbestimmungen
Bei der Anwendung dieser Verordnung sind die nachfol-
genden Begriffe zugrunde zu legen:
1. Anlagekapital

das fir das Anlagevermdgen von kostenrechnenden
Einrichtungen gebundene Kapital (die sich unter Be-
rucksichtigung der Abschreibungen ergebhenden
Wertansitze)

2. Anlagevermdgen

die Teile des Vermdgens, die dauernd der Aufgabener-
fiillung dienen,

im einzelnen:
2.1 Grundstiicke,

2.2 bewegliche Sachen mit Ausnahme der geringwertigen
Wirtschaftsgiiter im Sinne des Einkommensteuerge-
selzes,

2.3 dingliche und sonstige vermigenswerte Rechte,

24 Beteiligungen sowie Wertpapiere, die die Gemeinde
zum Zweck der Beteiligung erworben hat,

2.5 Forderungen aus Darlehen, die die Gemeinde aus Mit-
teln des Haushalts in Erfiillung einer Aufgabe ge-
wihrt hat, mit Ausnghme riickzahlbarer Hilfen im so-
zialen Bereich,
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Kapitaleinlagen der Gemeinde in Zweckverbiinden
oder anderen kommunalen Zusammenschliissen,

das von der Gemeinde in ihre Sondervermégen mit
Sonderrechnung eingebrachte Eigenkapital

AulerplanmaBige Ausgaben

Ausgaben, fiir deren Zweck im Haushaltsplan keine
Haushaltsansitze ausgewiesen und keine Haushalts-
ausgabereste verfigbar sind

BaumaBahmen

die Ausfiihrung von Bauten (Neu-, Erweiterungs- und
Umbauten), soweit sie nicht der Unterhaltung bauli-
cher Anlagen dient

Durchlaufende Gelder

Betrage, die fiir einen Dritten lediglich vereinnahmt
und verausgabt werden

Erlaf

Verzicht auf einen Anspruch

Fehibetrag

der Betrag, um den unter Beriicksichtigung der Haus-
haltsreste die Soll-Ausgaben in der Haushaltsrech-
nung héher sind als die Soll-Einnahmen

Fremde Mittel

die in § 13 Nr. 2 und 3 genannten Betrége

Geldanlage

der Erwerb von Wertpapieren und Forderungen aus
Mitteln des Kassenbestandes oder aus den den Riick-
lagen zugewiesenen Mitteln

Haushaltsreste

Einnahme- und Ausgahemittel, die in das folgende
Jahr iibertragen werden

Haushaltsvermerke

einschréankende oder erweiternde Bestimmungen zu
Ansitzen des Haushaltsplans (z.B. Vermerke iiber
Deckungsfahigkeit, Ubertragbarkeit, Zweckbindung,
Sperrvermerke)

Innere Darlehen

die vorliibergehende Inanspruchnahme von Mitteln

1. der Sonderriicklagen

2. der Sondervermigen ohne Sonderrechnung als
Deckungsmittel im Vermégenshaushalt

Investitionen

Ausgaben fiir die Verdinderung des Anlagevermogens

InvestitionsforderungsmalBnahmen

Zuweisungen, Zuschiisse und Darlehen flir Investitio-
nen Dritter und fiir Investitionen der Sondervermé-
gen mit Sonderrechnung

Ist-Ausgaben

die tatsdchlichen Ausgaben der Kasse

Ist-Einnahmen
die tatsdchlichen Einnahmen der Kasse

Kassenreste

die Betrige, um die die Soll-Einnahmen hiher sind als
die Ist-Einnahmen (Kasseneinnahmereste) bzw. die
Soll-Ausgaben hoher sind als die Ist-Ausgaben (Kas-
senausgaberestel und die in einem spiteren Haus-
haltsjahr zu zahlen sind

Kredite

das unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von
Dritten oder von Sondervermdégen mit Sonderrech-

18,

20.

21.

22,

23

24,

25.

26,

27.

28,

29.

nung aufgenommene Kapital mit Ausnahme der Kas-
senkredite

Niederschlagung

die befristete oder unbelristete Zurickstellung der
Weiterverfolgung eines filligen Anspruchs der Ge-
meinde ohne Verzicht auf den Anspruch selbst

Schulden

Riickzahlungsverpflichtungen aus Kreditaufnahmen
und ihnen wirtschaftlich gleichkommenden Vorgén-
gen sowie aus der Aufnahme von Kassenkrediten

Soll-Ausgaben

die bis zum AbschluBtag zu leistenden und auf Grund
von Zahlungsanordnungen zum Soli des Haushalts-
jahres gestellten Ausgaben

Soll-Einnahmen

die bis zum Ende des Haushaltsjahres filligen oder
dariiber hinaus gestundeten, auf Grund von Zahlungs-
anordnungen zum Soll des Haushaltsjahres gestellten
Einnahmen, ohne die erlassenen und niedergeschla-
genen Betrige

Tilgung von Krediten

1. Ordentliche Tilgung

die Leistung des im Haushaltsjahr zuriickzuzah-
lenden Betrages bis zu der in den Riickzehlungsbe-
dingungen festgelegten Mindesthdhe

2. Auflerordentliche Tilgung
die tber die ordentliche Tilgung hinausgehende

Riickzahlung einschlieBlich Umschuldung
UberplanmiBige Ausgaben
Ausgaben, die die im Haushaltsplan veranschlagten
Haushaltsansdtze und die Haushaltsausgabereste
iibersteigen
Uberschu

der Betrag, um den unter Beriicksichtigung der Haus-
haltsreste die Soll-Einnahmen des Vermdgenshaus-
halts in der Haushaltsrechnung die Soll-Ausgaben fiir
die in § 22 Abs. 2 genannten Zwecke, fiir Zufihrungen
zum Verwaltungshaushalt und fiir die veranschlagte
Zufiihrung zur allgemeinen Riicklage iibersteigen
Umschuldung

die Abldsung von Krediten durch andere Kredite

Verfiigungsmittel

Betriige, die dem Bliirgermeister fiir dienstliche
Zwecke, flir die keine Ausgaben veranschlagt sind, zur
Verfiigung stehen

Vorjahr

das dem Haushaltsjahr vorangehende Jahr

Vorschiisse und Verwahrgelder

die in § 30 genannten Betrige und die durchlaufenden
Gelder

§46
Ubergangsvorschrift

Bis zum Amisantritt eines hauptamtlichen Birgermei-
sters nach dem Gesetz zur Anderung der Kommunalver-
fassung vom 17. Mal 1994 (GV. NW. 8. 270) {ritt an seine
Stelle in § 28 der Gemeindedirektor. Die Regelungen in § 11
Abs. 1 und §45 Nr. 27 gelten bis zum Amtsantriit eines
hauptamtlichen Biirgermeisters auch fiir den Gemeindedi-
rektor,

§47
Geltung

(1) Diese Verordnung tritt am Tage nach ihrer Verkiin-
dung in Kraft Sie ist erstmals auf die Haushalte tir das
Haushaltsjahr 1996 anzuwenden.
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{2) Die Gemeindehaushaltsverordnung vom 8. Dezember
1872 (GV. NW. S. 418), ge&ndert durch Verordnung vom
5. November 1876 (GV. NW. S. 372), ist letztmalig auf die
Haushalte fiir das Haushaltsjahr 1985 anzuwenden und
tritt danach aulBler Kraft.

Diisseldorf, den 14. Mai 1995

Der Innenminister
des Landes Nordrhein-Westlalen

Herbert Schnoor

- GV. NW. 1995 S. 518.
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Verordnung
iiber die Kassenfiihrung der Gemeinden
- Gemeindekassenverordnung (GemKVQ) -

Vom 14. Mai 1895

Aufgrund des § 130 Abs. 1 und 2 der Gemeindeordnung
fiir das Land Nordrhein-Westfalen in der Fassung der Be-
kanntmachung vom 14, Juli 1994 (GV. NW. S, 866) wird im
Einvernehmen mit dem Finanzministerium und mit Zu-
stimmung des Ausschusses fiir Kommunalpolitik des
Landtags verordnet:

Erster Abschnitt
Aufgaben und Organisation der Gemeindekasse

§1

Aufgaben der Gemeindekasse

(1) Zu den Kassengeschiften, die die Gemeindekasse
nach § 91 der Gemeindeordnung zu erledigen hat, gehéren

1. die Annahme der Einnahmen und die Leistung der Aus-
gaben,

2, die Verwaltung der Kassenmittel,
3. die Verwahrung von Wertgegenstinden,

4, die Buchfiihrung einschlieBlich der Sammlung der Be-
lege, soweit nicht nach § 81 Abs, 1 Satz 2 der Gemeinde-
ordnung eine andere Stelle der Gemeinde oder nach § 82
Abs. 1 der Gemeindeordnung eine andere Stelle auller-
halb der Gemeindeverwaltung damit beauftragt ist.

Der Gemeindekasse obliegen auflerdem die Mahnung,
Beitreibung und Einleitung der Zwangsvollstreckung
{zwangsweise Einziehung), die Festsetzung, Stundung,
Niederschlagung und der Erlaf von Mahngebiihren, Voll-
streckungskosten und Nebenforderungen (Zinsen und
Saumniszuschlége), soweit in anderen Vorschriften nichts
anderes bestimmt ist oder nicht eine andere Stelle damit
beauftragt ist.

(2) Der Gemeindekasse kénnen weitere Aufgaben {iber-
tragen werden, soweit Vorschriften der Gemeindeordnung
und dieser Verordnung nicht entgegenstehen und die Er-
ledigung der Aufgaben nach Absatz 1 nicht beeintrichtigt
wird.

§2

Fremde Kassengeschafte

(1} Die Gemeindekasse darf Aufgaben nach § 1 Abs. I fiir
andere (fremde Kassengeschiifte) nur erledigen, wenn dies
durch Gesetz oder aufgrund eines Gesetzes bestimmt oder
durch den Biirgermeister angeordnet ist. Eine Anordnung
ist nur 2ulissig, wenn dies im Interesse der Gemeinde liegt
und gewdhrleistet ist, daB die fremden Kassengeschiffe
bei der Priifung der Gemeindekasse mitgepriift werden
kénnen.

(2} Die Vorschriften dieser Verordnung gelten fiir die
Erledigung fremder Kassengeschiifte entsprechend, soweit
nicht durch Gesetz oder aufgrund eines Gesetzes etwas
anderes bestimmt ist.

§3
Zahlstellen

Zur Erledigung von Kassengeschiften kénnen Zahl-
stellen als Teile der Gemeindekasse eingerichtet werden;
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ihnen kénnen auch Aufgaben nach § 1 Abs. 1 Satz 2 und
Abs. 2 Uibertragen werden,

Der Biirgermeister regelt die Aufgaben der einzelnen
Zahlstellen.
§4

Handvorschiisse und Einnahmekassen

(1) Zur Leistung geringfiigiger Barzahlungen, die regel-
miBig anfallen, oder als Wechselgeld kiénnen einzelnen
Dienststellen oder einzelnen Bediensteten Handvor-
schilsse gewihrt werden. Wenn kein anderer Zeitpunkt
bestimmt wird, sind die Handvorschiisse monatlich ab-
zurechnen. Der Biirgermeister hat die erforderlichen
MaBnahmen fiir eine ordnungsgemafBe Verwaltung der
Handvorschiisse zu treffen.

(2) Fiir die Annashme geringfiigiger Barzahlungen
konnen Einnahmekassen (Geldannahmestellen) errichtet
werden, Fir Einnahmekassen gelten die Regelungen fiir
Handvorschiisse sinngemal.

(3) Diejenigen Dienststellen oder einzelne Bedienstete,
denen Handvorschiisse gewihrt werden, kdnnen gleich-
zeitig als Einnahmekassen tdtig werden, wenn es sich um
die Annahme geringfiigiger Barzahlungen handelt und
dadurch die Einrichtung von Zahlstellen vermieden wird.
Absatz 1 Satz 3 gilt sinngem4&B.

§5
Einrichtung und Geschiftsgang
der Gemeindekasse, Aufsicht

(1) Die Gemeindekasse ist so einzurichten, daBl

1. sie ihre Aufgaben ordnungsgemil und wirtschaftlich
erledigen kann,

2. fiir die Sicherheit der Bediensteten gegen Uberfdlle an-
gemessen gesorgt ist,

3. Buchungsmaschinen und andere téchnische Hilfsmittel
nicht unbefugt benutzt werden kinnen und

4. die Zahlungsmittel, die zu verwahrenden Wertgegen-
stinde, die Biicher und Belege sicher aufbewahrt wer-
den kinnen,

(2) Zahlungsverkehr und Buchfiihrung sollen nicht von
denseiben Bediensteten wahrgenommen werden.

{3) Uberweisungsauftrige, Abbuchungsauftrige und
-vollmachten und Schecks sind von zwei Bediensteten zu
unterzeichnen,

{4} Sendungen, die an die Gemeindekasse gerichtet sind,
sind ihr ungetifnet zuzuleiten, Zahlungsmittel und Wert-
sendungen, die bei einer anderen Dienststelle der Ge-
meinde eingehen, sind unverziiglich an die Gemeindekasse
weiterzuleiten.

{5) Der Birgermeister hat die Aufsicht iiber die Gemein-
dekasse. Er kann die Aufsicht (iber die Geschéaftsfiihrung
der Gemeindekasse einem Beigeordneten oder einem son-
stigen Gemeindebeamten oder einem Angestellten iiber-
tragen, der nicht Kassenbediensteter sein darf. Ist ein
Kimmerer bestellt, so hat er die Aufsicht {iber die Ge-
schiftsflihrung der Gemeindekasse,

Zweiter Abschnitt
Kassenanordnungen

§6

Allgemeines

(1) Soweit in dieser Verordnung nichts anderes bestimmt
ist, darf die Gemeindekasse nur aufgrund einer schriftli-
chen Anordnung (Kassenanordnung)

1. Einnahmen annehmen oder Ausgaben leisten und die
damit verbundenen Buchungen vornehmen (Zahlungs-
anordnung),

2. Buchungen vornehmen, die das Ergebnis in den Bii-
chern ndern und die sich nicht in Verbindung mit einer
Zahlung ergeben (Buchungsanordnung},

3. Gegenstéinde zur Verwahrung annehmen oder ver-
wahrte Gegenstinde ausliefern und die damit verbun-
denen Buchungen vornehmen (Einlieferungsanordnung
und Auslieferungsanordnung).
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Sie darf Kassenanordnungen, die in der Form nicht den
Vorschriften entsprechen oder die sonst zu Bedenken An-
laB geben, erst ausfiihren, wenn die anordnende Stelle die
Anordnung berichtigt hat oder sie aufrechterhilt.

(2) Der Blirgermeister regelt die Befugnis, Kassenanord-
nungen zu erteilen. Die Namen und Unterschriften der Be-
diensteten, die Anordnungen erteilen dirfen, sowie der
Umfang der Anordnungsbefugnis sind der Gemeindekasse
mitzuteilen. Wer nach den §§ 11 und 12 die sachliche und
rechnerische Feststellung trifft, soll nicht auch die Zah-
lungsanordnung erteilen.

(3) Bedienstete der Gemeindekasse diirfen keine Kas-
senanordnungen erteilen.

§7

Zahlungsanordnung
(1} Die Zahlungsanordnung muB enthalten
. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag,
. den Grund der Zahlung,
. den Zahlungspflichtigen oder Empfangsberechtigten,
. den Filligkeitstag,
. die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr,

. die Bestatigung, dal die sachliche und rechnerische
Feststellung nach § 11 Abs. 1 oder § 12 Abs. 2 vorliegt,

7. das Datum der Anordnung,

[=- T L

8. die Unterschrift des Anordnungsberechtigten.

Die Bestdtigung nach Satz 1 Nr. 6 entfallt, wenn die sach-
liche und rechnerische Feststellung (§ 11 Abs. 1 und § 12
Abs, 2) mit der Zahlungsanordnung verbunden ist.

(2) Zahlungsanordnungen sind unverziiglich zu erteilen,
sobald die Verpflichtung zur Leistung, der Zahlungspflich-
tige oder Empfangsberechtigte, der Betrag und die Fallig-
keit feststehen.

{3) Auszahlungsanordnungen zu Lasten des Haushalts
dirfen nur erteilt werden, wenn die haushaltsrechtlichen
Voraussetfzungen vorliegen. Bei iiberplanmaBigen oder au-
BerplanmaéfBigen Ausgaben ist dies in der Auszahlungsan-
ordnung zu bestitigen,

§8

Allgemeine Zahlungsanordnung

{1) Eine allgemeine Zahlungsanordnung kann sich auf
die Angaben nach § 7 Abs. 1 Nr. 2, 5, 7 und 8 beschrinken,
Sie ist zuléassig fiir

1. Einnahmen, die dem Grunde nach hiufig anfallen, chne
dafi der Zahlungspflichtige oder die Héhe vorher fest-
stehen,

2, regelmillig wiederkehrende Ausgaben, fiir die der Zah-
lungsgrund und die Empfangsberechtigten, nicht aber
die Hohe fir die einzelnen Filligkeitstermine fest-
siehen,

3. geringfiigige Ausgaben, fiir die sofortige Barzahlung
iablich ist,

4. Ausgaben fiir Geblhren, Zinsen und &hnliche Kosten,
die bei der Erledigung der Aufgaben der Gemeinde-
kasse anfallen.

(2) Der Birgermeister kann fir Einnahmen, die nach
Rechtsvorschriften oder allgemeinen Tarifen erhoben wer-
den, eine allgemeine Zahlungsanordnung zulassen, wenn
gewdhrleistet ist, daB die Gemeindekasse rechtzeitig vor
den Filligheitstagen die Unterlagen iiber die anzunehmen-
den oder auszuzahlenden Betriige erhélt.

§9

Auszahlungsanordnung fiir den Lastschriftverkehr

Die Gemeindekasse kann angewiesen werden, ein Kre-
ditinstitut zu beauftragen oder einen Empfangsberechtig-
ten zu ermichtigen, Forderungen bestimmter Art vom
Konto der Gemeindekasse abzubuchen oder abbuchen zu
lassen. Eine solche Anweisung darf der Gemeindekasse
nur erteilt werden, wenn
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1. zu erwarten ist, daB der Empfangsherechtigte ord-
nungsgemal mit der Gemeindekasse abrechnet,

2. die Forderungen des Empfangsberechtigten zeitlich und
der HShe nach abzuschatzen sind und

3. gewidhrleistet ist, dafi das Kreditinstitut den abgebuch-
ten Betrag auf dem Konto der Gemeindekasse wieder
gutschreibi, wenn die Gemeindekasse in angemessener
Frist der Abuchung widerspricht.

Von der Voraussetzung nach Satz 2 Nr, 3 kann abgesehen
werden, wenn der Empfangsberechtigte eine juristische
Person des dffentlichen Rechts ist

§ 10
Ausnahmen vom Erfordernis der Zahlungsanordnung

(1) Ist blir die Gemeindekasse zu erkennen. dall sie
empfangsberechtigt ist, hat sie Einnahmen auch ohne
Annahmeanordnung anzunehmen und zu buchen. Die
Annahmeancrdnung ist unverziglich einzuholen,

(2) Ohne Annahmeanordnung dirfen angenommen und
gebucht werden

1, Kassenmittel, die die Gemeindekasse von einer anderen
Stelle fiir Auszahlungen fiir Rechnung dieser Stelle er-
halt,

2, Einnahmen, die irrtiimlich bei der Gemeindekasse ein-
gezahlt und nach Absatz 3 Nr. 2 zuriickgezahit oder
weitergeleitet werden,

(3) Ohne Auszahlungsanordnung diirfen susgezahlt und
gebucht werden

1. die an eine andere Stelle abzufithrenden Mittel, die fiir
deren Rechnung angenommen wurden,

2. irrtiimlich eingezahlte Betridge, die an den Einzahler zu-
rickgezahlt oder an den Emplangsberechtigten weiter-
geleitet werden.

§ 11

Sachliche und rechnerische Feststellung

(1) Jeder Anspruch und jede Zahlungsverpflichtung sind
auf ihren Grund und ihre Hoéhe zu priifen. Die Richtigkeit
ist schriftlich zu bescheinigen (sachliche und rechnertsche
Feststeliung). In den Fillen des § 10 Abs. 2 und 3 entfallt
eine sachliche und rechnerische Feststellung.

(2) Bedarf es einer Annshmeanordnung oder Auszah-
lungsanordnung im Sinne des § 7, ist die sachliche und
rechnerische Feststellung vor Erteilung der Anordnung zu
treffen, Sonst ist die Feststellung nach Eingang oder Lei-
stung der Zahlung unverziiglich nachzuholen, Die anord-
nungsberechiigte Stelle hat der Gemeindekasse eine Be-
statigung, daB die Feststellung vorliegt, als Beleg zuzu-
leiten.

(3) Der Biirgermeister regelt die Befugnis fiir die sach-
liche und rechnerische Feststellung. Bediensteten der Ge-
meindekasse darf die Befugnis nur erteilt werden, wenn
und soweit der Sachverhalt nur von ihnen beurteilt werden
kann.

§12

Automatisiertes Anordnungs- und
Feststellungsverfahren

(1} Werden die Anspriche oder Zahlungsverpflichtungen
im automatisierten Verfahren ermittelt, muf} sichergestelit
sein, dafl

1. gliltige Programme verwendet werden; sie miissen do-
kumentiert, von der anwendenden Stelle gepriift und
freigegeben sein,

2. die Daten vollstiandig und richtig erfalit, aufgenommen
oder aufbewahrt {(gespeichert), verarbeitet und ausge-
geben werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt vinge-
griffen werden kann,

4. die gespeicherten Daten nicht verlorengehen und nicht
unbefugt verdndert werden kénnen,

5. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der richtigen und
vollstindigen Ermitilung der Anspriiche oder Zahlungs-
verpflichtungen erforderlich sind, einschliefilich eines
Verzeichnisses (iber den Aufbau der Datensétze und die
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Dokumentation der verwendeten Programme bis zum
Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir Belege verfiighar
bleiben,

6. die in Nummer 2 genannten Tétigkeitsbereiche gegen-
lber der Programmierung abgegrenzt werden sowie ge-
geneinander, soweit eine Aufgabentrennung statifindet.

Der Biirgermeister regelt das Nihere (iber die Sicherung
des Verfahrens, insbesondere in Fillen, in denen fiir die in
Nummer 2 genannten Tétigheitshereiche eine Aufgaben-
trennung nicht stattfindet.

(2) Je nach Art des automatisierten Verfahrens ist an-
stelle der Feststellung nach § 11 Abs. 1 zu bescheinigen, daf
die dem Verfahren zugrunde gelegten Daten sachlich und
rechnerisch richtig und vollstindig ermittelt und erfafit
und mit den glltigen, gepriiften und freigegebenen Pro-
grammen ordnungsgemdl verarbeitet wurden und die
Datenausgabe vollstindig und richtig ist. § 11 Abs. 2 gilt
entsprechend.

Dritter Abschnitt
Zahlungsverkehr

§13
Allgemeines

(1) Der Zahlungsverkehr ist nach Mglichkeit unbar ab-
zuwickeln,

{2) Zahlungsmittel dlirfen nur in den Raumen der Ge-
meindekasse und nur von den damit beauftragien Be-
diensteten angenommen oder ausgehiéndigt werden. Au-
fierhalb dieser Réume dirfen Zahlungsmittel nur von sol-
chen Personen angenommen oder ausgehéndigt werden,
die hierzu besonders erméchtigt sind.

(3) Die Gemeindekasse darf einem Bediensteten der Ge-
meinde keine Zahlungsmittel zur Weitergabe an andere
aushédndigen, es sei denn, dafl die Weitergabe der Zah-
lungsmittel zum Dienstauftrag des Bediensteten gehért
oder er die Zahlungsmittel als gesetzlicher Vertreter oder
als Bevollméchtigter in Empfang nehmen kann.

§14
Schecks und Wechsel

(1} Fiir die Entgegennahme von Schecks und Wechseln
gelten die Bestimmungen in der Anlage.

(2} Wechsel dlirfen nur als Sicherheit entgegengenom-
men werden. Auszahlungen diirfen nicht durch Wechsel
geleistet werden,

§15
Einzahlungsquittung

(1) Die Gemeindekasse hat tiber jede Einzahlung, die
durch ergabe von Zahlungsmitteln entrichtet wird
und die nicht den Gegenwert [iir verkaufte Wertzeichen
und geldwerte Drucksachen darstellt, dem Einzahler eine
Quittung zu erteilen. Uber sonstige Einzahlungen hat die
Gemeindekasse nur auf Verlangen Quittungen zu erteilen;
dabei ist der Zahlungsweg anzugeben.

{2) Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks
bewirkt, ist das in der Quittung anzugeben. In diesem Fall
hat die Quittung den Vermerk ,Eingang vorbehalten" zu
enthalten,

(3) Der Biirgermeister regelt die Form der Quittung und
die Befugnis zu ihrer Erteilung. Die Regelung muf3 den
Anforderungen an einen sicheren Zahlungsverkehr ge-
niigen.

§18

Verfahren bei Stundung
und zwangsweiser Einziehung

(1) Die zustindige Dienststelle soll, wenn die zwangs-
weise Einziehung eingeleitet ist, eine Stundung nur im Be-
nehmen mit der Gemeindekasse erteilen. Im iibrigen hat
sie Stundungen der Gemeindekasse unverziiglich schrifi-
lich mitzuteilen. Die Gemeindekasse darf Stundungen
nicht gewidhren; § 1 Abs. ! Satz 2 bleibt unberihrt. Der
Biirgermeister kann die Gemeindekasse ausnahmsweise
beauftragen, Stundungen zu gewéhren, wenn dies der Ver-
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waltungsvereinfachung dient und eine ordnungsgemie
Erledigung gew#hrleistet ist.

(2) Die Gemeindekasse hat Einnahmen, die nicht recht-
zeitig eingegangen sind, unverziiglich zwangsweise einzu-
ziehen oder die zwangsweise Einziehung zu veranlassen.
Sie kann von der zwangsweisen Einziehung zunéchst ab-
sehen, wenn zu erkennen ist, dall

1. die Vollziehung des der Annahmeordnung zugrunde
liegenden Bescheids ausgesetzt wird,

2. eine Stundung, Niederschlagung oder ein ErlaB in Be-
tracht kommt.

Sie hat in diesen Fillen unverziiglich die Entscheidung der
zusténdigen Dienststelle herbeizufiihren.

§17
Auszahlungen

{1) Die Gemeindekasse hat die Ausgaben zu den Fillig-
keitstagen zu leisten. Sie soll Forderungen des Empfangs-
berechtigten gegen Forderungen der Gemeinde aufrech-
nen, soweit sie dazu berechtigt ist.

{2) Ausgaben flir Rechnungen einer anderen Stelle sol-
len nur insoweit geleistet werden, als Kassenmittel aus
Einzahlungen fiir diese Stelle oder aus deren Bestiinden
zur Vertiigung stehen.

§18
Auszahlungsnachweise

(1) Die Gemeindekasse darf nur gegen Quittung bar aus-
zahlen, Der Blrgermeister kann einen anderen Nachweis
zulassen, wenn dem Empfinger die Ausstellung einer
Quittung nicht méglich ist oder nicht zugemutet werden
kann.

(2) Bei unbaren Auszahlungen ist auf der Auszahlungs-
anordnung, falls eine solche nicht vorgeschrieben oder
nach § 8 allgemein erteilt ist, auf der sachlichen und rech-
nerischen Feststellung nach § 11 Abs. 1 und § 12 Abs. 2 oder
auf einem besonderen Beleg anzugeben, an welchem Tag
und auf welchem Weg die Zahlung geleistet worden ist.

Vierter Abschnitt

Verwaltung der Kassenmittel und
der Wertgegenstiinde

§19
Verwaltung der Kassenmitiel

(1) Die Gemeindekasse hat darauf zu achten, daB die fiir
die Auszahlungen erforderlichen Kassenmittel rechtzeitig
verflighar sind. Der Bestand an Bargeld und die Guthaben
auf den fiir den Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten er-
richteten Konten sind auf den fiir Zahlungen notwendigen
Umfang zu beschrénken. Voriibergehend nicht benétigte
Kassenmittel sind so anzulegen, daB sie bei Bedarf ver-
fligbar sind.

{2} Der Biirgermeister regelt die Errichtung von Konten
bei Kreditinstituten und die Bewirtschaftung des Kassen-
bestandes. Die anordnenden Stellen haben die Gemeinde-
kasse unverziiglich zu unterrichten, wenn mit gréBeren
Ein- oder Auszahlungen zu rechnen ist. Soweit der Biirger-
meister nichts anderes hestimmt, hat ihn die Gemeinde-
kasse iiber die Anlegung voriibergehend nicht bendtigter
Kassenmittel regelmiBig zu unterrichten.

(3} MuB der Kassenbestand voriibergehend aus Riick-
lagen oder durch Kassenkredite verstirkt werden oder
kdnnen Riicklagen angelegt oder Kassenkredite zurtickge-
zahlt werden, hat die Gemeindekasse unverziiglich die
Weisung des Biirgermeisters einzuholen,

(4) Bestimmungen nach Absatz 2 Satz 1 und Absatz 3
trifft der Blirgermeister im Benehmen mit dem Kdmmerer,
soweit ein solcher bestellt ist.

§ 20
Aufbewahrung und Beforderung
von Zahlungsmitteln

(1} Zahlungsmittel und Vordrucke fiir Schecks und {ber-
weisungsauftrige sind sicher aufzubewahren, Der Biirger-
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meister bestimmt, welche Sicherheitsvorkehrungen flir die
Aufbewahrung sowie fiir die Beftorderung von Zahlungs-
mitteln zu treffen sind.

(2) Die Gemeindekasse darf Zahlungsmittel, die nicht
zum Kassenbestand gehdren, und Gegenstande, die ihr
nicht zur Verwahrung zugewiesen sind, nicht im Kassen-
behilter aufbewahren.

§21
Verwahrung von Wertgegenstianden

(1) Wertpapiere sollen einem Kreditinstitut gegen De-
potschein zur Verwahrung {ibergeben werden. Im iibrigen
sind Wertpapiere und andere Urkunden, die Vermogens-
rechte verbriefen oder nachweisen, von der Gemeinde-
kasse zu verwahren, Das gleiche gilt fiir Gebihrenmarken,
andere Wertzeichen mit Ausnahme von Postwertzeichen
und fiir geldwerte Drucksachen, die nach § 15 Abs. 1 Satz 1
ohne Quittung abgegeben werden. Der Blrgermeister
kann eine andere Dienststelle mit der Verwahrung be-
aufiragen.

(2) Uber die Annahme und Auslieferung der zu verwah-
renden Wertgegensténde ist Buch zu fiihren. Die Annahme
und Auslieferung sind zu quittieren. § 13 Abs. 2 und 3 und
§ 20 Ahs. 1 gelten entsprechend,

(3) Verwahrt die Gemeindekasse Wertpapiere, hat sie die
Auslosung und Kiindigung sowie die Zinstermine zu Gber-
wachen und die sonstigen Aufgaben des Verwahrers nach
dem Depotgesetz wahrzunehmen.

§22
Verwahrung von anderen Gegensténden

Andere Gegenstéinde, die der Gemeinde gehfiren oder
von ihr zu verwahren sind, konnen in geeigneten Fillen der
Gemeindekasse zur Verwahrung zugewiesen werden. § 13
Abs. 2 und 3, § 20 Abs. 1 und § 21 Abs. 2 Satz 1 und 2 gelten
entsprechend.

Fiinfter Abschnitt
Buchfiihrung

Erster Unterabschnitt
Allgemeines

§ 23
Grundsitze flir die Buchfiihrang

(1) Die Buchfihrung mufi ordnungsgemiB, sicher und
wirtschaftlich sein.

(2) Die Aufzeichnungen in den Biichern mitssen vollstdn-
dig, richtig, klar, tibersichtlich und nachpriifbar sein; sie
sind zeitnah vorzunehmen.

§ 24
Form und Sicherung der Biicher

(1) Die Biicher kdnnen in Form von magnetischen oder
sonstigen visuell nicht lesbaren Speichern (Speicherbuch-
fiihrung) oder in visuell lesbarer Form (gebunden, geheftet,
in Loseblatt- oder Karteiform) gefithrt werden. Der Biir-
germeister bestimmi, in welcher Form die Blcher gefiihrt
werden.

(2} Bei der Speicherbuchfiihrung muB sichergestellt sein,
al

1. giiltige Programme verwendet werden,; sie miissen do-
kumentiert, von der anwendenden Stelle gepriift und
freigegeben sein,

2, die Daten vollstindig und richtig erfaflt, aufgenommen
oder aufbewahrt {gespeichert), verarbeitet und ausgege-
ben werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt einge-
griffen werden kann,

4, die gespeicherten Daten nicht verlorengehen oder nicht
unbefugt verdndert werden kénnen,

5. die Buchungen bis zum Ablauf der Aufbewahrungs-
fristen der Biicher jederzeit in angemessener Frist aus-
gedruckt werden kdnnen; § 36 Abs. 3 bleibt unberihrt,
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6. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der ordnungs-
gemifen maschinellen Abwicklung der Buchungs-
vorgange erforderlich sind, einschliefilich eines Ver-
zeichnisses (ber den Aufbau der Datensiétze und die
Dokumentation der verwendeten Programme bis zum
Ablauf der Aufbewahrungsfrist der Bicher verfiigbar
bleiben,

7. Berichtigungen der Biicher protokolliert und die Proto-
kolle wie Belege aufbewahrt werden,

8. die in Nummer 2 genannten Tétigkeitsbereiche gegen-
tber der Progremmierung abgegrenzt werden sowie ge-
geneinander, soweit eine Aufgabentrennung stattflindet.

{3) Bei visuell lesbarer Buchfiihrung sind die Eintragun-
gen urkundenecht vorzunehmen. Sie diirfen nur zur Be-
richtigung von Schreib- und Rechenfehlern und sonstigen
offensichtlichen Unrichtigkeiten geéindert werden. Ande-
rungen miissen so vorgenommen werden, dall die ur-
spriingliche Eintragung lesbar bleibt. Werden die visuell
lesbaren Buchungen in einem automatisierten Verfahren
vorgenommen, gilt Absatz 2 Nr. 1 bis 3, 6 und 8 ent-
sprechend,

(4) Der Biirgermeister regelt das Nahere Uiber die Siche-
rung des Buchungsverfahrens, inshesondere in Fillen, in
denen fiir die in Absatz 2 Nr, 2 genannten Tatigkeitsberei-
che eine Aufgabentrennung nicht stattfindet. Die Blcher
sind durch geeignete MaBnahmen gegen Verlust, Weg-
nahme und Veriinderungen zu schiitzen,

Zweiter Unterabschnitt
Biicher fiir Einnahmen und Ausgaben

§25
Zeitliche und sachliche Buchung

Die Einnahmen und Ausgaben sind in zeitlicher Reihen-
folge im Zeitbuch und in sachlicher Ordnung im Sachbuch
zu buchen.

§26
Zeitbuch

(1) Die Einzahlungen und Auszahlungen sind getrennt
voneinander einzeln oder nach den Absdtzen 2 und 3 in
Summen zusammengefaBt im Zeitbuch zu buchen. Die
Buchung umfafit mindestens

1. die laufende Numimer,
2. den Buchungstag,

3. einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachlichen
Buchung herstellt, und

4. den Betrag.

Gebuchte Betridge dirfen nach dem Tagesabschluff nicht
mehr gedndert werden. Bei Speicherbuchftihrung ist das
Zeitbuch fGr jeden Buchungstag auszudrucken oder auf
Bildtrager oder besonders gesicherte Dateniréger zu Gber-
nehmen.

(2) Zum Zeitbuch kdnnen Vorbucher gefihrt werden, aus
denen die Ergebnisse in das Zeitbuch lbernommen wer-
den. Fiir die Vorbiicher gilt Absatz 1 Satz 2 bis 4 entspre-
chend.

(3) Im Zeitbuch kénnen mehrere Betrédge aufgrund von
Zusammenstellungen von Belegen zusammengefallt ge-
bucht werden, Die Zusammenstellungen sind als Belege
zur Zeitbuchung aufzubewahren.

§ 27
Buchungstag
(1) Einzahlungen sind zeitlich zu buchen

1. bei unbaren Zahlungen am Tag, an dem die Gemeinde-
kasse von der Gutschrift Kenninis erhilt oder ein iber-
sandter Scheck bei ihr eingeht,

2. bei Barzahlungen am Tag des Eingangs der Zahlungs-
mittel,

3. bei Aufrechnungen am Tag, an dem die Aufrechnungs-
erklarung der Gemeindekasse hekannt wird,
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4, bei den von Gelderhebern erhobenen Einzahlungen am
Tag, an dem der Gelderheber mit der Gemeindekasse
abrechnet.

(2) Auszahlungen sind zeitlich zu buchen

1. bei unbaren Zahlungen am Tag der Hingabe des Auf-
trags an das Kreditinstitut oder der Ubersendung eines
Schecks oder bei Abbuchungen im Lastschriftverkehr
am Tag, an dem die Gemeindekasse von der Abbuchung
Kenntnis erhélt,

2. bei Barzahlungen am Tag der Ubergabe oder Ubersen-
dung von Bargeld oder der Ubergabe von Schecks,

3. beil Aufrechnungen am Tag, an dem die Einnahmebu-
chung vorgenommen wird,

{3) Bei Verrechnungen zwischen verschiedenen Bu-
chungsstellen sind Einnahmen und Ausgaben am gleichen
Tag zu buchen.

(4) Wird im automatisierten Verfahren gebucht, kinnen
die Buchungen auch nach den in Absatz 1 bis 3 genann-
ten Tagen vorgenommen werden. Sie sind unverziiglich
und stets unter demm Datum vorzunehmen, das sich aus
Absatz 1 bis 3 ergibt.

§28
Sachbuch

(1) Das Sachbuch ist so einzurichten, dall aus ihm der
kassenmaiBige Abschiufl und die Haushaltsrechnung ent-
wickelt werden konnen. Es ist zu gliedern in

1. das Sachbuch fiir den Verwaltungshaushalt und das
Sachbuch fiir den Vermogenshaushalt,

2, das Sachbuch fiir Vorschisse (Vorschullbuch} und das
Sachbuch fiir Verwahrgelder und andere haushalts-
fremde Vorgénge (Verwahrbuch), das Vorschufibuch
und das Verwahrbuch kénnen zusammengefaBt werden.

{2) Im Sachbuch fiir den Verwaltungshaushalt und den
Vermogenshaushalt sind die Einnahmen und die Ausga-
ben nach der Ordnung des Haushaltsplans zu buchen. Die
Ordnung fiir die Buchung in den anderen Sachbuchteilen
bestimmt der Biirgermeister, soweit das Innenministerium
keine verbindlichen Muster bekanntgibt.

(8) Die sachliche Buchung umfafit mindestens
1. die zur Sollstellung angecrdneten Betrége,
2. die Einzahlungen und Auszahlungen,
3. den Buchungstag der Einzahlung oder Auszehlung,

4. Hinweise, die die Verbindung mit der zeitlichen Bu-
chung und dem Beleg herstellen.

{4) Zum Sachbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt werden,
deren Ergebnisse mindestens vierteljédhrlich in das Sach-
buch zu dbernehmen sind. Fiir deh Inhalt der Vorbiicher
gilt Absatz 3 entsprechend.

§ 29
Buchungen im Sachbuch

Die Einnahmen und Ausgaben sind aufgrund der Kas-
senanordnung oder der sachlichen und rechnerischen
Feststellung nach § 11 Abs. 1 oder § 12 Abs. 2 zum Soll zu
stellen. Bei Auszahlungen kann die Sollstellung bis zur
Zeithuchung aufgeschoben werden. Die Ist-Buchung im
Sachbuch seoll mit der Zeitbuchung vorgenommen werden.

§ 30
Weitere Blicher

(1) Zum Nachweis des Bestandes und der Verdnderun-
gen auf den fiir den Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten
errichteten Konten der Gemeindekasse ist flir jedes Konto
ein Kontogegenbuch zu fithren, Hiervon kann abgesehen
werden, wenn durch das Zeitbuch oder auf andere Weise
der Bestand und die Verinderungen der Konten iber-
wacht werden ktnnen.

(2) Zum Nachweis der Tagesabschliisse ist ein Tages-
abschlufbuch zu fithren.

(3) Die in Absatz 1 und 2 genannten Biicher konnen fiir
mehrere Jahre gefiihrt werden. Bei Speicherbuchfithrung
sind sie fiir jeden Buchungstag auszudrucken oder auf
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Bildtréger oder hesonders gesicherte Datentriger zu iiber-
nehmen. Der TagesabschluB ist auszudrucken.

(4) Der Biirgermeister bestimmt, welche weiteren Bii-
cher gefiihrt werden.

§31
Absetzung von Einnahmen und Ausgaben

(1) Die Rickzahlung zuviel eingegangener Betrége ist
bei den Einnahmen abzusetzen, wenn die Rickzahlung im
selben Jahr vorgenommen wird, in dem der Betrag einge-
gangen ist. In den anderen Fallen sind Riickzahlungen als
Ausgaben zu behandeln.

(2) Die Riickzahlung zuviel ausgezahlter Betrige ist bei
den Ausgaben abzusetzen, wenn die Riickzahlung im
selben Jahr vorgenommen wird, in dem der Betrag ausge-
zahlt worden ist oder wenn noch ein entsprechender Haus-
haltsausgaberest bestehi. In den anderen Fillen sind die
Riickzahlungen als Einnahmen zu behandeln.

(3) § 14 Abs. 2 der Gemeindehaushaltsverordnung bleibt
unberiihrt.

Dritter Unterabschnitt

Tagesabschlufl, Zwischenabschliisse
und Jahresabschlufl

§32
Tagesabschlull

(1) Die Gemeindekasse hat

1. an jedem Tag, an dem Zahlungen bewirkt worden sind,
arn Schlufl der Kassenstunden den Kassenistbestand,

2. fiir jeden Buchungstag (§ 27) unmittelbar nach Abschlufl
der Zeitbuchung den Kassensollbestand

zu ermitteln und jeweils sofort in das TagesabschluBlbuch
zu libernehmen. Die Eintragungen sind von den an den
Ermittlungen beteiligten Bediensteten und vom Kassen-
verwalter zu unterschreiben.

(2) Unstimmigkeiten, die sich bei der Gegeniiberstellung
des Kassenistbestandes und des Kassensollbestandes er-
geben, sind unverziiglich aufzukldren. Wird ein Kassen-
fehlbetrag nicht sofort ersetzt, ist er zunéchst als Vorschuld
zu buchen. Ein Kassenfehlbetrag ist bei der Aufstellung
der Jahresrechnung, wenn er linger als 6 Monate unauf-
gekldrt geblieben ist und Bedienstete nicht haften, im
Verwaltungshaushalt als Ausgabe zu buchen. Ein Kassen-
itberschuB} ist zun#chst als Verwahrgeld zu buchen. Bei der
Aufstellung der Jahresrechnung ist er, wenn er lédnger als
6 Monate unaufgeklirt geblieben ist, im Verwaltungshaus-
halt zu vereinnahmen.

{3} Bei Kassen mit geringem Zahlungsverkehr kann der
Blirgermeister zulassen, dafl wichentlich nur ein Abschiuf
vorgenommen wird,

§33
Zwischenabschliisse der Zeit- und Sachbiicher

In bestimmten Zeitabstdnden, mindestens vierteljihr-
lich, ist durch einen Zwischenabschlufl des Zeitbuches und
des Sachbuches festzustellen, ob die zeitliche und sachliche
Buchung der Einzahlungen und Auszahlungen Uberein-
stimmt. Der Biirgermeister kann anordnen, dafl von Zwi-
schenabschliissen abgesehen wird, wenn die zeitlichen und
sachlichen Buchungen in einem Arbeitsgang vorgenom-
men werden.

§ 34
Jahresabschluf}

(1) Das Zeitbuch und das Sachbuch sind zum Ende des
Haushaltsjahres abzuschliefien. Nach dem AbschluBtag
diirfen nur noch AbschluBlbuchungen (§ 486 Nr. 1) vorge-
nommen werden.

(2) Der buchméBige Kassenbestand, die Kassenreste und
die Haushaltsreste sowie Fehlbetrige sind nach der fiir die
Zeit- und Sachbuchung vorgeschriebenen Ordnung in die
Biicher des folgenden Haushaltsjahres zu iibernehmen.
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§35
Belege

(1) Die Buchungen miissen durch Kassenanordnungen
und Auszahlungsnachweise, ferner durch Unterlagen, aus
denen sich der Zahlungsgrund ergibt (begriindende Unter-
lagen), belegt sein. In den Fillen der §§ 8 und 9 tritt an die
Stelle der Kassenanordnung die Bestitigung, daB die sach-
liche und rechnerische Feststellung vorliegt (§ 11 Abs. 2
Satz 2 und 3). Soweit Anordnungs- und Feststellungsver-
fahren nach § 12 automatisiert sind, kénnen die begriin-
denden Unterlagen entweder in visuell nicht lesbarer Form
gespeichert oder unmittelbar auf Bildtrdger iibernommen
werden.

(2) Die Kassenanordnungen und die Auszahlungsnach-
weise sind nach der sachlichen Buchung zu ordnen.

§ 36
Aufhewahrung der Biicher und Belege

(1) Die Biicher und Belege sind sicher aufzubewahren,
Soweit begriindende Unterlagen nicht den Kassenanord-
nungen beigefligt sind, obliegt ihre Aufbewahrung den an-
ordnenden Stellen.

(2) Die Jahresrechnung ist dauernd aufzubewahren, bei
Speicherbuchfihrung in ausgedruckter Form. Die Biicher
sind zehn Jahre, die Belege fiinf Jahre aufzubewahren.
Ergeben sich Zahlungsgrund und Zahlungspflichtige oder
Empfangsberechtigte nicht aus den Bilichern, sind die Be-
lege so lange wie die Blicher aufzubewahren. Die Fristen
beginnen am 1. Januar des der BeschluBfassung liber die
Jahresrechnung folgenden Haushaltsjahres. Gutschriften
und Lastschriften der Kreditinstitute sind wie Belege auf-
zubewsahren.

(3) Der Birgermeister kann nach Anhdrung des ért-
lichen Rechnungspriifungsamtes zulassen, daf Biicher
auf besonders gesicherte Datentréger oder Bildtrdger und
Belege auf Bildtrdger ibernommen werden, wenn sicher-
gestellt ist, daB der Inhalt der Daten- oder Bildtrager mit
den Originalen libereinstimmt und jederzeit innerhalb der
Aufbewahrungsfrist lesbar gemacht werden kann. Die
Daten- oder Bildtréger sind nach den Abséizen 1 und 2 an
Stelle der Criginale aufzubewahren,

Sechster Abschnitt

Besorgung von Kassengeschiften
durch Stellen auflerhalb der Gemeindeverwaltung

§ 37
Zahlungsverkehr

(1) LaBt die Gemeinde nach § 92 der Gemeindeordnung
den Zahlungsverkehr ganz oder zum Teil durch eine Stelle
auflerhalb der Gemeindeverwaliung besorgen, mul} ins-
besondere gewihrleistet sein, daB

1. Zahlungsanordnungen vor Ubersendung an die erledi-
gende Stelle registriert werden, wenn nicht die Betrige
vorher zum Soll gestellt wurden,

2, die Zahlungsanordnungen an die erledigende Stelle
nicht unbefugt geéindert werden kénnen,

3. die erledigende Stelie

3.1 mindestens monatlich mit der Gemeindekasse abrech-
net, wenn nicht eine unmittelbare Abrechnung mit
einer anderen Stelle angeordnet ist,

3.2 die Auszahlungsnachweise fiir die einzelnen Auszah-
lungen der Gemeinde als Belege UberliBt oder ihr
schriftlich bestitigt, dafi die Zahlungen aufltragsgemih
geleistet worden sind; im letzteren Fall miissen die
Auszahlungsnachweise von der erledigenden Stelle
nach den fiir die Gemeinde geltenden Vorschriften auf-
bewahrt und fur Priofungen bereitgestellt werden,

3.3 Angelegenheiten, die ihr durch die Erledigung der Kas-
sengeschifte zur Kenntnis gelangen, nicht unbefugt
verwertet oder weitergibt,

34 im Falle eines Verschuldens fir Schidden der Ge-
meinde oder Dritter eintritt und

3.5 den fir die Priifungen bei der Gemeinde zustéindigen
Priifungsstellen Gelegenheit gibt, die ordnungsgemafe
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Abwicklung des Zahlungsverkehrs an Ort und Stelle zu
priifen.

(2) Die erledigende Stelle mull ihre Nachweise Uber
die Ein- und Auszahlungen wie Vorbiicher zum Zeitbuch
der Gemeinde fihren. Die Gemeindekasse hat die von der
erledigenden Stelle angenommenen Einnahmen oder ge-
leisteten Ausgaben zusammengefaBt in ihre Zeitblicher 2u
iibernehmen und am Tag zu buchen, an dem die erledi-
gende Stelle mit der Gemeindekasse abrechnet.

§ 38
Buchfiihrung

L&t die Gemeinde nach § 92 der Gemeindeordnung die
Buchung der Einnahmen und Ausgaben ganz oder zum
Teil von Stellen auBerhallb der Gemeindeverwaltung be-
sorgen, mulj inshesondere gewdhrleistet sein, dall

1. die Belege vor der Ubersendung an die erledigende
Stelle registriert werden,

2. die Gemeinde sich durch Stichproben von der ordnungs-
gemilen Erledigung der Buchungen vergewissert,

3. der Gemeinde rechtzeitig die Tagesabschliisse (§ 32),
Zwischenabschlisse (§ 33) und der Jahresabschlufd (§ 34)
iibermittelt werden.

Im Gibrigen gilt § 37 Abs. 1 Nr. 2 und 3.3 bis 3.5 entsprechend.

Siebter Abschnitt
Ortliche Priifung der Gemeindekasse

§ 39
Zahl der Priifungen

(1) Bei der Gemeindekasse und bei jeder ihrer Zahl-
stellen sind in jedem Jahr mindestens eine unvermutete
Kassenpriiffung und eine unvermutete Kassenbestands-
aufnahme vorzunehmen. Statt der unvermuteten Kassen-
bestandsaufnahme kann eine zweite unvermutete Kassen-
priifung vorgenommen werden, erwacht das Rech-
nungspriifungsamt dauernd die Kasse oder wurde eine
unvermutete iiberdrtliche Kassenpriifung vorgenommen,
kann von der unvermuteten Kassenbestandsaufnahme
abgesehen werden.

{2) Beim Ausscheiden des Kassenverwalters ist eine
Kassenpriiffung vorzunehmen.

{3) Handvorschiisse sind mindestens jahrlich einmal un-
vermutet zu priifen.

§ 40
Inhalt der Priffungen

{1) Durch die Kassenbestandsaufnahme ist zu ermitteln,
ob der Kassenistbestand mit dem Kassensollbestand tiber-
einstimmt.

(2) Durch die Kassenprifung ist aufler dem Tatbestand
nach Absatz 1 vor allem stichprobenweise festzustellen, ob

1. der Zahlungsverkehr ordnungsgemiB abgewickelt wird,
insbesondere die Einnahmen und Ausgaben rechtzeitig
und vollstindig eingezogen oder geleistet und Verwahr-
ge[de; 1c1lnd Vorschiisse unverziglich abgewickelt wor-

en sind,

2. die Biicher ordnungsgemaB gefiihrt werden, insbeson-
dere die Eintragungen im Sachbuch denen im Zeitbuch
entsprechen,

3. die erforderlichen Belege vorhanden sind und nach
Form und Inhalt den Vorschriften entsprechen,

4. der tégliche Bestand an Bargeld und auf den fir den
Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten errichteten Kon-
ten den notwendigen Umfang nicht iiberschreitet,

5. die verwahrten Wertgegenstinde und die anderen Ge-
genstinde vorhanden sind,

8. im iibrigen die Kassengeschidfte ordnungsgem# und
wirtschaltlich erledigt werden.

(3) Bei fremden Kassengeschéften kann von der Priifung
nach Absatz 2 Nr. 1 und 2 abgesehen werden, wenn die
fremden Kassengeschéfte durch eine andere Stelle geprift,
werden.
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{4) Die Kassenpriifung umfaBt den Zeitraum seit der
letzten Kassenpriifung; die Biicher und Belege einer ab-
geschlossenen Jahresrechnung konnen jedoch wvon der
Prifung ausgenommen werden.

§ 41
Priifungsbericht

(1) Uber jede Priffung ist ein Priifungsbericht zu fertigen;
er ist dem Blirgermeister vorzulegen. Der Priifungsbericht
mul} die Art und den Umfang der Prifung angeben sowie
die wesentlichen Feststellungen der Priiffung und etwaige
Erkldrungen von Kassenbediensteten hierzu enthalten,

(2) Dem Prifungsbericht {iber eine Kassenpriifung oder
Kassenbestandsaufnahme ist der Kassenbestandsnach-
weis beizufiigen, der vom Kassenverwalter und von den
mit dem Zahlungsverkehr beauftragten Bediensteten zu
unterschreiben ist.

{3) Unwesentliche Beanstandungen sind nach Moglich-
keit im Verlauf der Priifungen auszurdumen; von ihrer
Aufnahme in den Priifungsbericht soll abgesehen werden.
Ergibt die Priifung wesentliche Beanstandungen, hat der
IBﬂrgermeister die erforderlichen MaBnahmen zu veran-
assen.

Achter Abschnitt
Sonderkassen

§ 42
Allgemeines

Die Vorschriften dieser Verordnung gelten fiir Sonder-
kassen entsprechend, soweit in den folgenden Vorschriften
oder in anderen gesetzlichen Vorschriften nichts anderes
bestimmt ist.

§43

Sonderregelung
bei kaufménnischer Buchfiihrung

Bei Anwendung der kaufmé#nnischen Buchfiihrung oder
einer entsprechenden Verwaltungsbuchfithrung gelten die
§§ 28 bis 31, 33 und 34 nicht. Der unbare Zahlungsverkehr
und die Buchfiihrung kénnen einer anderen Stelle des
fiir das Rechnungswesen zustindigen Geschéiftsbereichs
ibertragen werden. Einnahmen kdnnen ohne Zahlungsan-
ordnung angenommen werden; soweit Zahlungsanordnun-
gen erforderlich sind, miissen Buchungsstelle und Haus-
haltsjahr (Wirtschaftsjahr) nicht angegeben werden.

§ 44

Sonderregelung fiir wirtschaftliche Unternehmen
und &ffentliche Einrichtungen

(1) Der Blirgermeister kann wirtschaftlichen Unterneh-
men ohne eigene Rechtspersinlichkeit gestatten, in Féllen,
in denen es verkehrsiiblich ist, Wechsel zahlungshalber
entgegenzunehmen und diskontieren zu lassen oder zur
Erfillung von Forderungen Dritter Wechsel auszustellen
cder zu akzeptieren. Wechselverbindlichkeiten sind auf
den Hochstbetrag der Kassenkredite fiir das Unternehmen
anzurechnen,

(2) Fiir éffentliche Einrichtungen, die auf Grund einer
Rechtsverordnung nach § 107 Abs. 2 der Gemeindeord-
nung nach den fiir Eigenbetriebe geltenden Vorschriften
zu fihren sind, gilt Absatz 1 entsprechend.

Neunter Abschnitt
Begriffsbestimmungen,
ergangs- und Schlufvorschriften

§ 45
Sehriftform
Allgemeine Regelungen nach dieser Verordnung bedtir-
fen der Schriftform.

§ 48
Begriffsbestimmungen

Bei der Anwendung dieser Verordnung sind die nachfol-
genden Begriffe zugrunde zu legen:

529

1. Abschlufibuchungen

die fiir den kassenméBigen Abschlull und die Haus-
haltsrechnung des abgelaufenen Haushaltsjahres noch
erforderlichen Buchungen einschliellich der Ubertra-
gungen in das folgende Haushaltsjahr, ausgenommen
die Buchungen von Einzahlungen und Auszahlungen
von Dritten oder an Dritte einschliefilich der Sonder-
vermdgen mit Sonderrechnung;

2. Auszahlungen

die aus der Gemeindekasse oder Sonderkasse hinaus-
gehenden Betrége einschliefllich der Verrechnungen;

3. Bargeld

Bundesmiinzen, Bundesbanknoten und fremde Geld-
sorten;

4. Einzahlungen

die bei der Gemeindekasse oder Sonderkasse einge-
henden Betrége einschlieBlich der Verrechnungen;

5. Kassenmittel

die Zahlungsmittel im Sinne der Nummer 8 und die
Besténde auf Konten der Gemeindekasse oder Sonder-
kasse mit Ausnahme der Geldanlagen (§ 45 Nr. 9 der
Gemeindehaushaltsverordnung};

6. Zahlungsmittel

Bargeld, Schecks, in den Fillen des § 44 ausnahms-
weise auch Wechsel;

7. Zahlungsverkehr

1.1 Unbare Zahlungen

die Uberweisungen oder Einzahlungen auf ein Konto
der Gemeindekasse c¢der Sonderkasse bei einem
Kreditinstitut, Uberweisungen oder Auszahlungen van
einem solchen Konto und die ersendung von
Schecks sowie von Wechseln in den Fillen des § 44;

72 Barzahlungen

die Ubergabe oder Ubersendung von Bargeld; als Bar-
zahlung gilt auch die Ubergabe von Schecks sowie von
Wechseln in den Fillen des § 44;

7.3 Verrechnungen

Zghlungen, die durch buchméBigen Ausgleich zwi-
schen Einnahmen und Ausgaben bewirkt werden, ochne
daf die Héhe des Kassensollbestandes verfindert wird
{Aufrechnung, Verrechnung zwischen verschiedenen
Buchungsstellen).

§47
Ubergangsvorschrift

Soweit in dieser Verordnung Aufgaben dem hauptamt-
lichen Biirgermeister zugewiesen sind, tritt bis zum Amts-
antritt eines hauptamtlichen Biirgermeisters nach dem
Gesetz zur Anderung der Komrmunalverfassung vom
17. Mai 1994 (GV. NW. S. 270) an die Stelle des hauptamt-
lichen Biirgermeisters der Gemeindedirektor.

§48
Geltung

(1) Diese Verordnung tritt am Tage nach ihrer Verkiin-
dung in Kraft. Sie ist erstmals auf die Kassenfithrung fir
das Haushaltsjahr 1996 anzuwenden.

(2) Die Gemeindekassenverordnung vom 5. November
1976 (GV. NW. 8. 372} ist letztmalig auf die Kassenfithrung
fiir das Haushaltsjahr 1995 anzuwenden und tritt danach
auller Kraft.

Diisseldorf, den 14. Mai 1995

Der Innenminister
des Landes Nordrhein-Westfalen

Herbert Schnoor
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Bestellungen, Anfragen usw. sind an den A. Bagel Verlag zu richten. Anschrift und Telefonnummer wie folgt Hir

aAh

1

Anlage
(§ 14 Abs. 1 und § 44 der
(Gemeindekassenverordnung}

Bestimmungen
itber die Entgegennahme von Schecks
und Wechseln

§1

Entgegennahme von Schecks

(1) Schecks sollen als Einzahlung nur angenommen wer-
den, wenn sie innerhalb der Vorlagefrist dem bezogenen
Kreditinstitut vorgelegt werden kbnnen.

(2) Der angenommene Scheck ist unverziiglich als Ver-
rechnungsscheck zu kennzeichnen, wenn er diesen Ver-
merk nicht bereits tragt Die Nummer des Schecks, das
bezogene Kreditinstitut, die Kontonummer des Ausstel-
lers, der Betrag und ein Hinweis, durch den die Verbindung
mit der Buchfiihrung hergestellt werden kann, sind in ein
Scheckiiberwachungsbuch einzutragen. Von der Fihrung
des Scheckilberwachungsbuchs kann abgesehen werden,
wenn in anderer Weise die Angaben festgehalten werden
und die Einldsung der Schecks liberwacht wird.

(3) Angenommene Schecks sind unverziiglich bei einem
Kreditinstitut zur Gutschrift auf einem Konto der Gemein-
dekasse einzureichen. Thre Einldsung ist zu liberwachen,

{4) Bevor der Scheck eingeldst ist, diirfen Leistungen
darauf nur erbracht werden, wenn der Scheck unter Vor-
lage einer Scheckkarte libergeben wurde und er den darin
angegebenen Bedingungen des Kreditinstituts entspricht
oder der Aussteller und das bezogene Kreditinstitut als
vertrauenswiirdig bekannt sind.

(5) Auf Schecks diirfen Geldbetrige nicht bar ausgezahlt
werden, Der Blirgermeister kann Ausnahmen zulassen.

§2

Entgegennahme von Wechseln

(1} Als Sicherheitsleistung entgegengenommene Wech-
sel sind von der Gemeindekasse in ein Wechseliiberwa-
chungsbuch einzutragen und zu verwahren oder einem
Kreditinstitut zur Verwahrung zu tbergeben. Die Gemein-
dekasse hat rechtzeitig vor der Filligkeit des Wechsels die
weiteren Anweisungen des Biirgermeisters einzuholen.

(2) Wird in den Fallen des § 44 ein Wechsel ausnahms-
weise zahlungshalber entgegengenommen, ist er

1. unverziiglich in ein Wechseliiberwachungsbuch einzu-
tragen,

2. einem Kreditinstitut, bei dem die Gemeinde ein Konto
unterhilt, zum Einzug zuzuleiten.

Das wirtschaftliche Unternehmen oder die ffentliche Ein-
richtung kann den Wechsel mit Zustimmung des Blirger-
meisters diskontieren lassen. Hat nicht der Wechsel-
schuldner die dafiir entstehenden Kosten zu tragen, sind
sie wie die Zinsen fiir einen Kassenkredit zu behandeln.

(3) Von der Fihrung eines Wechsellberwachungsbuchs
kann abgesehen werden, wenn die Uberwachung der
Wechsel in anderer Weise gewihrleistet ist.
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